Zamawiający: Powiat Częstochowski 

Sygnatura akt: OK.272.30.2012
Przetarg nieograniczony na: „Dostawę materiałów biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego w Częstochowie”


POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

NA DOSTAWĘ 

PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz., 759) - zwanej dalej "ustawą"

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) na: 
„Dostawa materiałów biurowych do siedziby 
Starostwa Powiatowego w Częstochowie”
Nazwa Zamawiającego:
Powiat Częstochowski 

REGON:


152180837
NIP: 



573 278 81 25
Miejscowość


Częstochowa
Adres:



ul. Jana III Sobieskiego 9
Strona internetowa:

www.czestochowa.powiat.pl

Godziny urzędowania:
poniedziałek, środa, czwartek:  w godzinach 730 - 1530
wtorek  w godzinach 730 – 1600
piątek w godzinach 730 – 1500

Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy adresować:

Starostwo Powiatowe w Częstochowie

ul. Jana III Sobieskiego 9

42-217 Częstochowa

  

znak postępowania: OK.272.30.2012
Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

 

1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz., 759 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą oraz aktów wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

· Biuletyn Zamówień Publicznych: 216866 – 2012 ; data zamieszczenia: 22.06.2012r.
· strony internetowe:  www.czestochowa.powiat.pl,  www.powiat-czestochowski.4bip.pl
· tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego ( I piętro)

CPV:  30.19.20.00-1,  30.19.00.00-7, 30.19.76.44-2
Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy do siedziby Starostwa Powiatowego w Częstochowie materiałów biurowych i papierniczych określonych 
w załączniku nr 3 do SIWZ.

Zaoferowane produkty muszą charakteryzować się wysoką jakością przynajmniej taką jak wymienione w załączniku Nr 3 do SIWZ. Wymienione w formularzu cenowym materiały muszą być wysokiej jakości i o wysokich walorach użytkowych. Oferent może zaproponować w ofercie artykuły jakościowo równoważne z wymienionymi, ale nie gorsze. Wszędzie tam, gdzie w materiałach przetargowych użyto przy określaniu przedmiotu zamówienia znaków towarowych lub miejsca pochodzenia, dopuszcza się składanie ofert z asortymentem równoważnym o jakości nie niższej niż wymieniony w załączniku nr 3. 

Cały asortyment stanowiący przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy.
W przypadku zaproponowania artykułów równoważnych oferent zobowiązany jest do wykazania dowodami owej równoważności a w razie stwierdzenia braku równoważności oferty takie zostaną odrzucone. Produkty równoważne muszą mieć takie same parametry techniczno-jakościowe. W przypadku oferowania materiałów alternatywnych, należy podać ich nazwę. Ilości określone w wykazie materiałów są ilościami szacunkowymi. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości określonych w dokumentacji. Dostawy realizowane będą zgodnie z zamówieniem złożonym przez zamawiającego, w którym zostanie określona dokładna ilość i asortyment materiałów.

            Dostarczone artykuły muszą posiadać termin ważności minimum 12 miesięcy od daty ich dostarczenia do siedziby zamawiającego, spełniać wymagania określone w Polskich Normach.
        Ilości poszczególnego asortymentu, szczegółowe wymagania techniczne oraz informacje uzupełniające dotyczące przedmiotu zamówienia określono w załączniku nr 3 do niniejszej specyfikacji.
Termin realizacji zamówienia – 3 dni od daty złożenia zamówienia.
Termin związania oferta wynosi 30 dni.

Warunki płatności – przelew 30 dni od daty dostawy po przedłożeniu faktury na konto Dostawcy.
Oferowana cena musi zawierać koszty transportu do siedziby zamawiającego (II piętro pokój 201). 

Podane w załączniku nr 3 do SIWZ ilości produktów są orientacyjne i Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia ostatecznej liczby zamawianych produktów. Z tego tytułu dostawcy nie będzie przysługiwać żadne roszczenie.

Rozdział 3. Oferty częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Rozdział 4. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Rozdział 5. Termin obowiązywania umowy
12 miesięcy od dnia podpisania umowy
Rozdział 6. Informacja o podwykonawcach

Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć określoną część prac podwykonawcom zobowiązany jest wskazać w ofercie zakres tych prac. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu umowy z Podwykonawcą celem jej akceptacji wyrażonej na piśmie.
Rozdział 7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

2) zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

4) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

2. Składając ofertę wspólnie (art.23 ustawy Prawo zamówień publicznych) przez dwóch lub więcej Wykonawców należy zwrócić uwagę w szczególności na następujące wymagania:

a) następujące dokumenty i oświadczenia: 

· oferta,

· oświadczenie o spełnianiu warunków podanych w art. 22 ust. 1) ustawy (Załącznik Nr 1 do SIWZ), 

podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum.

b) następujące dokumenty i oświadczenia: 

· oświadczenie w związku z art. 24 ust. 1 pkt 1 – 9 ustawy (Załącznik Nr 2 do SIWZ),

· odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

składa każdy z członków konsorcjum w imieniu własnym.

Rozdział 8. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:

1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że: 


- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert

- nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji  właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert
2) zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert - albo oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się takiego zaświadczenia.
Rozdział 9. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich [ PLN ]. 

Rozdział 10. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące:

1.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

1.2  posiadania wiedzy i doświadczenia 

1.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia 

1.4  sytuacji ekonomicznej i finansowej

2. Opis w/w warunków: 
Zamawiający opisuje warunki z pkt 1.1, 1.2, 1.3, 1.4:
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny - ocena wyłącznie na podstawie oświadczenia stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ.
Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków w niniejszym postępowaniu

A. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu do oferty należy załączyć: 

1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 pkt 1 – 4 oraz  według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do niniejszej SIWZ.

(W przypadku oferty składanej przez wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu składa co najmniej jeden z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy wspólnie).

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia  w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy należy złożyć następujące dokumenty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem:

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania wg wzoru – załącznik nr 2 do SIWZ. 

2) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.  1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

C. Dodatkowo do oferty należy dołączyć:

1) Wypełniony w formie oryginału druk „Oferty” – załącznik nr 4
2)  Projekt umowy zaakceptowany (zaparafowany) stanowiący załącznik nr 5 do SIWZ
3) Wypełniony wykaz materiałów biurowych stanowiący załącznik Nr 3 (w załączonym wykazie wszystkie pozycje muszą byś wypełnione w przeciwnym wypadku oferta nie będzie rozpatrywana).
Zamawiający wezwie w trybie art. 26 ust. 3 Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub, którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
Rozdział 11. Wymagania dotyczące wadium

Nie dotyczy
Rozdział 12.  Termin związania ofertą

1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna swój bieg wraz z dniem wskazanym jako termin składania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie okresu związania ofertą musi być wyrażona na piśmie i jest dopuszczalna tylko z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.
4. Wykonawca samodzielnie może przedłużyć termin związania ofertą.
5. Wniesienie odwołania po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu rozstrzygnięcia odwołania.

Rozdział 13.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie 

· pisemnej, 

· faksem nr 34 3229 111 lub  34 3229 126

· drogą elektroniczną (adresy:  przetargi@czestochowa.powiat.pl), 

przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub elektronicznie – każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania (art. 27 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych).

3. Wykonawca może zwrócić się (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. We wniosku należy podać: 

1) nazwę i adres Wykonawcy, 

2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących niniejszego postępowania,

4) znak postępowania: OK.272.30.2012
4.   SIWZ można także odebrać w siedzibie Zamawiającego – Starostwo Powiatowe 
w Częstochowie, ul. Jana III Sobieskiego 9, 42-200 Częstochowa, w pokoju nr 229 
(II piętro) w godzinach urzędowania Zamawiającego lub otrzymać drogą elektroniczną zgłaszając zapotrzebowanie na adres: przetargi@czestochowa.powiat.pl.
5.   Wykonawca może zwracać się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień pod warunkiem, że prośba o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jednocześnie Zamawiający prosi o przesyłanie treści pytań również w wersji elektronicznej na adres: przetargi@czestochowa.powiat.pl.
6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego – www.czestochowa.powiat.pl oraz www.powiat-czestochowski.4bip.pl a także  niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy zarejestrowali się u Zamawiającego (faks 034 3229111).

7. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny będzie  do​datko​wy czas na wprowadzenie zmian w  ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i  poinformuje o tym wykonawców na stronie internetowej.
8. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia: 

· Henryk Sobel - Naczelnik Wydziału Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem  –– tel. (034) 3229 110

· Dominika Ratman, Katarzyna Peryga – Kołaczyk - Wydział Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem – tel./fax (034) 3229 126, e-mail: przetargi@czestochowa.powiat.pl
Rozdział 14.  Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

[image: image1.wmf]Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć).

Adresat:

Powiat Częstochowski

Ul. Jana III Sobieskiego 9

42-200 Częstochowa

OFERTA NA: 

Dostawa materiałów biurowych do siedziby

 Starostwa Powiatowego w Częstochowie
Znak postępowania: OK.272.30.2012
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

 02.07.2012 r.  godz. 12:00 
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2. Podpisy.

Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

1) osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w ewidencji działalności gospodarczej lub Pełnomocnika,

2) w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców przez osobę/osoby posiadające Pełnomocnictwo. 

3. Forma dokumentów i oświadczeń.

1) Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty składa się w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub Pełnomocnika, 

2) W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski podpisane przez Wykonawcę.

4. Tajemnica przedsiębiorstwa:

1) jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

5. Informacje pozostałe:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w niniejszej SIWZ,

3) Oferta musi być sporządzona:

a) w języku polskim, 

b) w formie pisemnej, 

6. Zaleca się, aby:

a) ewentualne poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) były parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub posiadającą Pełnomocnictwo,

b) każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była parafowana i ponumerowana kolejnymi numerami,

c) kartki oferty były spięte (z zastrzeżeniem, że część stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa może stanowić odrębną część oferty),

d) oferta została opracowana zgodnie ze wzorem załączonym do specyfikacji (wzór stanowi Załącznik Nr 4 do SIWZ).

e) Wykonawca dołączy do oferty dowód wniesienia wadium lub jego kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem.

7. Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert,

c) pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy.

8. Zwrot oferty bez otwierania

Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwróci niezwłocznie wykonawcy.

Rozdział 15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. Starostwo Powiatowe w   Częstochowie, ul. Jana III Sobieskiego 9, 42-200 Częstochowa, pokój nr 3, w terminie do dnia  2 lipca 2012 roku, do godz. 11:30. 
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego tj. Starostwo Powiatowe 
w Częstochowie,  ul. Jana III Sobieskiego 9, 42-200 Częstochowa pok. 236 dnia 
2 lipca 2012 roku, o godz. 12:00. 
4. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
6. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty a także informacje dotyczące cen. 
7. Informacje, o których mowa w pkt 5 i 6 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
8. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego.
Rozdział 16.  Opis sposobu obliczania ceny

1.  Wykonawca określi cenę brutto za wykonanie całego zamówienia, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).

2. Cena oferty brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty.
3. Jeżeli złożona oferta powodować będzie powstanie obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
Rozdział 17.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: cena -  100%
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Gdzie:
KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy 

CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu 

COB – cena zaoferowana w ofercie badanej 

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.


Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną brutto za całość zamówienia, odpowiadająca wszystkim warunkom przedstawionym w niniejszej specyfikacji.


Zamawiający w toku badania ofert będzie poprawiał w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zamian w treści oferty, o czym 
niezwłocznie zawiadomi wykonawcę którego oferta została poprawiona. Oferta wykonawcy 
który w terminie 3 dni od dnia doręczenia tego zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienia omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, zostanie odrzucona na mocy art.89 ust.1. pkt.7 ustawy.


Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia w oparciu o podane kryterium oceny ofert.
Wszystkie złożone i zakwalifikowane oferty będą rozpatrywane zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010r. Nr 113 z poz. 759) w zakresie dotyczącym trybu przetargu nieograniczonego oraz zgodnie z wymogami specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Rozdział 18. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym w art. 94 ust1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekaże wykonawcom informację  o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą, a Wykonawca wyrazi zgodę na zawarcie umowy na warunkach określonych w złożonej ofercie. 

Rozdział 19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Nie dotyczy
Rozdział 20. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku Nr 4 do SIWZ.

Rozdział 21. Inne informacje

1. Nie przewiduje się:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

4) udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia

2. Dodatkowe postanowienia SIWZ:

a)   Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

b)  Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających: Zamawiający nie 
przewiduje udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 
6 Pzp.

c)  Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego:


-  Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się droga elektroniczną.


-  Adres poczty elektronicznej: e-mail: przetargi@czestochowa.powiat.pl


-  Adres strony internetowej: http//: www.powiat-czestochowski.4bip.pl
d)  Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między


Zamawiającym a Wykonawcą: w związku z wykonaniem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych.

e)  Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej: nie dotyczy postępowania.

f)  Wysokość zwrotu kosztów postępowania: Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 
postępowania.
Rozdział 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych - „Środki ochrony prawnej”. Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

- opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

- wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

- odrzucenia oferty odwołującego. 

W odniesieniu do odwołań zastosowanie mają także następujące przepisy wykonawcze do ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.: 

a)
Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu postępowania przy rozpoznawaniu odwołań (Dz. U. Nr 48, poz. 280),

b)
Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokości oraz sposobu pobierania wpisu od odwołania oraz rodzajów kosztów w postępowaniu odwoławczym i sposobu ich rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238).

Z uwagi na obszerność tych przepisów należy się z nimi zapoznać bezpośrednio analizując Prawo zamówień publicznych. – art. 179 do 198g.

Rozdział 23.  Załączniki do SIWZ

Załącznik Nr 1
Oświadczenie Wykonawcy – art. 22 ust 1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamówień publicznych

Załącznik Nr 2
Oświadczenie Wykonawcy – art. 24 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Załącznik Nr 3
Wykaz materiałów biurowych
Załącznik Nr 4
Wzór oferty
Załącznik Nr 5
Projekt umowy
....................................................

                 (podpis osoby upoważnionej)                                     Częstochowa, dnia    ………………...  r.

Załącznik Nr 1 do SIWZ OŚWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCÓW O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU OKREŚLONYCH ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Oświadczenie 


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: „Dostawę materiałów biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego w Częstochowie”, oświadczam/my, że zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr  113, poz. 759): 
1) Posiadam/my uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2) Posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie 

3) Dysponujemy odpowiednim potencjałem  technicznym, a także dysponuję/my osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) Znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

........................., dn. .........................
              

 ........................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątka/

Załącznik Nr 2 do SIWZ OŚWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCÓW O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 24 USTAWY - PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Dotyczy postępowania na:  „Dostawę materiałów biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego w Częstochowie”
Oświadczenie 

Stosownie do treści art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  nie podlegam wykluczeniu z udziału w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności w stosunku do Wykonawcy, którego reprezentuję nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

.........................., dn. _ _ . _ _ ._ _ _ _  r.            

...................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki/

Załącznik Nr 3

Wykaz materiałów biurowych i papierniczych

	Lp.
	Nazwa materiałów biurowych i papierniczych
	Jedn. miary
	szacunkowa ilość
	cena jednostkowa

brutto (zł)
	podatek VAT (%)
	wartość brutto
	Proponowany artykuł (podać nazwę, typ artykułów) 
	GK

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	szt.       9      cena

	1. 
	Blok biurowy A4-100 kartkowy, kratka
	szt.
	1000
	
	
	
	
	

	2. 
	Blok biurowy A5-100 kartkowy, kratka
	szt.
	500
	
	
	
	
	

	3. 
	Koperta B4 szara z szerokim spodem samoklejąca
	szt.
	400
	
	
	
	
	

	4. 
	Koperta C4 samoklejąca duża biała (w opak. 500 szt.)
	opak.


	29
	
	
	
	
	

	5. 
	Koperta C5 samoklejąca średnia biała(w opak. 250 szt.)
	opak.


	30
	
	
	
	
	

	6. 
	Koperta C6 samoklejąca mała biała (w opak. 1000 szt.)
	opak. 
	43
	
	
	
	
	

	7. 
	Koperta bąbelkowa A5”D” 200/275
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	8. 
	Koperta bąbelkowa A4 „G” 250/350
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	9. 
	Koperta bąbelkowa A3 „I” 320/455
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	10. 
	Koperty A6 wąskie bez okienka
	szt. 
	2000
	
	
	
	
	

	11. 
	Papier czerpany na wizytówki tłoczony A4 (biały, kremowy) 230 g/m² (op. 20 arkuszy)
	op.
	50
	
	
	
	
	

	12. 
	Papier ksero A3, 80g/m2, białość min. 161 wg skali CIE 
	ryza
	140
	
	
	
	
	

	13. 
	Papier ksero A4, 80g/m2, białość min. 161 wg skali CIE
	ryza
	1800
	
	
	
	
	

	14. 
	Papier samoprzylepny do drukarek biały, etykiety A4
	ark.
	120
	
	
	
	
	

	15. 
	Papier ksero kolorowy A4 (brystolowy) opak.200 szt.
	opak.
	10
	
	
	
	
	

	16. 
	Papier fotograficzny z folią połyskową biały (50szt. w opak.)
	opak. 
	8
	
	
	
	
	

	17. 
	Papier komputerowy 390x12” – 390112B070
	opak.
	6
	
	
	
	
	

	18. 
	Papier komputerowy 360x12” – 360112B060
	opak.
	8
	
	
	
	
	

	19. 
	Zeszyt A4 w kratkę 100 kart. w twardej opr. 
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	20. 
	Zeszyt w kratkę A5 100 kart. w twardej oprawie
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	21. 
	Zeszyt w kratkę A5 60 kart. w miękiej oprawie
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	22. 
	Zeszyt w kratkę A5 32 kart. w miękkiej oprawie
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	23. 
	Zeszyt w kratkę A5 16 kart. w miękkiej oprawie
	szt.
	16
	
	
	
	
	

	24. 
	Długopis z podstawką przyklejaną do podłoża, połączony z nią sprężynką, na wkłady wymienne
	szt.
	150
	
	
	
	
	

	25. 
	Długopis UNILACK NOCK  kolor czarny 
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	26. 
	Długopis UNILACK NOCK  kolor niebieski 
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	27. 
	Wkłady do długopisów UNILACK NOCK  kolor czarny
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	28. 
	Wkłady do długopisów UNILACK NOCK  kolor niebieski
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	29. 
	Książka korespondencyjna, szyta, w oprawie introligatorskiej, A-4 192 kartek
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	30. 
	Książka korespondencyjna, szyta, w oprawie introligatorskiej, A-4 100 kartek
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	31. 
	Dziurkacz  z prowadnicą, metal., jednorazowo dziurkuje do 25 ark.
	szt.
	15
	
	
	
	
	

	32. 
	Dziurkacz  z prowadnicą, metal., jednorazowo dziurkuje do 65 ark.
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	33. 
	Ekierka mała min. 12 cm
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	34. 
	Ekierka średnia min. 20 cm
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	35. 
	Fastykuła na dokumenty twarda – szara tektura A4
	szt.
	2700
	
	
	
	
	

	36. 
	Folia do bindowania przezroczysta A4, grubość 200 mic
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	37. 
	Okładka do bindowania - chromo 250g/m²  A4
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	38. 
	Grzbiety plastikowe do bindowania 10 mm  kolor czarny  
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	39. 
	Grzbiety plastikowe do bindowania 8 mm  kolor czarny  
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	40. 
	Grzbiety plastikowe do bindowania 16 mm  kolor czarny  
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	41. 
	Grzbiety plastikowe do bindowania 19 mm  kolor czarny  
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	42. 
	Gumka biała do usuwania śladów ołówka HB do stosowana do wszystkich rodzajów papieru
	szt.
	110
	
	
	
	
	

	43. 
	Zakładki indeksujące samoprzylepne do oznaczania stron, cztery kolory w opakowaniu wym. 12 x 45mm
	opak.
	30
	
	
	
	
	

	44. 
	Kostki do notowania 8,5x 8,5cm kolorowe klejone
	opak.
	100
	
	
	
	
	

	45. 
	Kostki do notowania 8,5x 8,5cm kolorowe w pudełku
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	46. 
	Kostki do notowania 8,5x 8,5cm kolorowe bez pudełka
	szt.
	150
	
	
	
	
	

	47. 
	Karteczki samoprzylepne małe  38x51mm

(12szt. w opak.)
	opak. 
	90
	
	
	
	
	

	48. 
	Karteczki samoprzylepne średnie  51x76 mm

(12szt. w opak.)
	opak. 
	220
	
	
	
	
	

	49. 
	Karteczki samoprzylepne duże  75x75mm

(12szt. w opak.)
	opak. 
	120
	
	
	
	
	

	50. 
	Klej biurowy w sztyfcie min 36g
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	51. 
	Klej biurowy w tubie
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	52. 
	Pisaki ROTRING 0,18 mm lub równoważne
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	53. 
	Pisaki ROTRING 0,25 mm lub równoważne
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	54. 
	Końcówki do pisaków ROTRING 0,18 mm lub równoważne
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	55. 
	Końcówki do pisaków ROTRING 0,25 mm lub równoważne
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	56. 
	Tusz ROTRING Kolory: czarny, czerwony, zielony lub równoważne
	szt.
	6
	
	
	
	
	

	57. 
	Korektor w taśmie, szer. min 4,2mm, długość min 8,0 m
	szt.
	120
	
	
	
	
	

	58. 
	Korektor w piórze szybkoschnący z metalową końcówką min. 10ml
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	59. 
	Korektor w płynie szybkoschnący z pędzelkiem lub gąbką min.20ml 
	szt.
	60
	
	
	
	
	

	60. 
	Koszulki A4 z klapką (w opak. 10 szt.), grubość foli nie mniej niż 50 mikronów
	opak.


	10
	
	
	
	
	

	61. 
	Koszulki A4 groszkowe, grubość foli nie mniej niż 45 mikronów (w opak. 100 szt.) 
	opak.
	700
	
	
	
	
	

	62. 
	Koszulki A5 groszkowe, grubość foli nie mniej niż 45 mikronów (w opak. 100 szt.)
	opak.
	50
	
	
	
	
	

	63. 
	Linijka z przezroczystego tworzywa 20 cm
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	64. 
	Linijka z przezroczystego tworzywa 30 cm
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	65. 
	Linijka z przezroczystego tworzywa 50 cm
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	66. 
	Marker olejowy (lakierniczy) z końcówką okrągłą kolor biały, czarny, wodoodporny, odporny na światło, grubość pisania 1-3mm
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	67. 
	Marker permanentny z możliwością pisania po każdego rodzaju powierzchni, typu standard z końcówką okrągłą, w różnych kolorach, atrament na bazie alkoholu i końcówką ściętą
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	68. 
	Nożyczki biurowe z metalowym ostrzem  dł. min nożyczek - 20 cm z ostrzem
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	69. 
	Nóż do otwierania kopert
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	70. 
	Nożyk do cięcia papieru
	szt.
	2
	
	
	
	
	

	71. 
	Ofertówka A-4 ze sztywnej folii PCV gr. 0,20mm, przezroczysta, zgrzana w literę „L”
	szt.
	1000
	
	
	
	
	

	72. 
	Ołówek automatyczny 0,5 mm z ergonomicznym gumowym uchwytem, wyposażony w metalowy klip i gumkę
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	73. 
	Ołówek drewniany z odporny na złamania twardość HB z gumką 
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	74. 
	Pinezki metalowe kolorowe (opak. 100 szt.)
	opak.
	5
	
	
	
	
	

	75. 
	Pinezki metalowe zwykłe (opak. 100 szt.)
	opak.
	5
	
	
	
	
	

	76. 
	Poduszka do stempli w pudełku z tworzywa, do tuszu czerwonego, wym. 160 x 90 mm
	szt.
	12
	
	
	
	
	

	77. 
	Półka na dokumenty A4, wykonana z polistyrenu przezroczystego lub kolorowego, możliwość ustawienia w stosy pionowe lub pod kątem
	szt.
	60
	
	
	
	
	

	78. 
	Pudełka archiwizacyjne A4- (szerokość grzbietu 80 mm) z miejscem do opisania zawartości na grzbiecie 
	szt.
	150
	
	
	
	
	

	79. 
	Pudełka archiwizacyjne A4- (szerokość grzbietu 100 mm) z miejscem do opisania zawartości na grzbiecie
	szt.
	150
	
	
	
	
	

	80. 
	Pudełka archiwizacyjne A4- (szerokość grzbietu 150 mm) z miejscem do opisania zawartości na grzbiecie
	szt.
	150
	
	
	
	
	

	81. 
	Pudełka archiwizacyjne A4- (szerokość grzbietu 200 mm) z miejscem do opisania zawartości na grzbiecie
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	82. 
	Segregator A4 z mechanizmem dźwigowym oklejony na zewnątrz powłoką polietylenową, wewnątrz pokryty szarym papierem na dolnych krawędziach metalowe okucia, na grzbiecie wymienna etykieta opisowa (różne kolory okładki – jednolite bez wzorów) – 50 mm
	szt.
	300
	
	
	
	
	

	83. 
	Segregator A4 z mechanizmem dźwigowym oklejony na zewnątrz powłoką polietylenową, wewnątrz pokryty szarym papierem na dolnych krawędziach metalowe okucia, na grzbiecie wymienna etykieta opisowa (różne kolory okładki – jednolite bez wzorów) – 75 mm
	szt.
	1000
	
	
	
	
	

	84. 
	Segregator A5 z mechanizmem dźwigowym oklejony na zewnątrz powłoką polietylenową, wewnątrz pokryty szarym papierem na dolnych krawędziach metalowe okucia, na grzbiecie wymienna etykieta opisowa (różne kolory okładki – jednolite bez wzorów) – 75 mm
	szt. 
	20
	
	
	
	
	

	85. 
	Segregator cienki na 4 ringi – różne kolory 
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	86. 
	Skoroszyt z listwą A4 
	szt.
	2000
	
	
	
	
	

	87. 
	Skoroszyty zawieszkowe oczkowe plastikowe A-4 z dwustronną wymienną etykietą zapisową, przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa i twarda, boczna perforacja umożliwiająca wpięcie do każdego rodzaju segregatora – różne kolory
	szt.
	1000
	
	
	
	
	

	88. 
	Skoroszyty zawieszkowe oczkowe  A-4 z kartonu 275g/m2 z liniami do opisu na przedniej okładce
	szt.
	2100
	
	
	
	
	

	89. 
	Skoroszyty zawieszkowe oczkowe A4 połówkowe
	szt.
	500
	
	
	
	
	

	90. 
	Skorowidz alfabetyczny A-4 wąski w twardej okładce laminowanej
	szt.
	15
	
	
	
	
	

	91. 
	Spinacze biurowe duże  50mm (100 szt.)
	opak.
	60
	
	
	
	
	

	92. 
	Spinacze biurowe małe  33mm (100 szt.)
	opak.
	150
	
	
	
	
	

	93. 
	Spinacze klamrowe-klipy 32mm (12 szt.)
	opak.
	20
	
	
	
	
	

	94. 
	Spinacze klamrowe-klipy 41mm (12 szt.)
	opak.
	60
	
	
	
	
	

	95. 
	Spinacze klamrowe-klipy 19mm (12 szt.)
	opak.
	10
	
	
	
	
	

	96. 
	Spinacze klamrowe-klipy 51mm (12 szt.)
	opak.
	10
	
	
	
	
	

	97. 
	Spinacze biurowe krzyżowe 41mm (opak.50szt) 
	opak.
	4
	
	
	
	
	

	98. 
	Spinacze biurowe krzyżowe 70mm (opak.12szt) 
	opak.
	20
	
	
	
	
	

	99. 
	Taśma „gęsia skórka”
	szt.
	1
	
	
	
	
	

	100. 
	Taśma klejąca dwustronna, szer. min 50mm x 25m
	szt.
	25
	
	
	
	
	

	101. 
	Taśma maskująca 48mm x 40m
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	102. 
	Taśma klejąca przezroczysta biur. min szer. 24mm x 30m
	szt.
	180
	
	
	
	
	

	103. 
	Taśma brązowa pakowa kauczukowa szer. 48mm x 60m
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	104. 
	Teczka do podpisu w oprawie introligatorskiej z grzbietem harmonijkowym 20 kartek
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	105. 
	Teczka z gumką A4-różne kolory z tektury 450g, powlekana folią polipropylenową z trzema zakładkami wew. zapobiegającymi wypadaniu dokumentów
	szt.
	210
	
	
	
	
	

	106. 
	Teczka kopertowa A-4 zapinana na rzep, dwustronnie barwiona i powlekana folią polipropylenową, boki z tworzywa ( bez rączki)
	szt.
	70
	
	
	
	
	

	107. 
	Teczka wiązana biała A-4 z kartonu 275g/m2  bez linii
	szt.
	3000
	
	
	
	
	

	108. 
	Teczka z zamykaniem na rzep lub zamek A4 z rączką z tworzywa, szerokość grzbietu 40 mm, klejona na zew. folią poliprop.
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	109. 
	Teczki z klipem pojedyncza (clipboard) - różne kolory 
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	110. 
	Teczki z klipem składana (clipboard)z wejściem na długopis -  różne kolory 
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	111. 
	Temperówka z pojemnikiem – plastikowa
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	112. 
	Tusz czerwony do stempli nie gorszy niż NORIS 1105
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	113. 
	Wkłady ołówkowe – grafity polimerowe o gr. 0,5mm HB (12 grafitów w opak.)
	opak.
	50
	
	
	
	
	

	114. 
	Wkłady do długopisów Zenit , kolor czarny, plastikowe (opak.20szt.)
	opak. 
	2
	
	
	
	
	

	115. 
	Wkłady do długopisów Zenit , kolor niebieski, plastikowe (opak.20 szt.)
	opak. 
	2
	
	
	
	
	

	116. 
	Zakreślacze na wszystkie rodzaje papieru, ścięta końcówka o szer. linii od 2-5mm, różne kolory, fluorescencyjne z tuszem na bazie wody, o dużej odporności na wysychanie, nie blaknący
	szt.
	320
	
	
	
	
	

	117. 
	Zszywacz metalowy, zszywa do 25 kartek, stosowanie zszywek 24/6 i 26/6
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	118. 
	Zszywki biurowe 24/6 stalowe (1000 szt.)
	opak.
	200
	
	
	
	
	

	119. 
	Zszywki biurowe 23/8 stalowe (1000 szt.)
	opak.
	10
	
	
	
	
	

	120. 
	Rozszywacz uniwersalny metalowy z elementami plastikowymi do demontażu wszystkich rodzajów zszywek
	szt.
	25
	
	
	
	
	

	121. 
	Zwilżacz glicerynowy do palców pojemność 20ml
	szt.
	12
	
	
	
	
	

	122. 
	Żel-pen czarny nie gorsze niż UNI
	szt.
	1010
	
	
	
	
	

	123. 
	Żel-pen czerwony nie gorsze niż UNI
	szt.
	60
	
	
	
	
	

	124. 
	Żel-pen zielony nie gorsze niż UNI
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	125. 
	Żel-pen niebieski nie gorsze niż UNI
	szt.
	1010
	
	
	
	
	

	126. 
	Gumki recepturki duże 10 kg
	opak.
	14
	
	
	
	
	

	127. 
	Datownik
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	128. 
	Kalka techniczna „polska” A-4 blok
	szt.
	4
	
	
	
	
	

	129. 
	Folia do faksu PANASONIC KX-F 1015
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	130. 
	Film do faksu PANASONIC KX-P 701
	szt.
	

2
	
	
	
	
	

	131. 
	Film do faksu PANASONIC KX-FP 701
	szt.
	

2
	
	
	
	
	

	132. 
	Papier termoaktywny do urządzenia PHILIPS HFC 171
	szt.
	1
	
	
	
	
	

	133. 
	Pianka do czyszczenia komputerów - antystatyczna
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	134. 
	Sprężone powietrze do czyszczenia komputerów i drukarek
	szt.
	40
	
	
	
	
	

	135. 
	Środek do czyszczenia monitorów LCD
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	136. 
	Taśma czarno-czerw. do kalkulatora CITIZEN 345FP
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	137. 
	Płyty CD. Nie gorsze niż: Sony, Panasonic, Verbatim, TDK lub równoważne
	szt.
	600
	
	
	
	
	

	138. 
	Płyty DVD  RW- .Nie gorsze niż: Sony, Panasonic, Verbatim, TDK lub równoważne
	szt.
	350
	
	
	
	
	

	139. 
	PłytyDVD+  . Nie gorsze niż: Sony, Panasonic, Verbatim, TDK lub równoważne
	szt.
	350
	
	
	
	
	

	140. 
	Koperty na płyty CD (50szt.)
	szt.
	1300
	
	
	
	
	

	141. 
	Segregator na akta osobowe dwustronnie zadrukowane przekładki A4 – 35 mm
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	142. 
	Folia transparentna samoprzylepna przeźroczysta 100/70 cm
	arkusz
	100
	
	
	
	
	

	143. 
	Identyfikator z taśmą (kieszonka z taśmą)
	szt.
	25
	
	
	
	
	

	144. 
	Klips z zatrzaskiem metalowym (CT -210)
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	145. 
	Zawieszka/identyfikator do kluczy z wymienną etykietą (różne kolory)
	szt.
	30
	
	
	
	
	

	146. 
	Pisaki typu stabilo z czarny 
	szt.
	500
	
	
	
	
	

	147. 
	Pisaki typu stabilo z  czerwony
	szt.
	60
	
	
	
	
	

	148. 
	Pisaki typu stabilo z niebieski
	szt.
	100
	
	
	
	
	

	149. 
	Pisaki typu stabilo z zielony
	szt.
	60
	
	
	
	
	

	150. 
	Pisaki typu stabilo inne kolory
	szt.
	120
	
	
	
	
	

	151. 
	Wąsy do skoroszytów (25 szt.)
	szt.
	20
	
	
	
	
	

	152. 
	Przybornik na biurko 
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	153. 
	Podkłady biurkowe - biuwary z wkładami kalendarza do pisania
	szt.
	1
	
	
	
	
	

	154. 
	Kalka maszynowa czarna A4/50
	opak.
	1
	
	
	
	
	

	155. 
	Kalka maszynowa niebieska A4/50
	opak.
	1
	
	
	
	
	

	156. 
	Taśma do maszyn liczących (rolki papierowe) 
57 mm 
	szt.

rolka
	300
	
	
	
	
	

	157. 
	Listwa zasilająca 5m – 5 gniazda wejściowe z uziemieniem
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	158. 
	Listwa zasilająca 3m– 5 gniazda wejściowe z uziemieniem
	szt.
	10
	
	
	
	
	

	159. 
	Przedłużacz  5m – 5 gniazda wejściowe z uziemieniem
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	160. 
	Przedłużacz  3m – 5 gniazda wejściowe z uziemieniem
	szt.
	5
	
	
	
	
	

	161. 
	Plastelina
	opak.
	2
	
	
	
	
	

	162. 
	Szpilki  26 mm 
	opak.
	5
	
	
	
	
	

	163. 
	Sznurek jutowy do akt - rolka 0,5 kg
	rolka
	30
	
	
	
	
	

	164. 
	Baterie AA. Nie gorsze niż: Sony, Varta, Duracell
	szt.


	160
	
	
	
	
	

	165. 
	Baterie AAA

Nie gorsze niż: Sony, Varta, Duracell
	szt.
	160
	
	
	
	
	

	166. 
	Baterie 9V

Nie gorsze niż: Sony, Varta, Duracell
	szt.
	120
	
	
	
	
	

	167. 
	Baterie R20

Nie gorsze niż: Sony, Varta, Duracell
	szt.
	50
	
	
	
	
	

	168. 
	Razem:


	
	
	
	
	
	
	


Załącznik nr 4 do SIWZ     WZÓR OFERTY 


Zamawiający …..

OFERTA


Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na:  „Dostawę materiałów biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego w Częstochowie” oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

CENA OFERTOWA brutto  …………………………………….   PLN

słownie złotych: ..........................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………….

Cena zawiera podatek VAT, w wysokości  …………%.

CENA OFERTOWA netto  ……………………………… 

* niepotrzebne skreślić

1. Oświadczamy, że:

1) Powyższa cena brutto zawierają wszystkie koszty jakie ponosi zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.
2) zapoznaliśmy się z warunkami przetargu podanymi przez Zamawiającego w SIWZ i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń,

3) uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia.

4) akceptujemy istotne postanowienia umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamówienia podany przez Zamawiającego,

5) uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,

6) podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia:

a)  …………….…………..

b) …………………………

c)  ………………………...

3. W   przypadku   udzielenia   nam    zamówienia   zobowiązujemy   się   do   zawarcia   umowy  w  miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;

4. Oferta została złożona na …………….. stronach 

5. Do oferty dołączono następujące dokumenty :

· Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik Nr 1 oraz Załącznik Nr 2
· Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej 

Ponadto:

1. Druk oferty zgodny ze wzorem stanowiącym załącznik Nr 4 do SIWZ.

2. Projekt umowy zaakceptowany (zaparafowany) przez oferenta załącznik nr 5
   3. Wypełniony wykaz materiałów biurowych stanowiący załącznik Nr 3 (w załączonym wykazie wszystkie pozycje muszą byś wypełnione w przeciwnym wypadku oferta nie będzie rozpatrywana).
Nazwa i adres WYKONAWCY :

......................................................................................................................................................

NIP ....................................................................................   

REGON .............................................................................

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję:

...................................................................................................................................................
Strona internetowa Wykonawcy :

....................................................................................................................................................

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: 

........................................................................................................................... 

Numer telefonu:
0 (**) …………………….……….…………………..

Numer faksu:
0 (**)…………………….……………………………

e-mail             ....................................................................................................

............................, dn. _ _ . _ _ . 2012r.
   

  ...................................................

Podpis osób uprawnionych do składania świadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik nr 5 do SIWZ        WZÓR UMOWY 

(Projekt) 

UMOWA Nr OK.273.             .2012

Zawarta w dniu .......................2012 roku w Częstochowie pomiędzy Powiatem Częstochowskim, ul. Sobieskiego 9, 42-217 Częstochowa zwanym dalej ,,Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………………………………………………

a ………………………………………………………………………………………………, zwanym dalej „Dostawcą” następującej treści :

§ 1.
1. Zamawiający zleca, a Dostawca zobowiązuje się do wykonywania dostaw materiałów biurowych i papierniczych do siedziby Zamawiającego, zgodnie z ofertą cenową z dnia ………………., wykazem materiałów oraz specyfikacją istotnych warunków zamówienia, stanowiącymi integralną część niniejszej umowy. 

2. Umowę zawiera się w wyniku postępowania przeprowadzonego w trybie ……………….., zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.)

3. Umowę zawiera się na okres do 12 m-cy od daty podpisania.

§ 2.
1. Strony ustaliły ceny jednostkowe przedmiotu umowy zgodnie z ofertą cenową z dnia ………………… oraz wykazem materiałów biurowych i papierniczych, stanowiącymi integralną część niniejszej umowy.

2. Szacunkowa maksymalna wartość całości zamówienia brutto określono na kwotę około …………zł.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości określonych w wykazie materiałów.

4. Wydanie Zamawiającemu przedmiotu umowy, określonego w §1 następować będzie w siedzibie Zamawiającego przy ul. Sobieskiego 9 w Częstochowie.  

5. Zapłata przez Zamawiającego należności stosownie do ilości dostarczonego przez Dostawcę przedmiotu umowy nastąpi przelewem w terminie 30 dni od daty dostawy po przedłożeniu faktury na konto Dostawcy.

§ 3.
1. Zamawiający każdorazowo określi rodzaj i ilość zamawianych materiałów.

2. Dostawa zamówionych materiałów będzie realizowana w terminie do 3 dni od daty zgłoszenia zapotrzebowania przez pracownika Zamawiającego.

3. W razie nienależytego wykonania umowy przez Dostawcę, Zamawiający jest uprawniony do zastosowania kary umownej w wysokości 1% wartości brutto jednorazowego zamówienia za każdy dzień zwłoki.

§4.
1. Zamawiający zobowiązuje się do zbadania towaru w sposób zwyczajowo przyjęty w ciągu 3 dni od daty jego wydania.

2. W razie stwierdzenia wad Zamawiający złoży stosowną reklamację Dostawcy, który udzieli odpowiedzi na nią w ciągu 2 dni, a po bezskutecznym upływie tego terminu reklamacja uważana będzie za uznaną w całości zgodnie z żądaniem Zamawiającego.

§ 5.

W okresie obowiązywania umowy, ustalone ceny jednostkowe przedmiotu umowy nie ulegną zmianie.

§ 6.

1.Wykonawca jest odpowiedzialny za wady fizyczne i prawne dostarczonych materiałów biurowych w zakresie przewidzianym w przepisach kodeksu cywilnego.

2. Wykonawca zobowiązuje sie dostarczyć materiały biurowe, których minimalny termin gwarancji (ważności materiałów) wynosi 12 miesięcy od dnia dostawy materiałów biurowych.
§ 7.

1. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest podatnikiem podatku VAT i zarejestrowany jest w      Urzędzie Skarbowym w ........................................................................... . 

2. Wykonawca   oświadcza,   że   posiada   rachunek   bankowy   nr        .......................................................................................................................... .

§ 8.
Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszej umowy, w przypadku:

1. sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych z dn. 29 stycznia 2004 r.( tj Dz. U z 2010 r. Nr 113,poz. 759 z pózn. zm.),

2. niewykonywania lub nienależytego wykonywania niniejszej umowy przez Wykonawcę.
§ 9.
Wszelkie zmiany i uzupełnienie treści niniejszej umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu podpisanego  przez obie strony, pod rygorem nieważności.

§ 10.
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową, mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 11.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – 1 egz. dla Zamawiającego   i 1 egz. dla Dostawcy.

ZAMAWIAJĄCY :                                     

                            DOSTAWCA
�




















Pieczęć Wykonawcy











� Podpisuje każdy wykonawca składający ofertę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum.


� Podpisuje każdy wykonawca składający ofertę.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument składa każdy z partnerów konsorcjum w imieniu swojej firmy.





2

_1330762269.unknown

