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Zamawiający:  Powiat Częstochowski
                                                                                                       Sygnatura akt: OK.272.1.2014
Przetarg nieograniczony: „Pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia w projekcie pn. Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” – 4 części

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

NA USŁUGI
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907  z późn. zm.) - zwanej dalej ”ustawą”
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) pn.: 
„Pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy 

i Samokształcenia w projekcie pn. Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” 4 części 
Nazwa Zamawiającego:
Powiat Częstochowski z siedzibą w Częstochowie

REGON:


152180837
NIP: 



573 27 88 125
Adres:



42-200 Częstochowa, ul. Jana III Sobieskiego 9
Strona internetowa:

www.czestochowa.powiat.pl

Godziny urzędowania:
poniedziałek, środa, czwartek:  w godzinach 730 - 1530
wtorek  w godzinach 730 – 1600
piątek w godzinach 730 – 1500

Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy adresować:

Powiat Częstochowski

ul. Jana III Sobieskiego 9

42-217 Częstochowa

  

znak postępowania:  OK.272.1.2014
Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

 

1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz., 907 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą oraz aktów wykonawczych do ustawy.

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

· Biuletyn Zamówień Publicznych: 5034 -2014 ; data zamieszczenia:  07.01.2014r.
· strona internetowa Zamawiającego – www.powiat-czestochowski.4bip.pl 

· tablica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego.

CPV:  80000000-4 Usługi edukacyjne i Szkoleniowe, 80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne
Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy 
i Samokształcenia w ramach utworzonych sieci tematycznych w projekcie „Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet III, Działanie 3.5 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
W ramach projektu planuje się powołanie 4 tematycznie różnych powiatowych sieci współpracy  i samokształcenia z katalogu  tematów, których założenia wypracowane zostały 
w ramach projektu systemowego Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie „System doskonalenia nauczycieli oparty na ogólnopolskim kompleksowym wspomaganiu szkół”. 
Sieci będą działać w roku szkolnym 2013/2014 oraz 2014/2015. 

Pracami każdej z 4 sieci kieruje Koordynator Sieci.

W ramach każdej z 4 sieci współpracować ze sobą będzie średnio 20-25 nauczycieli 
z różnych szkół i przedszkoli, tj, w sumie ok. 100 nauczycieli. Członkowie sieci będą 
spotykać się 4-5 razy w trakcie pracy jednej sieci (ok. co 2 m-ce). Między spotkaniami nauczyciele będą pracować na platformie internetowej udostępnionej przez ORE. Współpraca na platformie internetowej będzie odbywać się za pomocą forów wymiany doświadczeń, których moderatorem będzie koordynator sieci. Każda z sieci wyznacza własne cele oraz program działania. Tematy, nad którymi pracują poszczególne sieci są ustalane w odniesieniu do zdiagnozowanych potrzeb.

Koordynator Sieci kieruje pracami sieci, opracowuje harmonogram i konspekty spotkań, uczestniczy w pozyskiwaniu ekspertów zewnętrznych na potrzeby sieci, na bieżąco moderuje fora dyskusyjne i sieć, udostępnia materiały samokształceniowe na platformie, przygotuje sprawozdanie z realizacji harmonogramu sieci, przeprowadza ankiety i sporządza roczne sprawozdanie. Relacje z przebiegu spotkań oraz wypracowane rezultaty zamieszcza na platformie internetowej. Wykonawców obowiązuje należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia. 

1. Miejsce realizacji: Sieci tematyczne prowadzone będą w salach udostępnionych przez 2 Poradnie Psychologiczno-Pedagogicznych z terenu Powiatu Częstochowskiego tj. Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Koniecpolu i Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Częstochowie.

2. Odbiorcy: dyrektorzy i nauczyciele szkół i przedszkoli Powiatu Częstochowskiego zgłoszonych do projektu. 

3. Liczebność grup: a) sieć współpracy i samokształcenia nr 1: 20-25 osób, b) sieć współpracy i samokształcenia nr 2: 20-25 osób, c) sieć współpracy i samokształcenia nr 3: 20-25 osób, d) sieć współpracy i samokształcenia nr 4: 20-25 osób.

4. Cztery sieci będą działać od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2015 r. z wyłączeniem przerwy wakacyjnej 2014r.
Do zadań Koordynatorów Sieci Współpracy i Samokształcenia należą w tym w ramach każdej oferty:

a. rekrutacja kandydatów do sieci spośród nauczycieli szkół/przedszkoli z terenu powiatu częstochowskiego przy współpracy ze Szkolnymi Organizatorami Rozwoju Edukacji (SORE), dyrektorami szkół/przedszkoli i Koordynatorem projektu,

b. przygotowanie Rocznego Planu Pracy Sieci (RPPS) zgodnie z potrzebami szkół/przedszkoli,
c. organizacja spotkań w ramach sieci,
d. wykorzystywanie udostępnionych przez Bibliotekę Pedagogiczną zbiorów bibliotecznych,
e. moderowanie forum dyskusyjnego na platformie internetowej,
f. zamieszczanie na platformie internetowej materiałów szkoleniowych i innych zasobów edukacyjnych łączących się z tematyką sieci,
g. sporządzanie rocznych sprawozdań z działań sieci i przedstawianie ich uczestnikom oraz Koordynatorowi projektu,
h. bieżąca i ciągła promocja działań sieci,
i. aktywna i bieżąca współpraca z personelem projektu,
j. monitorowanie frekwencji uczestników na zajęciach,

k. współpraca ze specjalistami/ekspertami prowadzącymi zajęcia,

l. prowadzenie nadzoru nad prawidłowym przebiegiem zajęć, 

m. prowadzenie list obecności uczestników projektu, potwierdzeń odbioru poczęstunku za posiłki itp.;

n. przeprowadzenie ankiet, testów sprawdzających poziom jakości współpracy nauczycieli i dyrektorów szkół/przedszkoli,
o. prowadzenie bieżącej dokumentacji,

p. prowadzenie ewidencji czasu pracy,

q. przekazywanie na bieżąco koordynatorowi projektu informacji o ewentualnych nieprawidłowościach i problemach przy realizacji projektu,

r. monitoring uczestników i prawidłowej realizacji form wsparcia,

s. współpraca ze Szkolnymi Organizatorami Rozwoju Edukacji.

Łączne zaangażowanie osoby pełniącej funkcje Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia w realizacje wszystkich zadań we wszystkich projektach NSRO nie może przekroczyć 240 h miesięcznie.

Okres realizacji zadania: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2014 r. i 01 wrzesień 2014 r. – 30 czerwca 2015 r. 

Przedmiot zamówienia (w części  I, II, III, IV zamówienia) obejmuje łącznie 5120 godzin pracy każdego z 4  koordynatorów Sieci Współpracy i Samokształcenia z czego w roku 2014 -3200 godzin oraz w roku 2015 -1920 godzin, przy założeniu 80 godzin miesięcznie.

W ramach projektu powstaną cztery różne tematyki sieci współpracy i samokształcenia, 
z których dwie zostaną wybrane spośród poniższych sieci opracowanych w projekcie „System doskonalenia nauczycieli oparty na ogólnodostępnym kompleksowym wspomaganiu szkół”:

1. Rola dyrektora w promocji i budowaniu wizerunku szkoły;

2. Budowa spójności edukacyjnej (na poziomie powiatu);

3. Zadania dyrektora w zakresie organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej 
w szkole;

4. Pozapedagogiczne obowiązki dyrektora szkoły;

5. Edukacja Filmowa;

6. Skuteczne sposoby zachęcania uczniów do czytania;

7. Doświadczenia i eksperymenty na zajęciach przedmiotów przyrodniczych;

8. Wycieczka jako forma nauczania przedmiotów przyrodniczych;

9. Matematyka w edukacji wczesnoszkolnej;

10. Jak wspierać dziecko w uczeniu się matematyki?;

11. Praca ze źródłem historycznym;

12. Praca z uczniem młodszym;

13. Jak rozwijać twórcze myślenie uczniów?;

14. Praca z uczniem zdolnym na zajęciach koła naukowego;

15. Jak budować własny program nauczania?;

16. Promocja i budowanie wizerunku szkoły;

17.  Nauczyciele pracują zespołowo;

18. Jak radzić sobie ze szkolną absencją? – bezpieczeństwo w szkole;

19. Praca z nowoczesnymi technologiami TIK (rok I) – bezpieczny Internet;

20. Praca z nowoczesnymi technologiami TIK (rok II) – bezpieczny Internet.
Rozdział 3. Oferty częściowe

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, 4 części 
Zamówienie dzieli się na 4 części: 
Część I – pełnienie funkcji koordynatora sieci współpracy i samokształcenia nr 1;

Część II – pełnienie funkcji koordynatora sieci współpracy i samokształcenia nr 2; 

Część III – pełnienie funkcji koordynatora sieci współpracy i samokształcenia nr 3;

Część IV – pełnienie funkcji koordynatora sieci współpracy i samokształcenia nr 4;

Nazwy powstałych sieci zostaną uszczegółowione po zdiagnozowaniu problematyki występującej w zrekrutowanych do projektu szkołach/przedszkolach. 

Osoba, która fizycznie będzie pełniła funkcję Koordynatora Sieci Współpracy 
i Samokształcenia może pełnić tę funkcję tylko w jednej części zamówienia.

Rozdział 4. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

Rozdział 5. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia: 

Od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2015 r. z wyłączeniem przerwy wakacyjnej lipiec – sierpień 2014 r. 

Rozdział 6. Informacja o podwykonawcach

Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć określoną część prac podwykonawcom zobowiązany jest wskazać w ofercie zakres tych prac. Przed podpisaniem umowy Zamawiający może wymagać od Wykonawcy przedłożenia umowy z Podwykonawcą. 
Rozdział 7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie
1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

2) zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

4) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

2. Składając ofertę wspólnie (art.23 ustawy Prawo zamówień publicznych) przez dwóch lub więcej Wykonawców należy zwrócić uwagę w szczególności na następujące wymagania:

- dokumenty i oświadczenia, które muszą złożyć wszyscy wykonawcy: 

· oświadczenie o spełnianiu warunków podanych w art. 22 ust. 1 ustawy oraz oświadczenia w związku z art. 24 ust. 1  podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum.

Pozostałe dokumenty wymienione są w Rozdziale 10 i 11 niniejszego SIWZ są wspólne.

Rozdział 8. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:
1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,
2) zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
Rozdział 9. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w złotych polskich [ PLN ]. 

Rozdział 10. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczące:

1.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

1.2  posiadania wiedzy i doświadczenia 

1.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia 

1.4  sytuacji ekonomicznej i finansowej

2. Opis w/w warunków dot. wszystkich części : 

2.1  Zamawiający opisuje warunek z pkt 1.1.1
Zamawiający uzna w/w warunek za spełniony, jeśli Wykonawca oświadczy, iż spełnia warunek dot. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

■  Ocena tego warunku będzie dokonana na podstawie właściwego oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
2.2  Zamawiający opisuje warunek z pkt 1.1.2

Zamawiający uzna w/w warunek za spełniony, jeśli Wykonawca oświadczy, iż spełnia warunek dot. posiadania wiedzy i doświadczenia do realizacji przedmiotowego zamówienia.   ■    Ocena będzie dokonana na podstawie właściwego oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ,
2.3 Zamawiający opisuje warunek z pkt 1.1.3

Zamawiający uzna w/w warunek za spełniony, jeśli Wykonawca:

2.3.1 Wykaże, że będzie dysponował, dla każdej z ofert częściowych odpowiednio wykwalifikowanym personelem, tzn. co najmniej 1 osobą dla każdej części zamówienia, która posiada niżej opisane kwalifikacje:
Wykształcenie: 

posiadającą wykształcenie wyższe z przygotowaniem pedagogicznym
Doświadczenie zawodowe: 
a) posiadającą doświadczenie w prowadzeniu różnych form pracy z grupami osób dorosłych, w tym działań realizowanych w szkołach i skierowanych do nauczycieli (np. przygotowanie i prowadzenie lekcji otwartych, szkolenia rad pedagogicznych, nauczycielskich grup przedmiotowych, doradztwo) 

b) posiadającą minimum 5 letnie doświadczenie w pracy nauczyciela/pedagoga/ psychologa, 

c) uczestniczącą w projektach unijnych np. w zakresie specjalnych potrzeb edukacyjnych, wdrażania podstawy programowej, realizacji projektu edukacyjnego.
■  Ocena będzie dokonana na podstawie właściwego wykazu osób stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ - prawidłowo wypełniony wykaz osób powinien potwierdzać spełnienie warunków dotyczących wykształcenia oraz doświadczenia zawodowego.
2.3.2 Oświadczy, iż spełnia warunek dot. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotowego zamówienia. 

■  Ocena będzie dokonana na podstawie właściwego oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ;
2.4  Zamawiający opisuje warunek z pkt 1.1.4
Zamawiający uzna w/w warunek za spełniony, jeśli Wykonawca oświadczy, iż spełnia warunek dot. sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej mu na realizację przedmiotowego zamówienia.

■  Ocena tego warunku będzie dokonana na podstawie właściwego oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków musi udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. W celu zachowania formy pisemnej dokument ten powinien być złożony w oryginale i własnoręcznie podpisany przez ten pomiot.
3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawca obowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:

1)  Oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - Załącznik Nr 3 do SIWZ.

2)  Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

3) Oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej oraz lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów w przypadku gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej -  Załącznik nr 5 do SIWZ.

Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 
w niniejszym postępowaniu

1. W zakresie wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1) oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (Załącznik nr 2)
2) wykaz osób (Załącznik nr 4)
Jeżeli dotyczy: pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
2. W zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia:

1)  oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - Załącznik Nr 3 do SIWZ.

2)  aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3) Oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej oraz lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów w przypadku gdy Wykonawca należy do grupy kapitałowej -  Załącznik nr 5 do SIWZ.
3.  Ponadto do oferty należy dołączyć:

- druk oferty zgodny ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ
- pełnomocnictwo podmiotów występujących wspólnie (jeżeli dotyczy),

- pełnomocnictwo dla osoby/osób podpisującej ofertę i oświadczenia (jeśli uprawnienie tych  osób nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty).
· Wszystkie ww. dokumenty winny być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę (-y) uprawnioną (-e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana przez zamawiającego w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach (wymaganych przez Zamawiającego i podanych w SIWZ) dołączonych do oferty.
· Zgodnie z art. 26 ust. 2b Prawa zamówień publicznych wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany  jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, tj. przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 
· Zamawiający wezwie w trybie art. 26 ust. 3 Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

Rozdział 11. Wymagania dotyczące wadium

Nie dotyczy
Rozdział 12.  Termin związania ofertą

1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna swój bieg wraz z dniem wskazanym jako termin składania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie okresu związania ofertą musi być wyrażona na piśmie i jest dopuszczalna tylko z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.
4. Wykonawca samodzielnie może przedłużyć termin związania ofertą.
5. Wniesienie odwołania po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu rozstrzygnięcia protestu.

Rozdział 13.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą w formie 

· pisemnej, 

· faksem nr (034) 3229 111, 3229126 

· drogą elektroniczną - adresy:
peryga@czestochowa.powiat.pl lub przetargi@czestochowa.powiat.pl 
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub elektronicznie – każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania (art. 27 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych).

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez wykonawcę zamawiający domniemywa, że pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu podany przez wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma. 

3. Wykonawca może zwrócić się (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiającego o przekazanie SIWZ. We wniosku należy podać: 

1) nazwę i adres Wykonawcy, 

2) nr telefonu i faksu, e-mail,

3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących niniejszego postępowania,

4) znak postępowania: OK.272.1.2014
4. SIWZ można także odebrać w siedzibie Zamawiającego – Powiat Częstochowski, 
ul. Jana III Sobieskiego 9, 42-200 Częstochowa, w pokoju nr 229 
(II piętro) w godzinach urzędowania Zamawiającego lub otrzymać drogą elektroniczną zgłaszając zapotrzebowanie na adres: peryga@czestochowa.powiat.pl lub przetargi@czestochowa.powiat.pl.
5.  Wykonawca może zwracać się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień pod warunkiem, że prośba o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jednocześnie Zamawiający prosi o przesyłanie treści pytań również w wersji elektronicznej na adres: przetargi@czestochowa.powiat.pl, peryga@czestochowa.powiat.pl.
6.   W uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego – www.powiat-czestochowski.4bip.pl a także niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali warunki SIWZ bezpośrednio u Zamawiającego.
7. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny będzie  do​datko​wy czas na wprowadzenie zmian w  ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i  poinformuje o tym wykonawców na stronie internetowej.
8. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia: 


-  Katarzyna Peryga-Kołaczyk – Wydz. Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem, pok. 229, e-mail: peryga@czestochowa.powiat.pl             
Rozdział 14.  Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:
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Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć).

Adresat:



Powiat Częstochowski


ul. Jana III Sobieskiego 9, 42-200 Częstochowa

OFERTA NA: 

„Pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia               w projekcie pn. Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” 4 części
znak postępowania: OK.272.1.2014
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT: 15.01.2014r. godz. 12:00
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2. Podpisy.

Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

1) osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców w obrocie prawnym zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w ewidencji działalności gospodarczej lub Pełnomocnika,

2) w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców przez osobę/osoby posiadające Pełnomocnictwo.

3) Jeśli osoba podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi zostać dołączone do oferty w formie oryginału lub kopi poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

3. Forma dokumentów i oświadczeń.

1) Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty składa się w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub Pełnomocnika, 

2) W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski poświadczone przez Wykonawcę.

4. Tajemnica przedsiębiorstwa:

1) jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. Zaleca się umieścić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno),

2) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

5. Informacje pozostałe:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w niniejszej SIWZ,

3) Oferta musi być sporządzona:

a) w języku polskim, 

b) w formie pisemnej, 

6. Zaleca się, aby:

a) ewentualne poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do oferty) były parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub posiadającą Pełnomocnictwo,

b) każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była parafowana i ponumerowana kolejnymi numerami,

c) kartki oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane (z zastrzeżeniem, że część stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa może stanowić odrębną część oferty),

d) oferta została opracowana zgodnie ze wzorem załączonym do specyfikacji (wzór stanowi Załącznik Nr  1 do SIWZ).

7. Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę,

b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert,

c) pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy.

8. Zwrot oferty bez otwierania

Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwróci niezwłocznie wykonawcy.

Rozdział 15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego tj. Starostwo Powiatowe w Częstochowie,  ul. Jana III Sobieskiego 9, 42-200 Częstochowa, pokój nr 3 (parter), w terminie do dnia 15 stycznia 2014 roku, do godz. 11:30. 
2) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego tj. Starostwo Powiatowe 
w Częstochowie,  ul. Jana III Sobieskiego 9, 42-200 Częstochowa pok. 236 dnia 
15 stycznia 2014 roku, o godz. 12:00. 
3) Otwarcie ofert jest jawne.
4) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
5) Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty a także informacje dotyczące cen. 
6) Informacje, o których mowa w pkt 5 i 6 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
7) Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego.
Rozdział 16.  Opis sposobu obliczania ceny

1) Wykonawca określi cenę brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).
2)  Cena oferty brutto jest ceną ryczałtową i ostateczną obejmującą wszystkie koszty i         składniki związane z realizacją zamówienia, w tym m.in. podatek VAT, składki         ubezpieczeniowe (np. emerytalne), upusty, rabaty.

3) Jeżeli złożona oferta powodować będzie powstanie obowiązku podatkowego 
Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 
dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny   
takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Rozdział 17.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty będzie najniższa cena brutto za wykonanie zamówienia odrębnie dla każdej części. 

Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, dwie, trzy lub cztery części pod warunkiem, że osoba, która fizycznie będzie pełniła funkcję SORE będzie pełnić tę funkcję tylko w jednej części zamówienia.
Cena ofertowa – znaczenie 100 %
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Gdzie:
KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy 

CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających  odrzuceniu 

COB – cena zaoferowana w ofercie badanej 

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

Rozdział 18. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie wcześniej niż 5 dnia od dnia przekazania Wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty z zastrzeżeniem art. 94 ust.2 pkt 1a oraz pkt 3 a ustawy prawo zamówień publicznych.

2. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta po upływie terminu związania ofertą, jeżeli Zamawiający przekaże wykonawcom informację  o wyborze oferty przed upływem terminu związania ofertą.  

Rozdział 19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Nie dotyczy 
Rozdział 20. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy                       w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 
Warunki i zakres zmian: zmiana ilości miesięcy i godzin. 
2.  Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku Nr 6 do SIWZ. 

Rozdział 21. Inne informacje

1. Nie przewiduje się:

1) zawarcia umowy ramowej,

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

4) udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia

2. Dodatkowe postanowienia SIWZ:

a)  Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających: nie dotyczy

b)  Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego:

-  Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się droga elektroniczną.

-  Adres poczty elektronicznej: e-mail:    peryga@czestochowa.powiat.pl





       przetargi@czestochowa.powiat.pl,  

-  Adres strony internetowej: www.powiat-czestochowski.4bip.pl
c)  Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą: w związku z wykonaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych.

d)  Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej: nie dotyczy postępowania.

e)  Wysokość zwrotu kosztów postępowania: Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania.
Rozdział 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów wykonawczych jak też postanowień niniejszej SIWZ przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie do Krajowej Izby Odwoławczej.

Rozdział 23.  Załączniki do SIWZ

Załącznik Nr 1 
Wzór oferty

Załącznik Nr 2
Oświadczenie Wykonawcy – art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Załącznik Nr 3
Oświadczenie Wykonawcy – art. 24 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych
Załącznik Nr 4
Wykaz osób 
Załącznik Nr 5
Oświadczenie Wykonawcy dot. przynależności do grupy kapitałowej
Załącznik Nr 6
Projekt umowy

Częstochowa, dnia    ………..……...  r.
              ...........................................................

            (podpis osoby upoważnionej)

Załącznik Nr 1 do SIWZ                WZÓR OFERTY 
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OFERTA

Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na: „Pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia w projekcie pn. Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” – 4 części  oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia za cenę:
OFERTA NA I CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA: 
Cena brutto (z VAT jeśli dotyczy) za 1 godzinę zegarową wynosi: ……….………………. zł 

Cena brutto oferty (za 1280 godzin) wynosi: ........................................................... zł 
słownie: .............................................................................................................................................. 

OFERTA NA II CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA: 
Cena brutto (z VAT jeśli dotyczy) za 1 godzinę zegarową wynosi: ……………….………. zł 

Cena brutto oferty (za 1280 godzin) wynosi: ........................................................... zł 
słownie: ...................................................................................................................................................

OFERTA NA III CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA: 
Cena brutto (z VAT jeśli dotyczy) za 1 godzinę zegarową wynosi: ………………….……. zł 

Cena brutto oferty (za 1280 godzin) wynosi: ........................................................... zł 
słownie: ...................................................................................................................................................

OFERTA NA IV CZĘŚĆ ZAMÓWIENIA: 
Cena brutto (z VAT jeśli dotyczy) za 1 godzinę zegarową wynosi: ………………………. zł 

Cena brutto oferty (za 1280 godzin) wynosi: ........................................................... zł 
słownie: ..................................................................................................................................................

............................, dn. _ _ . _ _ . 2014r.
   

  ...............................................

Podpis osób uprawnionych do składania świadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

1. Oświadczam/-my, że:

b) zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, określonymi w załączonym do SIWZ projekcie umowy i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszą ofertą, na warunkach określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

c) podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia: 
1) …………….………………………………………………..……..

2) …………….………………………………………………..……..
3) …………….………………………………………………..……..
3. Oferta została złożona na ……... stronach 
4. Do oferty dołączono następujące dokumenty :

· …………………………………………………………………………………………...

· …………………………………………………………………………………………...

· …………………………………………………………………………………………...

· …………………………………………………………………………………………...

· …………………………………………………………………………………………...

· …………………………………………………………………………………………...

Nazwa i adres WYKONAWCY : …………………………………………………………….
......................................................................................................................................................

NIP ....................................................................................   

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać ewentualną korespondencję:

......................................................................................................................................................
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: 

...................................................................................................................................................... 

Numer telefonu:
………….……………………..….

Numer faksu:
……………………………………

e-mail             ...............................................................................................................................

Nr rachunku na który należy zwrócić wadium …………………………………………………
............................, dn. _ _ . _ _ . 2014r.
   

  ...............................................

Podpis osób uprawnionych do składania świadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki

Załącznik Nr 2 do SIWZ ART. 22 UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
Wykonawca ……………………….…………..
Oświadczenie 

Przystępując do udziału w przetargu nieograniczonym na zamówienie publiczne  na: 

„Pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia w projekcie pn. Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” – 4 części
Wykonawca zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo Zamówień Publicznych, oświadcza, że spełnia warunki dotyczące:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

.........................., dn. _ _ . _ _ .2013              

...................................................

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) oraz pieczątka / pieczątki
Załącznik Nr 3 do SIWZ OŚWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCÓW O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY - PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Wykonawca ………………………..………..
Oświadczenie 


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: „Pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia w projekcie pn. Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” – 4 części oświadczam/my, że nie zachodzą okoliczności skutkujące wykluczeniem z postępowania określone w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.): 

.........................., dn. _ _ . _ _ .2014              

...................................................

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) oraz pieczątka / pieczątki
Załącznik nr 4  do SIWZ                      WYKAZ OSÓB
WYKAZ OSÓB UCZESTNICZĄCYCH W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

DLA CZĘŚCI NR ………

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

„Pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia w projekcie pn. Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” – 4 części,  przedkładam poniższy wykaz, dla celów potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, dotyczącego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

	Lp.


	Imię i nazwisko

osoby, która

będzie

uczestniczyć w

wykonywaniu

zamówienia
	Wykształcenie
	Doświadczenie

zawodowe


	Kwalifikacje zawodowe


	Informacja o

podstawie do

dysponowania

wymienioną osobą

przez Wykonawcę)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Jednocześnie oświadczam, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają uprawnienia do realizacji niniejszego zamówienia, zgodnie z warunkami określonymi w ogłoszeniu o zamówieniu i Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

.........................., dn. _ _ . _ _ .2014              

...................................................

(podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) oraz pieczątka / pieczątki
Załącznik nr 5 do SIWZ                      Oświadczenie 

OŚWIADCZENIE 

O PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Zgodnie z wymaganiami określonymi w art.26 ust.2 pkt 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień działając w imieniu i na rzecz .…………………………………

………………………………………………………………………………………………

( nazwa firmy)

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na: 

„Pełnienie funkcji Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia w projekcie pn. Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży” – 4 części
Oświadczam (-y), że:

1. Zgodnie z art.26 ust.2 pkt 2 d nie należymy / należymy* do grupy kapitałowej, 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm) o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 113,poz.759) ̽

2. W przypadku przynależności do grupy dołączamy do oferty listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej ̽.

̽  niepotrzebne skreślić

………......,dnia……………                                
 ……………………………………………………

                                                                
                                    ( podpis i pieczęć Wykonawcy)

Załącznik nr 6 do SIWZ                       Istotne postanowienia umowy

UMOWA Nr OK. ……..… 2014         projekt 

Zawarta w dniu  ................... 2014 r.  w Częstochowie pomiędzy: Powiatem Częstochowskim z siedzibą przy ul. Jana III Sobieskiego 9, 42-217 Częstochowa, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:
1. …………………………………………………………….

2. …………………………………………………………….
a:

………………………………………………………………………………………………, 

zwanym w treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

…………………………………………………………………………………………….....

W wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonym zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego, zawarto umowę następującej treści:

§ 1 

Przedmiot umowy

1. Zamawiający powierza, a Wykonawcy zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na pełnieniu funkcji Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia w ramach utworzonych sieci tematycznych zgodnie z warunkami określonymi w dokumentacji przetargowej i w ofercie Wykonawcy.
2. Umowa wykonywana jest w ramach realizowanego przez Powiat Częstochowski  projektu „Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży - Działanie 3.5 „Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół” Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki - 
i jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
3. Sieci tematyczne prowadzone będą w salach udostępnionych przez 2 Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczne z terenu powiatu częstochowskiego tj. Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Koniecpolu i Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Częstochowie.
4. Zadaniem Koordynatora Sieci Współpracy i Samokształcenia jest kierowanie pracami utworzonej sieci oraz przygotowanie planu działania sieci współpracy i samokształcenia 

zgodnego z potrzebami zgłoszonymi przez uczestników, organizacja spotkań (przygotowanie i prowadzenie, zapraszanie metodyków, ekspertów z określonych 

dziedzin – w ramach realizacji zaplanowanych działań), moderowanie forum dyskusyjnego na platformie cyfrowej, zamieszczanie na platformie cyfrowej materiałów samokształceniowych i innych zasobów edukacyjnych łączących się z tematyką sieci, sporządzenie rocznego sprawozdania z pracy sieci i przedstawienie go uczestnikom, promocja działań w ramach projektu „Doskonali pedagodzy droga do sukcesu dzieci i młodzieży”.   

5. Wykonawca zobowiązuje się  w szczególności do :

1) rekrutacji kandydatów do sieci spośród nauczycieli szkół/przedszkoli z terenu powiatu częstochowskiego przy współpracy ze Szkolnymi Organizatorami Rozwoju Edukacji (SORE), dyrektorami szkół/przedszkoli i Koordynatorem projektu,

2) przygotowania Rocznego Planu Pracy Sieci (RPPS) zgodnie z potrzebami szkół/przedszkoli,
3) organizacji spotkań w ramach sieci,
4) wykorzystywania udostępnionych przez Bibliotekę Pedagogiczną zbiorów bibliotecznych,
5) moderowania forum dyskusyjnego na platformie internetowej,
6) zamieszczania na platformie internetowej materiałów szkoleniowych i innych zasobów edukacyjnych łączących się z tematyką sieci,
7) sporządzania rocznych sprawozdań z działań sieci i przedstawianie ich uczestnikom oraz Koordynatorowi projektu,
8) bieżącej i ciągłej promocji działań sieci,
9) aktywnej i bieżącej współpracy z personelem projektu,
10) monitorowanie frekwencji uczestników na zajęciach,

11) współpracy ze specjalistami/ekspertami prowadzącymi zajęcia,

12) prowadzenia nadzoru nad prawidłowym przebiegiem zajęć, 

13) prowadzenia list obecności uczestników projektu, potwierdzeń odbioru poczęstunku za posiłki itp.;

14) przeprowadzenia ankiet, testów sprawdzających poziom jakości współpracy nauczycieli i dyrektorów szkół/przedszkoli,
15) prowadzenia bieżącej dokumentacji,

16) prowadzenia ewidencji czasu pracy,

17) przekazywania na bieżąco koordynatorowi projektu informacji o ewentualnych nieprawidłowościach i problemach przy realizacji projektu,

18) monitoringu uczestników i prawidłowej realizacji form wsparcia,

19) współpracy z Szkolnymi Organizatorami Rozwoju Edukacji.

6. Wykonawca oświadcza, że nie jest zatrudniony w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, tj. w Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Krajowym Ośrodku EFS, Regionalnych Ośrodkach EFS ani Krajowej Instytucji Wspomagającej ( dotyczy osób osobiście świadczących usługi w ramach w niniejszej usługi ). 
7. Wykonawca oświadcza, że nie jest zaangażowany w realizację innych projektów finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki jak również w ramach innych programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO) bądź też jego obciążenie wynikające z zaangażowania w realizację takich projektów nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań powierzonych mu w ramach niniejszej umowy, a łączne zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach nie przekracza 240 godzin miesięcznie (dotyczy osób osobiście świadczących usługi w ramach w niniejszej usługi). 
8. Wykonawca zobowiązuje do się wykonania przedmiotu umowy przez osoby wskazane               w ofercie. W przypadku zmiany osoby realizującej umowę Wykonawca musi uzyskać zgodę Zamawiającego po wcześniejszym przedłożeniu odpowiednich dokumentów, które potwierdzą posiadanie przez tę osobę wymaganego wykształcenia, doświadczenia                           i kwalifikacji określonych w SIWZ i ogłoszeniu o zamówieniu.
9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu najpóźniej dnia następnego po podpisaniu umowy informacje niezbędne do dokonania zgłoszenia Wykonawcy do ubezpieczenia społecznego (nie dotyczy, jeżeli Wykonawcą jest podmiot prowadzący działalność gospodarczą).
10. Zadania stanowiące przedmiot niniejszej umowy prowadzone będą od poniedziałku do piątku w godzinach dogodnych dla danej placówki. 
§ 2 

Termin realizacji umowy 

Strony ustalają, iż realizacja przedmiotu umowy nastąpi w roku szkolnym 2013/2014 od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2014r. oraz w roku szkolnym 2014/2015 od
 01 września 2014r. do 30 czerwca 2015r.
§ 3
Dokumentacja wykonania usługi

1. W przypadku złożenia nieprawidłowej dokumentacji projektowej, Wykonawca zobowiązany jest do jej poprawienia i ponownego przedłożenia Wykonawcy                      w terminie 2 dni od momentu wezwania do jej poprawienia przez Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia wszelkich zestawień wynikających                      z dokumentacji wykonania usługi na prośbę Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od dnia przedłożenia takiego żądania. 
§ 4

Oznakowanie

1. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia miejsca wykonywania umowy logiem Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,  informacja o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, a także logiem i nazwą projektu wszelkich dokumentów sporządzanych w ramach realizacji zamówienia.

2. Wykonawca jest zobowiązany do stosowania logotypów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i Unii Europejskiej oraz EFS zgodnie z Wytycznymi ds. promocji oraz z „Planem komunikacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” dostępnymi na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego: http://www.efs.gov.pl/zpfe/Strony/zasady.aspx.  

§ 5

Ogólne reguły wykonywania umowy

1. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać przedmiot umowy z należytą starannością.

2. Przedmiot umowy winien być wykonywany zgodnie z aktualną wiedzą w danej dziedzinie. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do lojalnej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidłowej realizacji świadczeń i wypracowywania sposobów zgodnego                             z oczekiwaniami Zamawiającego sposobu realizacji świadczenia. 
4. Do kontaktów związanych z realizacją umowy strony wyznaczają następujące osoby:

1) Ze strony Zamawiającego: ……………………………………, tel. .......  
e-mail ………………..
2) Ze strony Wykonawcy: …………………………………….., tel. …………
e-mail ….……………
§ 6

Wynagrodzenie

1. Strony będą rozliczać się za okresy miesięczne.

2. Strony ustalają że obowiązującą ich formą wynagrodzenia zgodnie z SIWZ oraz wybraną w trybie przetargu nieograniczonego ofertą Zleceniobiorcy jest wynagrodzenie w formie  ryczałtu. Ustalone w tej formie wynagrodzenie jest niezmienne do czasu zakończenia umowy i wynosi za poszczególne części projektu:

3) Część I zamówienia za jedną godzinę ………………………… zł brutto 
(słownie: ................................................) x 80 godzin x 16 m-cy = …………….. zł 
( słownie:…………………….. )  brutto 
4) Część II zamówienia za jedną godzinę ………………………… zł brutto 
(słownie: ................................................) x 80 godzin x 16 m-cy = …………….. zł 
( słownie: …………………………………….) brutto 
5) Część III zamówienia za jedną godzinę ………………………… zł brutto 
(słownie: ................................................) x 80 godzin x 16 m-cy = …………….. zł 
( słownie: …………………………………….) brutto 
6) Część IV zamówienia za jedną godzinę ………………………… zł brutto 
(słownie: ................................................) x 80 godzin x 16 m-cy = …………….. zł 
( słownie: …………………………………….) brutto
3. Stawka godzinowa obejmuje wszystkie koszty niezbędne do przeprowadzenia usługi, między innymi: składki zdrowotne, składki emerytalno-rentowe w częściach obciążających Zamawiającego i Wykonawcę (jeżeli dotyczy), podatki i inne składniki wynikające z przepisów prawa.

4. W przypadku zmian wysokości składek ZUS lub podatku przez usługodawcę w okresie realizacji zamówienia kwota brutto nie ulegnie zmianie.

5. Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

6. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie za okresy miesięczne przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany/ne na fakturze VAT/rachunku 
 w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania faktury VAT/rachunku1, po pomniejszeniu o należne zaliczki na podatek, składki na ubezpieczenie społeczne, łącznie ze składkami pracodawcy lub innych obciążeń zgodnych z właściwymi przepisami, z zastrzeżeniem ust. 8.

7. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest złożenie przez Wykonawcę w Biurze Projektu prawidłowo sporządzonej dokumentacji, w tym rachunku.
8. W przypadku braku środków finansowych na koncie bankowym przeznaczonym na realizację projektu „Dokonali pedagodzy droga do sukcesu dzieci i młodzieży” zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 

transzy środków pieniężnych na realizację projektu pn. „Dokonali pedagodzy droga do sukcesu dzieci i młodzieży.

9. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
10. Wykonawca deklaruje, że zapłata za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywana na następujący rachunek ….………………………………………………………………
§ 7

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym w przypadku:

1) niezrealizowania umowy przez Wykonawcę trwającej dłużej niż 3 tygodnie 

2) rażącego naruszenia obowiązków wynikających z umowy
2. Jeżeli Wykonawca nie wykonuje w sposób należyty przedmiotu umowy Zmawiający może po uprzednim jednorazowym pisemnym wezwaniu do usunięcia uchybień w dodatkowym terminie 7 dni – nie wypłacić wynagrodzenia na odpowiedni okres niewykonania zadań. 
§ 8

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % łącznego         wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 2, w sytuacji gdy:

a) Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca 
b) Wykonawca odstąpi od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego
2.   Zapłata należności tytułem kar umownych następować będzie na podstawie noty      

obciążeniowej w terminie 14 dni licząc od dnia jej doręczenia. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z przysługującemu mu wynagrodzenia.
§ 9
Zmiany umowy

     Zmiana umowy może nastąpić na warunkach określonych w ogłoszeniu o zamówieniu lub Specyfikacji istotnych warunków zamówienia

§ 10
Dane osobowe

1. W związku ze sposobem realizacji zamówienia, Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji, ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczości oraz innych niezbędnych, wymaganych projektem działań w ramach realizacji przedmiotu umowy.
3. Wykonawca oświadcza, że podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegać będzie zapisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.) i rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

4. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36 – 39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o których mowa w ust. 3.

5. Do przetwarzania danych osobowych w ramach niniejszej umowy mogą być dopuszczeni jedynie Wykonawca i pracownicy Wykonawcy, posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. Imienne upoważnienia są ważne do dnia odwołania, 

      nie dłużej jednak niż do dnia zakończenia realizacji umowy. Upoważnienie wygasa z
      chwilą ustania zatrudnienia danego pracownika.   
6. Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy.

7. Wykonawca jest obowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu danych osobowych w tajemnicy przez pracowników mających dostęp do danych osobowych.

8. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.
9. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o której mowa w niniejszym paragrafie, 
a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku  naruszenia przez niego i jego pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.
10. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspólnie ustalonym, nie późniejszym jednak niż 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego o zamiarze przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

11. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia, o którym mowa w ust. 3, lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli.

12. Wykonawca jest obowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku przeprowadzonych przez Zamawiającego lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

§ 11

1. Wykonawca oświadcza, że posiada prawo do dysponowania majątkowymi prawami autorskimi w zakresie materiałów innych niż przekazane przez Zamawiającego, jakie w ramach realizacji przedmiotu umowy wykorzystuje. 

2. Wykonawca przenosi majątkowe prawa autorskie do materiałów stworzonych przez Wykonawcę na potrzeby realizacji projektu „Doskonali pedagodzy drogą do sukcesu dzieci i młodzieży”  i oświadcza, że żadne osoby trzecie nie będą rościły żadnych praw do materiałów stworzonych na potrzeby realizacji projektu. 

3. W ramach wynagrodzenia określonego w § 6 , Wykonawca przenosi na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie do wszystkich elementów mogących stanowić przedmiot 
prawa autorskiego, wyników prac, powstałych w związku z wykonaniem przedmiotu                                 umowy. 

4. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o których mowa w ust. 2, następuje z chwilą podpisania bez zastrzeżeń przez Strony umowy protokołu odbioru z wykonania usługi i zapłaty wynagrodzenia określonego w § 6 bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, pół eksploatacji. 

5. Wykonawca zobowiązuje się, że realizując przedmiot umowy nie naruszy praw majątkowych osób trzecich i przekaże Zamawiającemu wyniki prac w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich. 

6. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne powstałe w trakcie lub w efekcie realizacji przedmiotu umowy, a w szczególności za 
ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z późn. zm.) w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy.
§ 12
Przepisy końcowe

1. Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego.
2. Wykonawca nie może przenieść całości lub części wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej.

3. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006r. Nr 90, poz. 631 z późn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

…………………..…… 

      
………………………………

                  Zamawiający 

                            Wykonawca 
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Pieczęć Wykonawcy








� Podpisuje każdy wykonawca składający ofertę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub Pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum.


� Podpisuje każdy wykonawca składający ofertę.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie powyższy dokument składa każdy z partnerów konsorcjum w imieniu swojej firmy.


� Nie właściwe skreślić





