Zapytanie ofertowe

0K.272.53.2016

Zwracamy si¢ z zapytaniem o nastepujaca destaw«;/uslugqlz

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Doradztwo w zakresie centralizacji VAT dla Powiatu
Czestochowskiego” zgodnie ze szczegétowym opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym
zatacznik do zapytania ofertowego.

Procedura postgpowania . w sprawie udzielania zamowien publicznych ponizej
30 ty$ euro zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8
(Dz. U. 22015, poz. 2164 z pdzn. zm.)

Oferty nalezy sktada¢ w kancelarii ogdlnej Starostwa Powiatowego w Czestochowie
ul. Sobieskiego 9, pokdj 3 (parter).

Prosze o wypelnienie i podpisanie ponizszego formularza oferty w 1 egzemplarzu oraz
zlozenia go w siedzibie Zamawiajacego do dnia 12 wrzeSnia 2016r. do godz. 13%.
Zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktory — spetniajac opisane w szczegdtowy opis
przedmiotu zaméwienia wymagania — zaoferuje najnizsza ceng brutto.

Czestochowa, dn. 05.09.2016r.




Czestochowa, dnia 05.09.2016r.

OK.272.53.2016

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

Zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym, ktérego przedmiotem zaméwienia jest
doradztwo w zakresie centralizacji VAT dla Powiatu Czgstochowskiego zgodnie z ponizszym
przedmiotem zamodwienia i pozostatymi warunkami. Zapraszamy do zlozenia oferty.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:

a)

b)
c)

d)
€)

D
g)

analiza aktualnego sposobu prowadzenia rozliczen VAT w 11 jednostkach
budzetowych i w Starostwie Powiatowym w Czestochowie,

opracowanie procedur wewnetrznych w zakresie tgczonego rozliczenia VAT,
wskazanie ewentualnych mozliwosci zwigkszenia kwot podatku VAT naliczonego
do odliczenia od wydatkow,

przeprowadzenie szkolenia dla os6b odpowiedzialnych za scentralizowane
rozliczenie VAT,

biezace wsparcie przy wdrazaniu procedur centralizacyjnych,

przygotowanie pierwszej deklaracji rozliczeniowej,

przygotowanie ewentualnych wnioskéw o interpretacje indywidualne przepiséw
prawa podatkowego.

2. Termin wykonania zamoéwienia:

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od 03.10.2016r. do 30.11.2016r.

3. Istotne postanowienia umowy:

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wraz z ofertg projekt umowy do akceptacji.

4. Kryterium wyboru oferty:

Kryterium wyboru oferty jest najnizsza cena brutto za wykonanie catlego zamdwienia.
Na druku ,,Oferty” dotaczonej do zapytania ofertowego nalezy podaé cene netto, brutto i
podatek VAT (%) wykonania zadania.

Oferta powinna zawiera¢ jedng jednoznacznie opisang propozycje cenows. Cena oferty
powinna uwzglednia¢ wszelkie poniesione koszty niezbedne do prawidlowego wykonania
zamowienia.

Zlozenie wigkszej liczby ofert lub zawierajacej alternatywne propozycje spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego oferenta.




S.  Warunki udzialu w postepowaniu:

1) Wykonawca powinien wykaza¢, ze posiada lub dysponuje co najmniej dwiema
osobami tj. licencjonowanymi doradcami zdolnymi do wykonania
przedmiotowego zamowienia.

Ocena tego warunku bedzie dokonana na podstawie:

— zalgczonego do oferty Wykazu os6b — stanowigcego Zalacznik nr 3 do
zapytania, gdzie wykonawca wykaze osoby ktére bedg uczestniczyé
w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, numerem posiadanej licencji, do$wiadczenia, lat praktyki
zawodowej niezb¢dnych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami

2) Wykonawca powinien wykaza¢ wykonanie w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym
okresie co najmniej 5 projektéw realizowanych w jednostkach samorzadu
terytorialnego w tym 3 projekty z zakresu centralizacji VAT wraz
z podaniem przedmiotu zaméwienia - rodzaju projektu, ich wartosci, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostalty wykonane, oraz
zalaczeniem dowodo6w, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Ocena bedzie dokonana na podstawie:

— zalgczonego do oferty Wykazu ustug — stanowigcego Zalacznik nr 2 do
zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie ustugi (np. referencje, protokoty odbioru)

6. Do oferty nalezy dolgczyé:

1) Wypetiony druk ,,Oferty”,

2) Projekt umowy do akceptacji prze Zamawiajacego,

3) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spehieniu warunkéw udziatu
W postgpowaniu, stanowigce zatacznik nr 1 do zapytania

4) Wykaz wykonanych zamdéwien (rob6t), stanowigcy zatacznik nr 2,

5) Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyly w realizacji zaméwienia, stanowiacy
zatacznik nr 3.

7. Informacje dodatkowe:
Wykonawcy  zainteresowani wykonaniem w/w zaméwienia moga uzyskaé szczegblowe

informacje w Starostwie Powiatowym w Czestochowie, ul. Sobieskiego 9, telefonicznie
tel. 034 3 229-126 lub 034 3 229-117.



8. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty umieszczone w zaklejonej kopercie oraz posiadajgcej oznaczenie:

0%4

Nazwa i adres Wykonawcy

OFERTA

»Doradztwo w zakresie centralizacji VAT dla Powiatu Czestochowskiego”

nr sprawy OK.272.53.2016

Powiat Czestochowski
ul. Sobieskiego 9, 42-217 Czestochowa,

Kancelaria og6lna - pok. 3, parter

(mozna wyciqé i nakleié¢ na koperte z ofertq)

nalezy dostarczy¢ do siedziby Starostwa Powiatowego w Czestochowie - ul. Sobieskiego 9 ,
42-217 Czgstochowa (Biuro Obstugi Interesanta, pok6j 3 parter) do dnia 12 wrze$nia 2016
roku do godziny 13:00.

MNaczelnik
Organizacji, Rozwoju

..........................



