STAROSTY CZESTOCHOWSKIEGO

z dnia ..]5.. grudnia 2017 r.

w sprawie Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Na podstawie art. 34 ust.]l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1868) oraz art. 12 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o
rzeczach znalezionych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 397) zarzadza sig, co naste¢puje:

§ 1.

Ustala si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢  Naczelnikowi Wydzialu Organizacji, Rozwoju
i Gospodarki Mieniem.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2018 r.
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Zafgcznik

Starosty Czestochowskiego

Z dnia /{H grudnia 2017r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1.

Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej BRZ prowadzi Wydzial Organizacji, Rozwoju
i Gospodarki Mieniem Starostwa Powiatowego w Czestochowie.

§2.

Siedziba BRZ znajduje sie w budynku Starostwa Powiatowego Czestochowie przy ul.
Jana lll Sobieskiego 9.

Bezposrednia obstuga interesantéw odbywa sie od poniedziatku do pigtku

w godzinach pracy Starostwa.

§ 3.

BRZ wykonuje zadania Starosty okreslone przepisami ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 397), a w szczegdlnosci:

1.

przyjmuje od znalazcy rzeczy znalezione na terenie powiatu czestochowskiego do
depozytu

2. przechowuje rzeczy znalezione na terenie powiatu czestochowskiego
3.

udziela informacji o posiadanych depozytach, zamieszcza ogloszenia o posiadanych
depozytach w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Starostwa oraz
na tablicy ogloszer w siedzibie Starostwa Powiatowego w Czestochowie

likwiduje niepodjete depozyty

wydaje rzeczy osobom upowaznionym

§ 4.

Rzeczy znalezione i dostarczone do BRZ przechowuje sie w pomieszczeniu Starostwa
Powiatowego w Czestochowie do czasu odbioru przez whasciciela lub ich likwidacji. BRZ nie
ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny przyjetych przedmiotow.

1.

§ 5.

Wykaz rzeczy znalezionych zamieszcza si¢ na stronie internetowej Starostwa
www.czestochowa.powiat.pl , w BIP na stronie Starostwa oraz na tablicy ogtoszen w
siedzibie Starostwa Powiatowego w Czestochowie przy ul. Jana lll Sobieskiego 9

W przypadku gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana wzywa si¢ jg listem
poleconym do jej odbioru.

§6.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych do BRZ odbywa sie na podstawie wypeinionego
poswiadczenia znalezienia rzeczy, w ktérym wymieni¢ nalezy imig, nazwisko i adres
znalazcy oraz dokladnie ckresli¢ znaleziong rzecz, czas i miejsce znalezienia. Druk

Zat. Nr 1



2.

BRZ przyjmuje lub odmawia przyjecia rzeczy na przechowanie i wydaje w zwigzku
z tym odpowiedni dokument. Druk Zat. nr 2

§7.

1.BRZ odmawia przyjecia do depozytu:

1)

2)

3)

4)

9)

rzeczy znalezionych w budynkach publicznych (np. poczcie) albo innych budynkach,
w pomieszczeniach otwartych dla publicznosci (np. kinie, teatrze, sali koncertowej) —
wiwczas znalazca zobowigzany jest oddac rzecz do zarzadcy tego budynku lub
pomieszczenia,

rzeczy znalezionych w érodkach transportu publicznego (np. w wagonach
kolejowych, autobusie) — woéwczas znalazca zobowiazany jest oddaé rzecz
znaleziona do zarzgdcy $rodka transportu,

rzeczy, co do ktérych istnieje domniemanie , iz zostaty porzucone z zamiarem
wyzbycia sie ich wlasnosci,

rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zrgcych,
wybuchowych —w tym przypadku zaistnialy fakt nalezy zgtosi¢ do Komendy
Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej, Komendy Miejskiej Policji lub najblizszego
posterunku Policji,

rzeczy stanowigcych sprzet i ekwipunek wojskowy, jak réwniez dokumentow
wystawionych przez administracje wojskowa,

rzeczy o wiasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie nie jest mozliwe,
rzeczy nalezacych do grupy uzywek i art. spozywczych,

paszportow (i innych dokumentéw podrdzy) — znalazca zobowigzany jest oddaé
paszport do biura paszportowego, a rzeczy i dokumenty nalezgce do cudzoziemcow
przekazuje sie do wtasciwej ambasady lub konsulatu,

rzeczy stanowigcych depozyt w postepowaniu prowadzonym w oparciu o odrebne
przepisy,

10)jezeli warto$¢ szacunkowa rzeczy nie przekracza 100 ztotych, chyba ze z jej

wtasciwosci wynika, ze posiada wartosé historyczna, naukowa lub artystyczna,

2.BRZ nie przyjmuje zwierzat, ktore zbtakaty sie lub uciekly, ktorym opieke zapewniaja
schroniska.

S

§ 8.

. BRZ prowadzi ewidencje elektroniczng rzeczy przyjetych do depozytu wpisujac je do

rejestru rzeczy znalezionych, w ktérej niezwtocznie zamieszcza sie istotne dla
postepowania z rzeczg informacje.

Kazdej rzeczy nadaje si¢ numer ewidencyjny, z zastrzezeniem ust.3.

W przypadku znalezienia kilku rzeczy w jednym opakowaniu, pojemniku, portfelu,
teczce, torbie, walizce, plecaku, w okolicznos$ciach wskazujgcych, ze zostaty
zgubione przez te¢ samg osobe, rzeczom tym nadaje sie jeden numer ewidencyjny.

§ 9.

. Znaleziong gotéwke pracownik BRZ, bez zbednej zwioki wptaca do kasy Starostwa

na rachunek sum depozytowych.

Przyjete papiery wartosciowe oraz kosztownoséci i wyroby uzytkowe z metali
szlachetnych, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu, po sporzadzeniu ich
szczegdlowego opisu przechowuje sie w kasie pancerne;j.



§ 10.

1. Poszukiwania osdb uprawnionych do odbioru rzeczy prowadzi sie przy wykorzystaniu
dostepnych $rodkéw komunikaciji.

2. Wykaz znalezionych rzeczy, bez szczegotowych danych, zamieszcza sie na stronach
BIP Starostwa, tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Starostwa

3. Ustalonego witasciciela rzeczy wzywa sie do jej odbioru.

§ 11.

1. Uprawnionym do odbioru rzeczy znalezionej jest, w pierwszej kolejnosci jej wlasciciel.

2. Po ustaleniu jego tozsamosci oraz zgodnosci jego o$wiadczen ze stanem
faktycznym, z czynnoséci wydania rzeczy sporzgdza sie protokot wydania rzeczy.
Druk zat. Nr3

3. Uprawnionego poucza si¢ o prawach przystugujgcych znalazcy rzeczy.

4. O wydaniu rzeczy wtascicielowi zawiadamia sie niezwlocznie znalazce, jezeli
zastrzegt sobie zgdanie znaleznego, podajgc mu dane wiasciciela. BRZ nie
posredniczy w uzyskaniu znaleznego.

§12.

1. W przypadku nieodebrania rzeczy przez wiasciciela, w terminie roku od doreczenia
wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania w ciggu dwoch lat od
dnia znalezienia, prawo wtasnosci rzeczy przechodzi na znalazce.

2. BRZ pisemnie wzywa znalazce do odbioru rzeczy pouczajac o jego prawach i

zakreslajac termin odbioru rzeczy, nie krotszy niz 21 dni od daty doreczenia

wezwania.

W przypadku odbioru rzeczy przez znalazce § 11. ust.2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

Jezeli znalazca nie odbierze rzeczy w wyznaczonym terminie ich wtascicielem stanie

sie Powiat Czestochowski.

W

§ 13.

BRZ dokonuje sprzedazy rzeczy przyjetych do depozytu w przypadku, gdy przechowywanie
rzeczy byloby zwigzane ze znacznymi kosztami, nadmiernymi trudnosciami lub obnizytoby je;
warto$¢, a uzyskane ze sprzedazy pienigdze wchodzg w miejsce rzeczy znalezionej.

§ 14.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych.






Zalacznik nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Czgstochowie
Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem
ul. Jana III Sobieskiego 9 pok.2 tel. (034) 322 91 39
42-217 Czestochowa

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
Zawiadomienie wypeinia Znalazca
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Ofwiadczam, Ze nie wiem kio jest uprawniony do odbioru rzeczy znalezionej, nie znam miejsca zamieszkania
osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej.

Odéwiadczam, 2e podejmuje sie przechowad rzecz znaleziong i zostalem pouczony o tym, i2 przechowywanie
jest nieodplatne, o czym stanowi arl. 9 ust.] ustawy dnia 20 lutego 20135 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U, z
2015 r., poz. 397).

data i podpis Znalazcy
Na podstawie art. 10 ust. I ustawy dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych ( Dz. U.z 2015r., poz.

397), nie zadam/zadam* znaleZnego w wysokodci 10% wartosci znalezionej i przechowywanej rzeczy,
zgloszonej do Biura Rzeczy Znalezionych wdnith....ccoovviivieiniceiinicne

data i podpis Znalazcy
Pouczenie:

*niepotrzebne skresli¢



Znalazca przechowujacy rzecz, kiory uczynit zadosé swoim obowigzkom, moze zadac znaleznego w wysokosci jedne)

2. dziesigte] wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszezenie najpozmiej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej
odbioru.

3. W przypadku gdy rzccz znaleziona nie zostala odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w
art. 187 Kodeksu cywilnego, wiasciwy starosta zawiadamia o tym znalazcg oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie,
nie krotszym niz 2 tygodnie, 2 pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jei wlascicielem stanie sig
powiat. Przepisy art. 18 ust 112 stosuje si¢ odpowiednio {art 19 ustawy o rzeczach znalezionych).

4. Rzecz znaleziona, kidra nie zostanie przez osobg uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia dorgezenia jej wezwania do
odbioru. a w przypadku memoznosci wezwama — w ciagu dwach fat od dnia jej znalezienia, staje si¢ wlasnoscig znalazey,
jezelt uczymb on zados¢ swoim obowigzkom Jezeli jednak rzecz zostala oddana staroscie, znalazca staje sie jej
wlasciciclem, Jezel) rzecz odebral w wyznaczonym przez starostg termirue{ Art 187 § 1 Kodeksu Cywilnego)

5 Wiasciwy starosta informuje osobg uprawniona do odbioru rzeczy 0 kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w
nalezytym stanic, a takze o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy. { art.18, ust.l ustawy o rzeczach
znalezionych).

6. Wiasciwy starosta wydaje rzecz osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po wiszezeniu przez mig kosztow, o ktérych mowa w

ust. 1. { art.18.ust. 2 ustawy o rzeczach znaiezionych).

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z tredcia pouczenia zawartego w po$wiadczeniu przyjecia zawiadomienia o
znalezienia rzeczy.

data i podpis Znalazcy

Wypelnia pracownik Biura

Decyzja o prayjeciu do Biura Rzeczy Znalezionych lub odmowie przyjecia zawiadomienta o znalezieniu rzeczy:

BERAFY

data i podpis pracownika

Czynnosci podjgte w celu znalezienia wlasciciela znalezione] Fzeczy: .ot reer s
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data i podpis pracownika

Informacja o wydaniu rzeczy uprawnionemu zostata przeslana do znalazey w dniu .......c.oooevevverceirc e
nr korespondencji/przesylki........oooovveiveiicei e

data i podpis pracownika



Zalacznik nr 2 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Czg¢stochowie
Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem
ul. Jana III Sobieskiego 9 pok.2 tel. (034) 322 91 39 42-217 Czg¢stochowa

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU ORAZ
PRZYJECIU RZECZY

zawiadomienie wypelnia Znalazea | sklada wraz - rceczg znaleziong

Data zlozenia zawiadomienia i Przyjgcia rZ€CZY: ....cciiiriiiivnsiiniomers s i eseessens

Opis rzeczy znaleziongj: ........ovvevevvvrrvrrernn e a e O bbb e b b ne et 4 bae et e endbe 4 oh et et e
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Oswiadczam, Ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru rzeczy znalezionej, nie znam miejsca
zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezione;.

data i podpis znalazcy

Na podstawie art. 10 ust.1 ustawy dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r., poz. 397), nie
quam.-'iqdam' znaleznego w wysokosci 10% wartosci znalezionej i przechowywanej rzeczy, zgloszonej do Biura
Rzeczy Znalezionych w dniu ..o

data i podpis znalazcy

* niepotrzebne skresli¢



Pouczenie:

Znalazea przechowujaey rzecz, ktory uczymit zadose swoim obowiazkom, moze zadac znaleznego w wysokosci jedne
dziesiate) wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszezenie najpoznie) w chwili wydania rzeczy osobie uprawnione) do je
odbiors

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w
art. 187 Kodeksu cywinego, wlasciwy starosta zawiadamia o tym znalazcg oraz wzywa go do adbioru rzeczy w termmie,
nie krotszym niz 2 tygodnie, z peuczeniem, ze w przypadku meodebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢
powiat. Przepisy art 18 ust 112 stosuje 2i¢ odpowiednio {art. 19 ustawy o rzeczach znalezionych)

Rzecz znaleziona, ktora nie zostanie przez osobg uprawmong odebrana w ciggu roku od dimia dereczenia jej wezwania do
odbioru, a w przypadku memoznosci wezwamia - w ciagu dwoch lat od dmia jej znalezienia. staje si¢ wlasnoscia znalazey,
Jezeli uczymt on zadosc swoim obowigzkom Jezeli jednak rzecz zostala oddana staroscie, znalazca staje si¢ je
wiaicicielem, Jezeli rzecz odebral w wyznaczonym przez starostg terminie] Art. 187 § 1 Kodeksu Cywilnego).

Wiaiciwy starosta informuje osobg uprawniong do odbioru rzeczy o kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w
nalezytym stanie, a takze o kesztach poszukiwania osoby uprawnione) do odbioru rzeczy, | art. 18, ust. | ustawy o rzeczach
znalezionych),

Wlasciwy starosta wydaje rzecz osobie uprawnionegj do odbioru rzeczv po wiszczeniu przez nig kosztow, o ktorych mowa w
ust. 1. (art.18.ust. 2 ustawy o rzeczach znalezionych).

Oswiadczam, Ze zapoznalem sig¢ z trescig pouczenia zawartego w poswiadczeniu przyjecia
zawiadomienia o znalezienia i przyjeciu rzeczy.

..................................... dressvsnnenatsnag

data i podpis znalazcy

Wypelnia pracownik Bivura:

Decyzja o przyjeciu  lub  odmowie przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych
data i podpis

pracownika

Czynnosci podjete w celu znalezienia wlasciciela znalezionej rzeczy: ... ecveevcvccerce s

T L T R P

data i podpis pracownika

Informacja o wydaniu rzeczy uprawnionemu zostala przestana do znalazcy w dniu

........ . nr korespondencji/przesytki ......cocooicoiiiiiniiiiiiiiniicene

ELLLERRREEREaES D T T Y T dreen

data i podpis pracownika



Zalacznik nr 3 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
Starostwo Powiatowe w Czgstochowie
Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospedarki Mieniem
ul. Jana III Sobieskiego 9 pok.2 tel. (034) 322 91 39 42-217 Czg¢stochowa

PROTOKOL ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ

OKS314.. .,
Data ztozenia zawiadomienia i Przyjgeia IZECZY: ..oveevvereercrierrrererieeraemruesnersensessssssserssessssssesssesssens

Opis rzeczy znalezionej (Nazwa, rodzaj ): ..........ccccooiiiiiiiiiiii e

Liczba porzadkowa z ksiggi magazynowej ..............coeveennenn.

Dane Osoby uprawnionej/ Dane Znalazcy*:

T I MAZWISKO: ittt s sae s e s s rae s s ne e n s
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Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy.
Oswiadczam jako osoba uprawniona, ze rzecz zostata zgubiona wdniu ......................... .

(ralezy w miarg mozliwosci podaé miejsce i cechy charakterystyczne rzeczy, ewentualne dowody potwierdzajgce
posiadanie zgublonej rzeczy i inne istotne dla udowodnienia wlasnosci okolicznosci)

Oswiadczam, ze jako Znalazca rzeczy wyrazam wole przejecia jej na wlasnosc*,

B e R Ty

data i podpis Osoby uprawnionej /Znalazcy *

Potwierdzam zgodnos$é opisu rzeczy znalezionej podanego w oswiadczeniu osoby uprawnionej z opisem
wynikajacym z zapiséw ewidencyjnych Biura.

data i podpis pracownika Biura

Data odbioru rzeczy znalezionej przez Osobe uprawniong/ Znalazee™ ¢ ....oeeeceerrerervessscsane




Niniejszym potwierdzamy, ze rzecz znaleziona zostala wydania Osobie uprawnionej/

Znalazcy*.
data i podpis pracownika Biura data i podpis Osoby uprawnionej /Znalazcy *

*niepotrzebne skreslié

Pouczenie:

Znalazca przechowujacy rzecz. ktory uczyni zados¢ swoim obowigzkom, moze zadaé znaleznego w wysokosci jedney
dziesiglej wartosci rzeczy. jezeli zglosil swoje roszczenie najpoiniey w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do
Jej odbioru

W przypadku gdy rzecz znaleziona me zostata odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru, w terminie
okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wlaseiwy starosta zawiadamia o tym znalazee oraz wzywa go do odbionu
rZecZy w ierminie, nic kritszym mz 2 tygodnie, 2 pouczeniem, ze w przypadku nicodebrania rzeczy w tym terminie jej
whascicielem stanie si¢ powiat, Przepisy art. 18 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio (art. 19 ustawy o rzeczach
znalezionych}.

Rzecz znaleziona, kiora nic zostanie przez osob¢ uprawmong odebrana w ciggu roku od dma dorgezenia jej wezwania
do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania - w ciagu dwoch lat od dnia jej znalezienia, siaje sig wlasnoscia
snalazcy, jezeh uczynid on zadosc swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostala oddana staroscice, znalazea staje sie
Jup wlascicielem, jedels rarcz odebral wwyznaczonym przez staroste terminie{ Art. 187 § 1 Kodeksu Cywilnego)
Wiasciwy starosta informuje osobg uprawniong do odbioru rzeczy o kosztach przechowania oraz ulrzymania rzeczy w
nalezytym stanie, a tak#e o koszach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy. ( ar.18 ust ] ustawy o
rzeczach znalezionych).

Wlasciwy starosta wydaje rzecz osobie uprawmione) do odbioru rzeczy po wiszczeniu przez ma kosztow. o Ktérych
mowa w ust. |, { art. 18 ust. 2 ustawy o rzeczach znalezionych).

Oswiadczam, ze zapoznalem sie z trescig w/ w pouczenia,

data i podpis Osoby uprawnionej/Znalazcy *



