Zat. do uchwaty Nr 739/2018
Zarzgdu Powiatu Czestochowskiego
z dnia 7 marca 2018 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W CZESTOCHOWIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1
1. Regulamin organizacyjny okresla organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania
wewnetrznych  komoérek  organizacyjnych — Starostwa  Powiatowego
w Czestochowie oraz inne postanowienia zwigzane z pracg Starostwa,
w tym:
1) zasady kierowania Starostwem;
2) organizacj¢ Starostwa;
3) zadania i uprawnienia wspolne Naczelnikow Wydziatow;
4) podstawowe zakresy dziatania Wydzialow;
5) tryb realizacji obowigzkow Starostwa wobec Rady Powiatu;
6) tryb przyjmowania interesantow oraz zalatwiania skarg 1 wnioskow;
7) dzialalnos¢ kontrolng w Starostwie;
8) zasady podpisywania /aprobaty/ pism i decyzji;
9) zasady redagowania 1 tryb opracowywania aktéw prawnych.

2. Szczegbdtowe zasady organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania
skarg 1 wnioskoéw reguluje Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia
2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i
wnioskéw (Dz. U. z 2002 r. Nr 5 poz. 46) oraz w zakresie zalatwiania petycji
ustawa z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.1123).

3. Zasady 1 tryb przeprowadzenia kontroli wewnetrznej Wydziatow Starostwa
Powiatowego w Czgstochowie oraz jednostek organizacyjnych Powiatu
Czestochowskiego reguluje odrgbne Zarzadzenie Starosty Czgstochowskiego
w tej sprawie.

§2

Starostwo dziala w szczegolnos$ci na podstawie:
lustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym

(Dz. U.z 2017r. poz. 1868, z p6zn. zm);
2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych

( Dz. U. z 2016r., poz. 902 z p6zn. zm.);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych

(Dz.U.z2017 r., poz. 2077 z pdzn. zm);
4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania
Administracyjnego ( Dz. U. z 2017 r, poz. 1257 z p6zn. zm);
5) innych powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa;



6)Statutu Powiatu Cz¢stochowskiego stanowigcego zalacznik do obwieszczenia
Rady Powiatu Czestochowskiego z dnia 4 maja 2017 roku w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego Statutu Powiatu Czgstochowskiego (Dz. Urz.
Woj. Slaskiego z 2017r., poz. 3117);

7) niniejszego Regulaminu.

§3
Ilekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:
- Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Czegstochowski
- Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Czestochowskiego
- Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Czg¢stochowskiego
- Staros$cie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Czgstochowskiego

- Przewodniczacego Zarzadu
- Cztonku Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste 1 pozostatych
cztonkow Zarzadu

- Sekretarzu -nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Czgstochowskiego
- Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu
Czestochowskiego
- Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w
Czestochowie
- Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komoérki organizacyjne
funkcjonujgce w Starostwie
- Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Czestochowskiego
- Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.
§ 4

Starostwo jest aparatem pomocniczym Powiatu powolanym do zapewnienia
organom Powiatu pomocy w wykonywaniu zadan i kompetenc;ji.

§5

Kierownikiem Starostwa i1 zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa
jest Starosta, ktory organizuje jego prace przy pomocy Wicestarosty oraz
pozostatych cztonkéw Zarzadu, Sekretarza 1 Skarbnika.

§6

Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:

1) zadan wlasnych Powiatu;

2) zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej w granicach upowaznien
ustawowych;

3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat;

4) innych zadan, okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu oraz przepisami prawa.
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§7

W swych dzialaniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadnosci
1 shuzebnosci wobec spoteczenstwa Powiatu.

§8

1.Starostwo jest zakladem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw,
w rozumieniu przepisOw Kodeksu pracy.

2. Obowigzki Starosty jako kierownika zaktadu pracy, pracownikow Starostwa,
zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy
okresla Regulamin pracy w Starostwie.

Rozdzial 11
Zasady kierowania Starostwem

§9

Do zakresu zadan 1 kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy
ogolne kierownictwo oraz nadzor nad organizacja pracy 1 realizacjg zadan
Starostwa, polegajace na:

1) organizowaniu pracy Zarzadu i Starostwa, w tym:

a) przygotowywanie projektu porzadku obrad Zarzadu,

b) okreslanie czasu i miejsca posiedzen Zarzadu,
C) przygotowywanie materialow do projektowanego porzadku obrad,
d) zapewnienie obstugi posiedzenia Zarzadu,;

2) kierowaniu biezagcymi sprawami Powiatu oraz reprezentowaniu Powiatu i
Starostwa na zewnatrz;

3) okresleniu organizacji wewngtrznej oraz form i metod pracy Starostwa,
z wyjatkiem spraw objetych Regulaminem organizacyjnym, w tym
dokonywanie podzialu zadan pomiedzy czlonkami Zarzadu;

4) upowaznianiu czlonkow Zarzadu i innych pracownikow Starostwa do
wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej;

5) koordynowaniu dziatalnosci Wydziatow oraz kierowaniu przy pomocy
cztonkow Zarzadu oraz Sekretarza 1 Skarbnika praca komorek
organizacyjnych Starostwa;

6) wykonywaniu uprawnien zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikoéw
Starostwa z zakresu prawa pracy 1 wyznaczanie innych oséb do
podejmowania tych czynnosci;



7) wydawaniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publiczneyj;
8) zlecaniu w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenia kontroli
w powiatowych jednostkach organizacyjnych;
9) zapewnieniu przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa;
10) wykonywaniu innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy
prawa, uchwaty Rady i Zarzadu oraz postanowienia Regulaminu,
11) powotywaniu i odwolywaniu kierownikéw inspekcji 1 shuzb jezeli przepis
szczegblny tak stanowi;
12) sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku do powiatowych shuzb, inspekcji
1 strazy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu,
a w sytuacjach szczegolnych kierowanie wspdlnymi dziataniami tych
jednostek;
13) sprawowaniu funkcji Szefa Obrony Cywilnej Powiatu;
14) ogtaszaniu i odwoltywaniu pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego na
terenie catego powiatu lub jego czesci;
15) w czasie stanu kleski zywiotowej kierowaniu dziataniami prowadzonymi
na obszarze Powiatu w celu zapobiegania jej skutkom lub ich usunigcia.

§ 10

1. Do zadan Wicestarosty i pozostatych czlonkéw Zarzadu nalezy sprawowanie
nadzoru nad dzialalnoscig jednostek organizacyjnych Powiatu oraz nad
Wydziatami Starostwa Powiatowego w ramach wewngtrznego podziatu
zadan pomiedzy cztonkami Zarzadu okreslonych w odrebnym Zarzadzeniu
Starosty oraz w strukturze organizacyjnej Starostwa Powiatowego.

2. Wicestarosta, w razie nieobecno$ci bagdz niemoznosci pehienia funkcji
przez Staroste, zatatwia calo$¢ spraw z zakresu administracji publicznej
nalezacych do wilasciwosci Powiatu, wydaje decyzje w indywidualnych
sprawach, chyba, ze przepisy szczegoOlne przewiduja wydawanie decyzji
przez Zarzad Powiatu.

§ 11

Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania
Starostwa, a w szczegolnosci:

1) wlasciwej organizacji, czuwania nad terminowoscig i tokiem wykonywanych
zadan w Starostwie, w tym zalatwianiem spraw indywidualnych;

2)czuwanie nad opracowywaniem projektow aktow wewngtrznych regulujacych
strukture 1 zasady dzialania Starostwa 1 jego komodrek organizacyjnych;

3)koordynowaniem toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu,



4)koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady
Rady projektéw uchwatl 1 innych materiatow przedstawianych przez Zarzad,

5)sprawowanie nadzoru w stosunku do pracownikow Starostwa w zakresie
ustalonym przez Staroste;

6)zapewnienie warunkoéw materiatowo-technicznych dla dziatalno$ci
Starostwa;

7)nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupow srodkéw trwatych,
remontdw oraz gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych
w sklad siedziby Starostwa;

8)nadzorowanie funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Starostwie;

9)wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

§ 12
Do zadan Skarbnika nalezy:

1)zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu;

2)wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow w zakresie
rachunkowosci;

3)nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu
Powiatu 1 zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania;

4)zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetoweyj;

5)kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem
zobowigzan finansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym
osobom do dokonywania kontrasygnaty;

6)sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiggowymi Starostwa;

7)nadzorowanie egzekwowania naleznosci budzetowych;

8)powiadamianie Rady Powiatu i Regionalnej I1zby Obrachunkowej o odmowie
kontrasygnaty, o ktorej mowa w art. 48 ust. 4 ustawy o samorzadzie
powiatowym.

Rozdzial 111
Organizacja Starostwa
§ 13

1. W sktad Starostwa wchodza nastepujace Wydziaty 1 rownorzgdne komorki
organizacyjne:

1) Wydziat Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem symbol OK;
2) Wydziat Finansowy symbol FN;
3) Wydzial Administracji Architektoniczno-Budowlanej, symbol AB,;
4) Wydziat Geodezji i Kartografii symbol GK;

5) Wydziat Gospodarowania Nieruchomos$ciami Skarbu
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Panstwa symbol GN;
6) Wydziatl Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa i

Spraw Obywatelskich symbol ZO;
7) Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa symbol OS;
8) Wydziat Edukacji, Zdrowia, Kultury, Sportu

I Promocji Powiatu symbol EZK;

9) Wydziat Komunikacji symbol KM;
10) Zespot Radcéw Prawnych symbol ZRP;
11) Rzecznik Prasowy symbol RP;
12) Oddziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej symbol AKW;
13) Powiatowy Rzecznik Konsumentow symbol PRK

2. Dla obstugi mieszkancow gmin: Koniecpol, Dgbrowa Zielona, Leléw i

Przyrow tworzy sic w Koniecpolu : PLACOWKE ZAMIEJSCOWA w
sktad, ktoére; wchodzg :

1) Oddziat Zamiejscowy Wydziatu Organizacji, Rozwoju i Gospodarki
Mieniem;

2) Oddziat Zamiejscowy Wydzialu Administracji Architektoniczno —
Budowlanej;

3) Oddzial Zamiejscowy Wydziatu Geodezji1i Kartografii;
4) Oddziat Zamiejscowy Wydzialu Komunikacji;
5) Kasa.

3. Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zalgcznik do niniejszego
Regulaminu.

§ 14

1. Komoérkami organizacyjnymi Starostwa kieruja Naczelnicy na zasadzie

jednoosobowego kierownictwa 1 odpowiedzialno$ci za wyniki pracy
Wydziatu.

2. Placowka Zamiejscowa w Koniecpolu kieruje wyznaczony cztonek Zarzadu
w granicach upowaznien udzielonych przez Staroste.

§ 15

1. Naczelnik Wydziatu:
1) Geodezji i Kartografii - jest rownoczesnie Geodetg Powiatowym,;

2) Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa jest rownocze$nie
Geologiem Powiatowym.



W/w Naczelnicy Wydzialéw w zakresie sprawowanych funkcji podlegaja
bezposrednio Staroscie.

2. Starosta moze upowazni¢ niektorych pracownikow, ktorym powierzono
zadania o szczegdlnym charakterze do uzywania tytutu stuzbowego
odpowiadajacego powierzonym zadaniom, jak np. pelnomocnik do spraw,
doradca, asystent.

§ 16

1. Naczelnicy kieruja Wydziatami przy pomocy zastgpcoOw naczelnikow lub
kierownikéw oddziatéw, jesli takie zostaty utworzone.

2. Naczelnik Wydzialu powierza zastgpstwo na czas swe] nieobecnosci
wyznaczonemu pracownikowi Wydziatu.

§17

Wydzialy dzielg si¢ na oddziaty, zespoty i samodzielne stanowiska pracy.

§18

1. Naczelnik Wydziatlu zarzadzeniem wewnetrznym, zatwierdzonym przez
Staroste okresla organizacje Wydziatu, a w szczegolnosci:

1) podziat na oddzialy, zespoty i stanowiska pracy w ramach przyznanych
etatow;

2) zakres zadan oddziatow 1 stanowisk pracy;

3) zasady podpisywania pism przez pracownikow;

4) schemat organizacyjny Wydziatu;

5) rodzaje rejestrow prowadzonych w Wydziale;

6) osobe, ktoéra zastepuje go podczas jego nieobecnosci.

2. Szczegdlowe zakresy czynno$ci kierownikdéw oddziatow 1 pozostatych
pracownikow Wydzialéw okreslaja ich Naczelnicy. Zakres czynnoS$ci
podlega wtaczeniu do akt osobowych pracownika.

3. Pracownik potwierdza wlasnorgcznym podpisem przyjecie powierzonego
zakresu czynnosci.



Rozdzial IV
Zadania i uprawnienia wspolne dla Naczelnikow Wydzialow
§ 19

1. Naczelnicy Wydzialow prowadza sprawy zwigzane z realizacjg zadah oraz
kompetencji Rady Powiatu, Zarzadu i Starosty.

2. Naczelnicy Wydzialow odpowiadaja wobec Starosty i1 Zarzadu Ilub
nadzorujacego cztonka Zarzadu za prawidlowe i1 zgodne z przepisami prawa
wykonywanie zadan i otrzymanych polecen stuzbowych.

3. W sprawach nie zastrzezonych do wylacznej kompetencji Rady, Zarzadu
1 Starosty, Naczelnicy Wydzialow dziataja samodzielnie w granicach zadan
nalezacych do kierowanego Wydziatu.

§ 20

Naczelnicy Wydziatow upowaznieni sg do wydawania dyspozycji uruchamiania
przyznanych Srodkéw budzetowych na realizacj¢ zadan prowadzonych przez
Wydziaty, zgodnie z kompetencjami wynikajacymi z zakresu dzialania na
zasadach okreslonych przez Zarzad.

§ 21

1. Naczelnicy Wydziatow 1 ich zastgpcy upowaznieni s3 na podstawie
pisemnego upowaznienia do zatatwiania w imieniu Starosty indywidualnych
spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych w sprawach nalezacych do zadan Wydziatu.

2. Na wniosek Naczelnikow Wydzialow upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1
moze by¢ udzielone kierownikom oddziatow, zespotow lub poszczegdlnym
pracownikom - zgodnie z § 9 pkt 4.

3.Cofnigcie upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1 1 2 nastgpuje na pisSmie
przez dorgczenie osobie, ktorej ono dotyczy.

§ 22
Do podstawowych zadan Naczelnikow Wydziatow nalezy:

1) organizowanie wykonywania zadan Wydzialu wynikajacych z przepisow
prawa, uchwat Rady i Zarzadu, zarzadzen 1 polecen Starosty;

2) opracowywanie planow finansowych do projektu budzetu Powiatu
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w czesci dotyczacej zadan Wydzialu w zakresie planowania dochodow
1 wydatkdw oraz opracowywanie zaangazowania $rodkéw w dziatach
zwigzanych z funkcjonowaniem Wydziatu;

3) biezgca kontrola wykonywania zadan finansowych ze Srodkéw bedacych
w dyspozycji Wydziatu;

4) zapewnienie opracowania sprawozdan z wykonania budzetu w czesci
dotyczace] Wydziatu;

5)sprawowaniec nadzoru nad wyposazeniem 1 Srodkami bg¢dgcymi
w dyspozycji Wydziatu;

6) przygotowywanie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu, Starosty;

7) organizowanie pracy Wydzialu 1 nadzorowanie wykonania zadan
wykonywanych przez pracownikow, w tym:

a)ustalanie organizacji wewnetrzne] Wydzialu w  zakresie 1 formie
okreslonej w § 18 ust. 1,

b)zapewnienie przestrzegania przez pracownikow instrukcji kancelaryjne;,
archiwalnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

c) prowadzenie kontroli wewngtrznej w Wydziale;

8) przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedtozenia
Radzie 1 jej komisjom projektow sprawozdan, analiz i1 biezacych
informacji o realizacji zadan powierzonych Wydziatowi;

9) przygotowywanie projektow porozumien oraz umow w zakresie spraw
powierzonych innym jednostkom;

10) zapewnienie terminowego 1 zgodnego z prawem prowadzenia
postepowania administracyjnego w sprawach z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wiasciwosci Wydziatu;

11) rozpatrywanie skarg , wnioskow i petycji w sprawach nalezacych do
wlasciwosci Wydziatu;

12) zapewnienie przestrzegania w wydziale tajemnic ustawowo chronionych;

13) zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu pracy Starostwa,
a w szczegdlnoSci przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochronie przeciwpozarowej;

14) wykonywanie zadan na potrzeby obronne panstwa;



15) wspotdziatanie z innymi Wydziatami 1 z jednostkami organizacyjnymi
powiatu, sluzbami, inspekcjami 1 strazami przy realizacji zadan powiatu,
a takze 2z samorzadowym kolegium odwolawczym, organami
administracji rzagdowej 1 samorzagdowej szczebla gminnego, oraz innymi
jednostkami realizujagcymi zadania spoteczno - gospodarcze na rzecz
Powiatu;

16) podejmowanie dziatan poprawiajacych organizacje pracy Wydziatu;

17) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych;

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposredniego
przetozonego.

§ 23

1. Naczelnicy Wydziatow uprawnieni sg do:

1) reprezentowania Wydzialu na zewnatrz;

2) dokonywania podzialu zadan pomigdzy oddziaty, zespoty i stanowiska
pracy oraz ustalania indywidualnych zakresow czynno$ci pracownikom
Wydziatu;

3) wydawania polecen stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania
przez pracownikow Wydziatu;

4)wnioskowania o nawigzanie, zmian¢ 1 rozwigzanie stosunku pracy
z pracownikami Wydziatu;

5) wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyroznien, a takze Kar
porzadkowych pracownikow Wydziatu.

2. Naczelnicy Wydziatow odpowiadajg w szczegolnosci za:
1) przestrzeganie dyscypliny budzetowe;;

2) przestrzeganie realizacji zadan wynikajacych z § 22;
3) przestrzeganie zadan wymienionych w § 57.

Rozdzial V
Podstawowe zakresy dzialania Wydzialow

§ 24
Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem

1. Wydziat Organizacji Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem (OK) prowadzi sprawy
dotyczace organizacji 1 funkcjonowania Starostwa, obstugi biurowej Rady,
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Zarzadu 1 Starosty, obslugi obywateli 1 informacji, spraw kadrowych,
szkoleniowych, gospodarki mieniem powiatu, kontroli wewnetrznej, skarg,
wnioskOw 1 petycji, strategii rozwoju Powiatu, udzielania zamowien

publicznych.
2. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1) W zakresie obshlugi biurowej Zarzadu i Starosty:
a) obstuga posiedzen Zarzadu,
b) koordynowanie prac zwigzanych z realizacja aktow prawnych Zarzadu
I Starosty,
c) prowadzenie sekretariatow Starosty, cztonkoéw Zarzadu, Sekretarza,
d) zbieranie 1 opracowywanie materialow dla potrzeb Zarzadu 1 Starosty;

2) W zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

a) opracowywanie projektu Statutu i Regulaminu organizacyjnego
Starostwa oraz ich nowelizacji, przygotowywanie tekstow jednolitych,

b) opracowywanie projektoéw Regulaminu pracy Starostwa, aktow
prawnych Zarzadu 1 Starosty oraz kontrola ich realizacji,

¢) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa,

d) wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej,
archiwalnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

e) prowadzenie rejestru upowaznien do zatatwienia spraw w imieniu
Starosty,

f) prowadzenie rejestru aktow wewngtrznych,

g) prowadzenie rejestru uchwat organow samorzadu powiatowego,

h) opiniowanie pod wzgledem organizacyjnym projektow porozumien
1 umow w zakresie spraw powierzanych innym jednostkom oraz
prowadzenie i aktualizacja rejestru spraw powierzonych,

1) organizacja 1 obstuga narad Starosty 1 Zarzadu,

j) publikacja aktow prawnych w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa

Slaskiego;
K) koordynowanie zatatwiania spraw z zakresu informacji publiczne;j
I) prowadzenie centralnego rejestru wnioskow o udostepnienie informacji

publicznej.

3) W zakresie skarg i wnioskow :
a) prowadzenie centralnego rejestru skarg 1 wnioskéw,
b) przyjmowanie, rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg i wnioskow;
c) rejestrowanie spraw zakwalifikowanych jako petycje w rejestrze petycji oraz
koordynowanie ich zatatwiania.

4) W zakresie spraw kadrowych :
a)prowadzenie 1 przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez
Staroste ponadzaktadowych uktadow zbiorowych pracy,
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b) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw Starostwa i1 kierownikow
jednostek organizacyjnych powotywanych przez Staroste,
c) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych oraz

prowadzenie stosownych rejestrow,

d) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania
1 rozwigzania stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy
oraz odznaczen,

e) koordynowanie szkolen, doksztatlcania 1 doskonalenia zawodowego

pracownikoOw Starostwa, prowadzenie praktyk zawodowych,

f) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,
g) prowadzenie zakladowej dziatalno$ci socjalnej wynikajacej z ustawy

o zakladowym funduszu socjalnym;

5) W zakresie spraw administracyjno - gospodarczych:

a) administrowanie budynkami Powiatu oraz ich utrzymaniem,

b) prowadzenie inwestycji, remontdw oraz konserwacji budynkow,

C) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie i jednostkach organizacyjnych
powiatu przepisow dot. porzadku, bezpieczenstwa i1 higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej,

d) gospodarowanie $Srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenia mienia
Starostwa,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznych
oraz konserwacja wyposazenia Starostwa,

f) zatatwienie catoksztaltu spraw zwigzanych z piecz¢ciami urzedowymi
I tablicami,

g) gospodarowanie drukami i formularzami,

h) gospodarowanie taborem samochodowym,

1) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

J) zabezpieczenie tacznosci telefonicznej i alarmowe;,

k) zabezpieczenie informacji wizualnej,

I) prenumerata prasy i wydawnictw specjalistycznych,

m) gospodarowanie nieruchomos$ciami bedagcymi w dyspozycji Starosty,
przekazywanie majatku administratorom zarzgdzajacym oraz sporzadzanie
umoéw najmu, dzierzawy,

n) prowadzenie archiwum zaktadowego,

0) prowadzenie biura rzeczy znalezionych;

6) W zakresie zamowien publicznych:

a) kompletowanie i weryfikowanie materiatow zrédtowych wydziatow,
stanowigcych podstawe do wszczecia procedur okreslonych w ustawie
Prawo Zamoéwien Publicznych,

b) udzielanie wyjasnien wydziatom przy opracowaniu materialoéw
zrodlowych stanowigcych podstawe udzielania zamdwien na dostawy,
roboty 1 ustugi,
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c) wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepisOw ustawy
Prawo Zamowien Publicznych,

d) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

e) rozpatrywanie odwotan w zakresie okreslonym stosownymi
procedurami,

f) wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zamoéwien Publicznych,

g) przygotowywanie projektow uchwat Rady 1 Zarzadu oraz zarzadzen
Starosty w sprawach zaméwien publicznych,

h) organizacja i udzial w postepowaniu o udzielenie zamdéwien publicznych
na roboty inwestycyjne i remontowo budowlane oraz udzial w przetargach
organizowanych przez inwestorow zastepczych;

7) W zakresie gospodarki mieniem powiatu prowadzenie spraw
zwiazanych z :

a) przejmowaniem i przekazywaniem mienia Powiatu,

b) wykonywanie czynnosci nadzorczo-kontrolnych w zakresie prawidtowosci
gospodarowania mieniem Powiatu,

C) wystepowanie z wnioskami na zbycie, wydzierzawienie lub wynajecie
majatku trwatego;

d) wybor przedsigbiorcow do realizacji zadan polegajacych na holowaniu
1 parkowaniu pojazdow usuwanych z drog publicznych w oparciu o

przepisy ustawy ,,Prawo zamowien publicznych;

) przejecie mienia w postaci pojazdéw na podstawie wyroku sgdowego oraz

wszystkie kolejne zadania (wycena, sprzedaz, demontaz) wynikajace z tego

przejecia;

f) wydawanie decyzji w zakresie kosztow zwigzanych z usuwaniem,
przechowywaniem oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem pojazdu
powstate od momentu wydania dyspozycji jego usunigcia do zakonczenia
postepowania.

g) przygotowywanie wnioskow do sadu o przepadek pojazdu

h) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem, holowaniem oraz
prowadzeniem parkingdw strzezonych dla pojazdéw usunigtych z drog, w
zakresie wlasciwosci Starosty;

1) nadzor nad realizacjg ustug usuwania, holowania i przechowywania pojazdow
wykonywanych przez przedsigbiorcow, z ktorymi powiat zawart umowy na
prowadzenie parkingow strzezonych dla pojazdow usunietych z drog powiatu
czgstochowskiego;

j) prowadzenie spraw dotyczacych rozliczen naleznosci za usuwanie, holowanie
1 przechowywanie pojazdow, w tym sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym wystawionych przez przedsigbiorcow faktur 1 kwot
dokonywanych wptat;
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K) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie ustalenia
wysokosci optat oraz wysokosci kosztow za usuwanie i przechowywanie
usunietych pojazdow.

8) W zakresie funkcjonowania Biura Rady Powiatu prowadzenie obslugi
kancelaryjno-biurowej oraz merytorycznej Rady i jej Komisji, w tym:
a) gromadzenie i przygotowanie materialdw niezbednych dla pracy Rady i

poszczegdlnych Komisji,

b) przygotowanie sesji Rady 1 posiedzen Komisji,
c) opracowywanie materialtow z obrad Rady i1 Komisji Rady oraz
przekazywanie ich wlasciwym adresatom,

d) sporzadzenie protokotow z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady,
e) prowadzenie rejestrow : uchwat Rady, wnioskow 1 opinii Komisji,

interpelacji 1 wnioskow radnych,

f) doreczenie w/w dokumentdéw organom zobowigzanym do ich realizacji oraz
czuwanie nad ich terminowym zatatwieniem,

g) podejmowanie dzialan zwigzanych z nawigzywaniem i rozwijaniem
wspoOlpracy oraz wymiang doswiadczen z innymi Radami,

h) upowszechnianie i przekazywanie srodkom masowego przekazu informacji
o dziatalnosci Rady 1 jej Komisji,

1)Nadzér nad Biurem Rady Powiatu sprawuje Przewodniczacy Rady Powiatu;

9) W zakresie strategii rozwoju Powiatu :
a) opracowywanie i aktualizacja strategii rozwoju Powiatu,

b) monitoring, sporzadzanie okresowych analiz 1 ocen realizacji projektow
objetych przyjetymi programami dzialania,

c¢) wspodlpraca z Wojewoda, samorzadem wojewodztwa, innymi
samorzgdami lokalnymi oraz instytucjami i organizacjami
zaangazowanymi w przygotowanie i realizacj¢ polityki rozwoju
regionalnego,

d) wspolpraca z instytucjami finansowymi (bankami, funduszami) w celu
pozyskiwania dodatkowych zrddet finansowania na rozwdj inwestycji,

e) przygotowywanie aplikacji o dofinansowanie projektéw przez krajowe
I zagraniczne instytucje finansowe, w tym fundusze pomocowe Unii
Europejskiej i wspolpraca w tym zakresie ze Slaskim Urzedem
Marszatkowskim oraz odpowiednimi Ministerstwami,

f) koordynacja realizacji zatwierdzonych projektow wspotfinansowanych
przez Fundusze pomocowe Unii Europejskiej,

g) przygotowywanie ofert inwestycyjnych i ich promocja na krajowych
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I zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych,

h) wspotpraca z partnerami spotecznymi, organizacjami gospodarczymi i
innymi instytucjami zainteresowanymi rozwojem przedsigbiorczosci,

1) nawigzywanie 1 utrzymywanie kontaktow roboczych z potencjalnymi
Inwestorami,

j)podejmowanie dziatan wspierajacych rozwoj matej 1 §rednie;j
przedsigbiorczosci;

10) W zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych:
a) rozpoznawanie mozliwos$ci wnioskowania o fundusze zewnetrzne,

b) rozpoznanie potrzeb Powiatu w zakresie dofinansowania zadan Powiatu,

C) wspdlpraca i koordynowanie w zakresie opracowywania projektow oraz
przygotowania finansowania projektow z funduszy zewnetrznych,

d) przygotowywanie wnioskow w celu pozyskania funduszy zewnetrznych
wraz z niezbedng dokumentacjg na realizacj¢ projektéow prowadzonych
przez wtasciwy Wydzial Starostwa,

e) zarzadzanie projektami,

f) przygotowywanie dokumentéw koniecznych do zarzadzania projektem
w sferze finansowej tj. wnioskow o ptatnos¢, rozliczen finansowych itp.,

g) monitorowanie i przygotowywanie sprawozdan z zakresu realizowanych
projektow,

h) zapewnienie kompletno$ci dokumentacji wymaganej przy prowadzeniu
projektu;

11) W zakresie koordynowania czynnoSci kancelaryjnych zadania
Wydzialu wykonuje Koordynator , do ktorego obowigzkow nalezy:
a)biezagcy nadzér nad prawidlowoscia  wykonywania  czynnos$ci
kancelaryjnych, w szczeg6lnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt
do zatatwianych spraw, wtasciwego zadania, wtasciwego zaktadania spraw
I prowadzenia akt spraw

b) ustalenie w styczniu kazdego roku komorek organizacyjnych wiasciwych

merytorycznie do kompletowania dokumentacji w poszczeg6élnych klasach

koncowych z jednolitego rzeczowego wykazu akt,

c) ustalenie w styczniu kazdego roku w kazdej komorce organizacyjnej,
ktore akta z poszczegdlnych klas koncowych jednolitego rzeczowego
wykazu akt prowadzi si¢ w kategorii Bc ( komorki inne niz merytoryczna
dla danej klasy akt),

d) konsultowanie potrzeb w zakresie rozbudowy i zmian jednolitego
rzeczowego wykazu akt, przygotowanie w tych sprawach projektow
zarzadzen oraz wnioskéw do Archiwum Panstwowego w Czestochowie,

e) wdrazanie zmian wprowadzonych w rzeczowym wykazie akt,

f) udzielanie biezacego instruktazu na stanowiskach pracy w zakresie
wlasciwego doboru klas z wykazu akt, zaktadania spraw 1 prowadzenia akt
spraw,
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g) prowadzenie kontroli prawidlowosci doboru klas z wykazu akt do
zalatwianych spraw, wlasciwego zatatwiania spraw, wlasciwego zaktadania
spraw i prowadzenie akt spraw,

h) udziat w opracowywaniu 1 aktualizacji uregulowan wewnetrznych
dotyczacych wykonywania czynno$ci kancelaryjnych,

1) nadzorowanie przekazywania akt 1 nowego ich oznaczania w zwigzku ze
zmianami w strukturze organizacyjnej Starostwa;

12)W zakresie koordynowania projektow zadania wykonuje Koordynator
Projektu, do ktorego obowiazkow nalezy:

a)koordynowanie i monitorowanie przebiegu realizacji projektu,

b)nadzér nad sporzadzaniem harmonogramu ptatnosci oraz wnioskow o
ptatnos¢ dla instytucji wdrazajace;,

c)nadzor nad przygotowaniem wymaganych umowg raportow 1 sprawozdan z
realizacji projektu, w tym cz¢$ci finansowej do instytucji wdrazajace;,

d)nadzor nad terminowa realizacjg projektu,

e)kontrolowanie kosztow projektu ze stanem ewidencji ksiegowej wydatkow
(co trzy miesigce oraz na jeden miesigc przed zakonczeniem projektu) oraz
ich kwalifikowanie,

f)inne zadania 1 obowigzki okreslone umowg o dofinansowaniu projektu,

g)wnioskowanie do Wydzialu Finansowego w sprawie zmian Ww
harmonogramie projektu,

h)organizacja 1 podziat zadan oraz ustalenie zakresu wspolpracy pomiedzy
osobami lub jednostkami realizujgcymi projekt, zgodnie z procedurami
ustalonymi przez instytucje wdrazajacg oraz specyfikacjg projektu.

. Zadania dotyczace funkcjonowania obstugi biurowej czilonka Zarzadu
kierujagcego Placowka Zamiejscowg w Koniecpolu, w zakresie organizaciji,
obstlugi obywateli 1 informacji, kontroli wewngtrzne;j, organizacji
przyjmowania, zalatwiania i rozpatrywania skarg i wnioskoOw oraz spraw
administracyjno - gospodarczych — realizuje Oddziat Zamiejscowy Wydziatu
Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem.

§ 25
Wydzial Finansowy
. Wydzial Finansowy (FN) prowadzi: planowanie i1 wykonanie budzetu,
sprawozdawczo$¢, rachunkowos¢ budzetu Powiatu w zakresie zadan

wiasnych, zleconych i1 powierzonych, rachunkowos¢ Starostwa oraz sprawy
wynagrodzen, sktadek, podatkow, optat 1 windykacji naleznosci.

2.Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy :
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1) W zakresie koordynacji planowania i analiz budzetu Powiatu oraz
srodkow pozabudzetowych:

a)opracowywanie projektu budzetu Powiatu w oparciu o otrzymane wskazniki,
wykonanie z lat poprzednich i inne materialy wlasne oraz Wydzialow
merytorycznych 1  jednostek organizacyjnych powiatu, przekazywanie
projektu budzetu do Rady Powiatu 1 RIO;

b)opracowywanie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu w
oparciu o otrzymane wskazniki, materialy wlasne oraz Wydziatow
merytorycznych 1 jednostek organizacyjnych powiatu, przekazywanie
projektu do Rady Powiatu i RIO;

c)dokonywanie podziatu na poszczegdlne jednostki organizacyjne Powiatu
ogolnych kwot dochoddéw 1 wydatkow wynikajacych z uchwaty budzetowej,
w celu zapewnienia zgodnosci planow finansowych jednostek budzetowych z
uchwatg budzetowa,

d) wspotudzial w planowaniu srodkoéw budzetowych na finansowanie inwestycji
Powiatu oraz zadan biezacych,

e)udzielanie instruktazu w sprawach opracowywania planéw finansowych
jednostek organizacyjnych oraz koordynowanie w tym zakresie prac
planistycznych wykonywanych w Wydziatach merytorycznych Starostwa
Powiatowego,

f)opracowywanie projektow uchwal Zarzadu Powiatu w sprawie przeniesien
planowanych wydatkéw budzetowych miedzy rozdziatami i1 paragrafami
klasyfikacji budzetowej, w ramach danego dzialu budzetu Powiatu oraz
innych uchwat zwigzanych z budzetem bedacych w kompetencji Zarzadu,

g)opracowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawie przeniesienia
wydatkow miedzy dziatami w ramach budzetu Powiatu oraz innych uchwat
zwigzanych z budzetem bedacych w kompetencji Rady Powiatu,

h)opracowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie zmian w
Wieloletniej Prognozie Finansowej Powiatu,

1)prowadzenie zbiorczej ewidencji planowanych dochodéw 1 wydatkéw
Powiatu,

j)opracowywanie okresowych ocen przebiegu wykonania zdan oraz dochodow i
wydatkow przez jednostki organizacyjne podlegte Staroscie,

k)uymowanie w projekcie budzetu Powiatu SrodkOw na tworzenie rezerw
celowych 1 rezerwy ogolnej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

l)opracowywanie projektow przepisow regulujacych gospodarke finansowa
jednostek organizacyjnych,

m)obstuga zadluzenia Powiatu w zakresie sptaty rat kredytow 1 pozyczek,
odsetek od zadtuzenia oraz wykupu obligacji,

n)biezaca analiza wskaznikow zadtuzenia Powiatu,

o)opracowywanie opisowych analiz z wykonania budzetu Powiatu i realizacji
przedsigwziec¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Powiatu,

p) sporzadzanie planu dochodéw 1 wydatkéw Starostwa Powiatowego w
oparciu o materiaty wydziatow merytorycznych,
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q) sporzadzanie okresowych analiz opisowych i tabelarycznych z wykorzystania
dotacji otrzymywanych z budzetu panstwa,

r) wystgpowanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej z wnioskami o opini¢ o
mozliwos$ci zaciggania przez Powiat kredytéw i pozyczek;

s)rozliczanie otrzymanych dotacji z budzetem Wojewody,

t)publikowanie na stronie BIP Powiatu informacji wymaganych w Ustawie o0
finansach publicznych

2) W zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej
budzetu Powiatu:

a)organizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania I
kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych,

b)biezace prawidtowe prowadzenie ksiggowosci,

c)obstuga finansowo-ksiegowa wydatkow Starostwa

d)obstuga finansowo-ksiggowa dochodéw Starostwa

e)prowadzenie windykacji 1 egzekucji dochodéw Starostwa ,

flobstuga finansowo-ksiggowa ZFSS oraz sum depozytowych,

g)obstuga finansowo- ksiggowa budzetu Powiatu (organu),

h)prowadzenie ewidencji warto§ciowej majatku Starostwa Powiatowego,

1)obstuga finansowo-ksiggowa dochodow Skarbu Panstwa,

J) w zakresie gospodarki mieniem: prowadzenie ewidencji warto$ciowej
majatku Starostwa Powiatowego, prowadzenie ksigg inwentarzowych,
przygotowanie 1 wspolpraca w przeprowadzaniu inwentaryzacji mienia
Powiatu, ewidencjonowanie wartosciowe 1 iloSciowe srodkoéw trwatych 1
pozostatych srodkow, ewidencjonowanie mienia Powiatu — nieruchomosci
gruntowych, budynkow itp.;

k)rozliczanie ze Slaskim Urzedem Wojewodzkim dochodéw Skarbu Panstwa,

l)prowadzenie ewidencji pozabilansowej majatku Skarbu Panstwa,

m)obstuga finansowo-ksiegowa projektow,

n)obstuga finansowo-ksiggowa optaty skarbowej oraz prowadzenie biezacych
rozliczen z Urzedem Miasta Cz¢stochowy,

o)prowadzenie obstugi kasowej Starostwa Powiatowego,

p)wykonywanie rozporzadzen $rodkami pienigznymi bedacymi w dyspozycji
Skarbnika Powiatu z rachunku dysponenta gtownego dysponentom nizszego
stopnia wynikajacych z planéw finansowych,

q)przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych,

r)zapewnienie terminowego $ciggania naleznoSci 1 dochodzenia roszczen
spornych oraz splaty zobowigzan,

s)wspotdziatanie z bankami, urzgdami skarbowymi, ZUS,

t)opracowywanie  projektow  przepisow  wewnetrznych  dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci,

u)przygotowywanie zapotrzebowania na S$rodki finansowe dla jednostek
organizacyjnych Powiatu i dyspozycji o ich uruchomieniu,

v)rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikéw i radnych Powiatu,

w)biezaca obstuga rachunkéw bankowych, przelewy , dyspozycje, otwieranie 1
zamykanie rachunkow,
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x)prowadzenie ewidencji zakupu 1 sprzedazy VAT oraz sporzadzanie
miesigcznych deklaracji w zakresie rozliczen VAT-7 oraz informacji
podsumowujacej VAT-27,

y)prowadzenie scentralizowanych rozliczen podatku VAT oraz sporzadzenie i
wysytka JPK,

z)przygotowywanie wnioskOw o wydanie interpretacji indywidualnych w
sprawach podatkowych,

za) prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania,

zb) prowadzenie biezacej inwentaryzacji oraz wnioskowanie o przeprowadzenie
inwentaryzacji okresowych i doraznych oraz ich rozliczanie

3)W zakresie sprawozdawczosci budzetowe;j:

a)sporzadzenie  sprawozdawczos$ci  budzetowej  dotyczacej  Starostwa
Powiatowego zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,

b)sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu Powiatu i
realizowanych projektow,

c)sporzadzanie sprawozdania finansowego oraz bilansu skonsolidowanego,

d)przesytanie sprawozdan odpowiednim instytucjom,

e)sporzadzanie sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Powiatu na
podstawie  materiatbw z  jednostek  organizacyjnych, Wydzialow
merytorycznych oraz sprawozdah budzetowych, przekazywanie do RIO 1
Rady Powiatu,

f) publikowanie sprawozdan budzetowych na stronie BIP Powiatu,

4) W zakresie wynagrodzen i pochodnych:

a)obstuga rachunkowa wydatkow osobowych (wynagrodzen) oraz
bezosobowych, dodatkow, nagrod, premii, odpraw, sporzadzanie 1
zatwierdzenie listy ptac dla pracownikéw, sporzadzanie innych list wyptat,

b) sporzadzenie deklaracji PIT,

c)rozliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne w systemie Platnik,
przesytanie deklaracji,

d) sporzadzenie =zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach dla
pracownikow Starostwa Powiatowego,

e) sporzadzenie =zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach dla
pracownikéw bylego Urzedu Rejonowego w Czestochowie 1 w Koniecpolu
oraz zlikwidowanego ZOZ Blachownia.

§ 26
Wydzial Administracji Architektoniczno — Budowlanej

1. Wydziat Administracji Architektoniczno — Budowlanej (AB) prowadzi
sprawy dotyczace nadzoru i1 kontroli nad przestrzeganiem przepisOw prawa
budowlanego oraz innych ustaw.

2.Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
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1)nadzor 1 kontrola nad przestrzeganiem przepisOw prawa budowlanego, a w
szczegolnosci:
a) zgodnosci  zagospodarowania  terenu  z  miejscowym  planem
zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska;
b) warunkow bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach
przyjetych w projektach budowlanych;
C) zgodnosci rozwigzan architektoniczno- budowlanych z przepisami
techniczno- budowlanymi oraz zasadami wiedzy technicznej;
d) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie;

e) stosowania wyroboéw budowlanych;

f) przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji administracyjnych w
sprawach okre§lonych ustawg:
- decyzje o pozwoleniu na budowe 1 zatwierdzaniu projektu budowlanego;
- decyzje o pozwoleniu na rozbidrke;
- przenoszenie decyzji na rzecz innego podmiotu;
- decyzje o wygasnieciu pozwolenia na budowe;
- decyzje zezwalajace na wejscie na teren sgsiedniej nieruchomosci lub
sgsiedniego budynku i lokalu;
-przyjmowanie zgloszen na zmiang sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego;
- decyzja o zmianie pozwolenia na budowe;
- decyzja o uchyleniu pozwolenia na budowg;
- postanowienie o nalozeniu obowigzku usuni¢cia wskazanych
nieprawidtowosci w projekcie budowlanym lub decyzja o odmowie
zatwierdzenia projektu 1 udzielenia pozwolenia na budowe;
- decyzja o odmowie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na
budowe na terenie ktorym znajduje si¢ obiekt budowlany w stosunku do
ktorego orzeczono nakaz rozbiorki;
-przyjmowanie zgltoszen z projektem;
- naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na wykonanie obiektu lub
robot objetych zgloszeniem;
- przyjmowanie zgloszen o rozbiorce;
- naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbidrke;
- kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielnie funkcje
techniczne w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkcji;

g) prowadzenie rejestrow wnioskow i decyzji.

2) w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:
a) opiniowanie projektu studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy;
b) opiniowanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
c) przygotowanie dla Zarzadu Powiatu uzgodnienia projektu planu
zagospodarowania przestrzennego gminy;
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3) w zakresie wlasnosci lokali:
a)wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych, ze dany lokal jest samodzielnym
lokalem mieszkalnym;
b)wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkows i
wyposazenie techniczne domu;

4) w zakresie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. ( Dz. U. z 2017r., p0z.1496 z
pozn. zm.) o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w
zakresie drog publicznych

- wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej W
zakresie drog powiatowych i gminnych

5) w zakresie ustawy z dn. 11 sierpnia 2001r ( Dz.U.2016r. poz. 1067) o

szczegblnych zasadach odbudowy, remontow 1 rozbidrek obiektow
budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku zywiotu

- przyjmowanie wnioskOw 1 wydawanie decyzji w zakresie odbudowy,

remontdw 1 rozbiorek obiektow budowlanych zniszczonych lub
uszkodzonych w wyniku zywiohu;

- przyjmowanie zgloszen w zakresie odbudowy, remontoéw 1 rozbidrek

obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku zywiotu.

6) w zakresie ustawy z dn. 28 marca 2003r ( Dz.U.2016r. poz. 1727 z pdzn. zm)
0 transporcie kolejowym
- opiniowanie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej.

7) wydawanie opinii o ktorych mowa w art. 6 ust. 7 pkt. h ustawy z dnia 8 lipca
2010 r. o szczegbdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w
zakresie budowli przeciwpowodziowych ( t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 1377 z
pOzZn. zm.)

8)wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego.

3. Zadania z zakresu nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem w/w przepisow
dla gmin: Koniecpol, Dabrowa Zielona, Lelow 1 Przyrow realizuje Oddziat
Zamiejscowy Wydziatu Administracji Architektoniczno-Budowlanej.

§ 27

Wydzial Geodezji i Kartografii

Wydziat Geodezji 1 Kartografii (GK) realizuje zadania z zakresu administracji
rzadowej w sprawach geodezji i1 kartografii, powierzone do prowadzenia
staroscie oraz zadania z zakresu zagospodarowania wspolnot gruntowych.

1. Do podstawowych zadan Wydziatu z zakresu geodezji 1 kartografii naleza:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
w tym;
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a) przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych Ilub Kkartograficznych
I wydawanie materialéw do tych zgloszen,

b) obstuga zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych on-line, za po-
srednictwem GEOPORTALU,

c) weryfikacja opracowan geodezyjnych i kartograficznych przyjmowa-
nych do zasobu,

d) wydawanie poswiadczonych materialow z zasobu,

e) uwierzytelnianie dokumentoéw opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych,

f) naliczanie optat za udost¢pniane materialy i czynnosci,

g) wydawanie licencji za udostgpniane z zasobu materialy geodezyjne
I kartograficzne,

h) klasyfikowanie, kwalifikowanie i porzadkowanie materiatow wytacza-
nych z zasobu,

1) ewidencjonowanie systemow i przechowywanie kopii zabezpieczaja-
cych bazy danych oraz zawieranie uméw o udostepnianie baz,

J) zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych,
obejmujacej zbiory danych infrastruktury informacji przestrzennej, do-
tyczace:

e cwidencji gruntow 1 budynkow,

e (Qeodezyjne sieci uzbrojenia terenu,

e rejestru cen 1 wartosci nieruchomosci,
e szczegdtowych osnow geodezyjnych.

k) dla terené6w miast oraz zwartych zabudowanych i przeznaczonych pod
zabudowe obszarow wiejskich zaktadanie 1 prowadzenie W Sys-
temie teleinformatycznym bazy danych obiektow topograficznych o
szczegotowosci zapewniajgce] tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych, czyli map zasadniczych i map ewidencyjnych w
skalach 1:500, 1:1000, 1:2000 i 1:5000, zharmonizowanych z bazami
danych, o ktorych mowa wyze;j.

2) prowadzenie ewidencji gruntow 1 budynkéw, w tym:

a) zlecanie opracowywania projektu modernizacji ewidencji gruntow i
budynkdéw poszczegdlnych obrebow,

b) utrzymywanie systemu informatycznego obslugujacego bazy
danych w ciagltej gotowosci operacyjnej,

C) utrzymanie operatu ewidencyjnego w stanie aktualnos$ci, tj. ~ zgodno-
$ci z dostepnymi dla organu dokumentami 1 materiatami zrédtowymi,

d) wydawanie decyzji, zobowigzujacej podmiot ewidencyjny, ktory nie
zgltasza 1 nie dokumentuje zmian danych ewidencyjnych bedacych re-
zultatem robot budowlanych, do opracowania stosownej dokumentacji
geodezyjnej, a w przypadku uchylania si¢ zobowigzanego, przepro-
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wadzenie egzekucji tego obowigzku w drodze wykonania zastepcze-
go, na koszt zobowigzanego,

e) udostepnianie danych ewidencyjnych, ochrona danych ewidencyjnych
przed ich utrata, zniszczeniem, niepozadang modyfikacjg, nieupraw-
nionym do nich dostepem 1 ujawnieniem,

f) okresowa weryfikacja danych ewidencyjnych,

g) sporzadzanie powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja,

h) udzielanie informacji z ewidencji gruntow 1 budynkoéw oraz
wydawanie wyrysOw 1 wypisOw z zachowaniem przepisOw
0 ochronie danych osobowych,

1) przyjmowanie od zarzadzajacych terenami zamknigtymi, ktorym nie
zostala przyznana klauzula tajnosci, danych dotyczacych  gruntow,
budynkéw 1 lokali,

J) dostosowanie ewidencji gruntow 1 budynkéw do przepiséw
0 ochronie informacji niejawnych w przypadku ustalenia terenu za-
mknigtego na obszarze, na ktorym dotychczas nie byla prowadzona
ewidencja,

K) wytaczanie ewidencji i przekazywanie zarzadzajagcemu terenem
zamknietym dokumentacji zawierajacej informacje niejawng 0 budyn-
kach 1 lokalach znajdujacych si¢ na terenie zamknigtym,

I) wspolpraca z organami i jednostkami organizacyjnymi realizujacymi
zadania zakresu: planowania gospodarczego, planowania przestrzen-
nego, wymiaru podatkow i §wiadczen, statystyki publicznej, gospodar-
ki nieruchomosciami, oznaczania nieruchomosci w ksiggach wieczys-
tych, ewidencji gospodarstw rolnych w dziedzinie utworzenia i sfinan-
sowania systemu dostepu 1 wymiany danych mi¢dzy ewidencja grun-
tow 1 budynkow i rejestrami publicznymi, prowadzonymi przez te or-
gany i jednostki organizacyjne;

3) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, w tym:

a) typowanie obiektow do klasyfikacji i1 zlecanie klasyfikacji,

b) wydawanie upowaznien do przeprowadzania klasyfikacji,

C) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie klasyfikacji
z urzedu albo na wniosek stron,

d) zatwierdzanie projektow klasyfikacji gruntow;

4) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu
5) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
w tym:

a) organizowanie narad koordynacyjnych i powiadamianie o tematach,
terminach i miejscu narady podmiotéw wymienionych W ustawie,
b) sporzadzanie protokotu z narady i przekazanie jej odpisow
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C) zainteresowanym uczestnikom,

d) umieszczenie na dokumentacji projektowej stosownych adnotaciji,

e) wydawanie decyzji o wylgczeniu z geodezyjnej ewidencji sieci uzbro-
jenia terenu danych o sieciach, ktore sg potozone na gruntach pod-
miot i wylgcznie przez ten podmiot wykorzystywanie, po zlozeniu
przez niego stosownego wniosku,

f) naliczanie optat za uzgadnianie usytuowania projektowych sieci
uzbrojenia terenu.

6) zaktadanie osnow szczegotowych;
7) ochrona znakoéw geodezyjnych, grawimetrycznych i1 magnetycznych,
w tym:

a) kontrola stanu znakéw zgloszonych jako uszkodzone, zniszczone,
przemieszczone lub zagrazajace zyciu czy zdrowiu,

b) sporzadzenie protokotu kontroli i przekazanie do go Marszatka
Wojewodztwa oraz Gtownego Geodety Kraju,

C) wnioskowanie o przeprowadzenie postgpowania w celu ustalenia
1 ukarania sprawcow.

2. Do zadah Wydzialu =z zakresu wspolnot gruntowych nalezy
w szczegolnosci:
1) ustalanie, ktére nieruchomosci stanowig wspdlnote gruntowg badz dawne
mienie gromadzkie,
2) oglaszanie terminow naboru wnioskow,
3) w przypadku nieustalenia uprawnionych przekazanie sprawy do
wojewody w celu ustalenia czy wlasno$¢ gruntow wspolnoty nalezy do
wlasciwej gminy lub do Skarbu Panstwa.

3.Zadania z zakresu prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego oraz ewidencji gruntow i budynkoéw dla gmin Koniecpol,
Dabrowa Zielona, Leléw 1 Przyrow realizuje Oddziat Zamiejscowy Wydziatu
GK w Koniecpolu.

§ 28
Wydzial Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa

1. Wydziat Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa (GN) realizuje
zadania z zakresu: gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa, scalen,
wymiany gruntdw, wywlaszczen, zwrotow 1 odszkodowan, regulacji stanu
prawnego nieruchomo$ci na rzecz Skarbu Panstwa, przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci 1 regulacji stanu
prawnego nieruchomosci zajetych pod drogi powiatowe.
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2. Do podstawowych zadan wynikajacych z realizacji ustawy o scalaniu i
wymianie gruntow naleza:
1) podejmowanie decyzji o wszczeciu prac scaleniowych lub wymiennych;
2) prowadzenie postgpowania scaleniowego, w tym organizowanie i prowa-
dzenie zebran z uczestnikami scalenia lub wymiany gruntow;
3) wydawanie upowaznien do prowadzenia szacunku gruntdw i opracowania
projektu scalenia geodecie - projektantowi, a projektu wymiany geodecie;
4) rozpatrywanie zastrzezen do projektu scalenia lub wymiany gruntow;
5) zatwierdzanie projektu scalenia lub wymiany gruntow;
6) w ramach prowadzonego postgpowania sktadanie wnioskow do Wydziatu
Ksigg Wieczystych wtasciwych Sadow;
7) rozpatrywanie wnioskow o regulacje ksigg wieczystych po zakonczonych
scaleniach w latach ubiegtych.
3. Do podstawowych zadan z zakresu gospodarki nieruchomosciami nale-
73:
1) tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa i gospodarowanie nim:

- ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie z katastrem nieruchomosci;

- zapewnianie wycen nieruchomosci bez wzgledu na ich rodzaj, potoze-
nie, przeznaczenie i cel wyceny;

- sporzadzanie planow wykorzystania zasobu;

- zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,;

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem naleznos$ci za nie-
ruchomosci udostepniane z zasobu,

- wspoOtpraca z innymi organami, ktére na mocy odrebnych przepiséw
gospodaruja nieruchomosciami Skarbu Panstwa, a takze z wtasciwymi
jednostkami samorzadu terytorialnego;

- zbywanie oraz nabywanie, za zgoda wojewody, nieruchomosci wcho-
dzace w sktad zasobu;

- wydzierzawianie, wynajmowanie 1 uzyczanie nieruchomosci wchodza-
ce w sklad zasobu, - wystepowanie do wojewody o wyrazenie zgody
na wskazane gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa jezeli
przepis praw wymaga takiej zgody;

- podejmowanie czynno$ci w postepowaniu sadowym, w szczegdlnosci
w sprawach dotyczacych wtasnos$ci lub innych praw rzeczowych na

nieruchomosci, o zaptate naleznosci za korzystanie z nieruchomosci, o
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roszczenia ze stosunku najmu, dzierzawy lub uzyczenia, o stwierdzenie
nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wtasnosci nieruchomosci przez
zasiedzenie;

sktadanie wnioskéw o zatozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomosci

Skarbu Panstwa oraz o wpis w ksigdze wieczyste;.

2) Sprzedaz lub oddanie nieruchomosci Skarbu Panstwa w uzytkowanie wie-
czyste w drodze przetargu lub w drodze bezprzetargowej, w tym takze:

podanie do publicznej wiadomos$ci wykazu nieruchomosci przeznaczo-
nych do sprzedazy lub oddaniu w uzytkowanie wieczyste nieruchomo-
Sci;

obwieszczenie warunkow zbycia nieruchomosci w drodze przetargu w
ogloszeniu o przetargu podanym do publicznej wiadomosci;
organizacja 1 przeprowadzenie przetargu zbycia nieruchomosci 1 spisa-
nie protokotu z tych czynnosci;

rozwigzanie umowy uzytkowania wieczystego przed uplywem ustalo-
nego okresu w umowie, jezeli uzytkownik wieczysty korzysta z tej nie-
ruchomosci w sposob sprzeczny z ustalonym w umowie;
wystepowanie do wojewody o wyrazenie zgody na zastosowanie boni-
fikaty od ceny nieruchomosci przy sprzedazy nieruchomosci Skarbu
Panstwa lub od pierwszej oplaty w przypadku oddania w uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa, od optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego nieruchomosci gruntowej badz trwatego za-

rzadu.

3) oddawanie w trwaly zarzad Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Auto-

strad nieruchomosci zajetych pod drogi krajowe;

4) ustalanie i aktualizacja optat z tytulu uzytkowania wieczystego i z tytulu

trwatego zarzadu;

5) zmiana stawki procentowej optaty rocznej w przypadku zmiany sposobu

korzystania z nieruchomos$ci, powodujacej zmiang celu, na ktéry nieru-

chomos¢ zostata oddana.

6) przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa na cele szczegolne;

7) prowadzenie rejestru uzytkownikow wieczystych;

8) inne formy obrotu nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa: zamiana, najem,

dzierzawa, uzyczenie, darowizna na cele publiczne, jak rowniez darowizna

dokonywana miedzy Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu teryto-
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rialnego, a takze miedzy tymi jednostkami, odwolywanie darowizny w
przypadku niewykorzystania nieruchomos$ci na ten okreslony w umowie
cel, obcigzanie ograniczonymi prawami rzeczowymi (np. uzytkowanie),
wnoszenie jako wktady niepieni¢zne (aporty) do spolek, przekazywane ja-
ko wyposazenie tworzonych przedsigbiorstw panstwowych oraz jako maja-
tek tworzonych fundacji, przekazywanie nieodptatnie w drodze umowy
partnerowi prywatnemu tub spdice na czas realizacji przedsiewziecia w
ramach partnerstwa publiczno-prywatnego;

9) wystapienie do wojewddzkiego konserwatora zabytkow o wydanie pozwoO-
lenia na sprzedaz, zamiang, darowizng lub oddanie w uzytkowanie wieczy-
ste nieruchomosci wpisanych do rejestru zabytkow, stanowigcych wiasnos¢
Skarbu Panstwa, a takze wnoszenie tych nieruchomosci jako wktadéw nie-
pieni¢znych (aportéw) do spotek;

10) Zgoda na wykorzystanie nieruchomosci Skarbu Panstwa na cele inwesty-
cyjne.

4. Do podstawowych zadan z zakresu wywlaszczen, odszkodowan i zwro-
tow naleza:

1) wywlaszczanie i ustalanie odszkodowan;

2) zwrot wywlaszczonych nieruchomosci zbgdnych na cel okreslony w decy-
zj1 0 wywlaszczeniu oraz zwrot odszkodowan;

3) ustalanie odszkodowan z dziatki wydzielone pod drogi publiczne w mysl
przepisu art. 98 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nierucho-
mosciami;

4) ustalanie odszkodowan z grunty zajete pod drogi publiczne w mysl przepi-
su art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace
ustawy reformujace administracje publiczng. Wyptata odszkodowan nalez-
nych od Skarbu Panstwa;

5) ustalanie odszkodowan bytym wiascicielom za grunty zajete pod drogi pu-
bliczne w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczeg6lnych zasa-
dach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

6) ograniczenie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci.

7) zobowigzanie w drodze decyzji wiasciciela, uzytkownika wieczystego lub
osobe, ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci do udo-

stepnienia nieruchomosci;
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8) zezwolenia w drodze decyzji na czasowe zajg¢cie nieruchomos$ci w przy-
padku sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej
szkody;

9) ustalanie odszkodowan za udostgpnienie nieruchomosci i szkody powstate
na skutek prac zwigzanych z konserwacja, remontami oraz usuwaniem
awarii ciggow drenazowych, przewodow i urzadzen, nienalezacych do cze-
sci sktadowych nieruchomosci, stuzacych do przesytania lub dystrybucji
ptynéw, pary, gazéw 1 energii elektrycznej oraz urzadzen lgcznosci pu-
blicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych lub nad-
ziemnych obiektow i1 urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewo-
dow 1 urzadzen, a takze zwigzanych z usuwaniem z gruntu tych ciaggdw,
przewodow, urzadzen i obiektow;

10) ustalanie odszkodowan za udostepnienie nieruchomosci i powstate szko-
dy w przypadku sity wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu
znacznej szkody.

5. Do podstawowych zadan 2z zakresu regulacji stanu prawnego
nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa nalezy regulacja stanu
prawnego nieruchomosci, wynikajaca z zapisOw ustawy z dnia 7 wrzesnia
2007 r. o wujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wlasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego, tj.
porzadkowanie stanu prawnego nieruchomo$ci w systemie ksiag
wieczystych.

6.lnne  sprawy prowadzone przez Wydzial  Gospodarowania

Nieruchomosciami Skarbu Panstwa:

1) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom
fizycznym w prawo wtasnosci;

2) nadawanie na wlasno$¢ dziatek dozywotniego uzytkowania i dziatek pod
budynkami pochodzacych z gospodarstw rolnych przekazanych na wia-
sno$¢ Skarbu Panstwa w zamian za rentg;

3) przekazywanie nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa bedacych w uzyt-
kowaniu Rolniczych Spétdzielni Produkcyjnych 1 innych gruntéw rolnych
do Agencji Wiasnosci Rolnej;

4) wydawanie decyzji w sprawach przekazywania w zarzad Lasom Panstwo-

wym gruntow przeznaczonych do zalesienia;

28



5) udziat w czynno$ciach zwigzanych z postepowaniem o dochodzenie przez
wierzycieli roszczen przeciwko Skarbowi Panstwa z tytutu nabycia mienia
podmiotdw, ktore nie ztozyty do dnia 31 grudnia 2015 r. wniosku o wpis
do Krajowego Rejestru Sagdowego zgodnie z przepisem art. 9 ust. 2 usta-
wy z dnia 20 sierpnia 1997 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o Krajo-
wym Rejestrze Sadowym;

6) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia nicodptatnie przez Skarb Panstwa
wlasnosci nieruchomosci albo uzytkowania wieczystego podmiotow, ktore
nie ztozyly do dnia 31 grudnia 2015 r. wniosku o wpis do Krajowego Re-
jestru Sadowego zgodnie z art. 9 ust. 2 i w/w ustawy;

7) sktadanie wnioskow do wihasciwych sadow o wykreslenie prawa uzytko-
wania wieczystego z ksiag wieczystych;

8) wydawanie zaswiadczen o wygasni¢ciu lub nieistnieniu praw obcigzaja-
cych uzytkowanie wieczyste oraz o nieistnieniu lub wygasnieciu roszczen.

9) wydawanie zaswiadczen, na podstawie przepisow art. 1 ust. 1 dekretu z
dnia 8 sierpnia 1976 roku o wpisywaniu w ksiegach wieczystych (grunto-
wych) prawa wilasnosci nieruchomosci przejetych na cele reformy rolne;j,
potwierdzajacych przejecie nieruchomosci na cele reformy rolnej;

10) wydawanie zaswiadczen na potrzeby art. 51 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 21
marca 1985 r. o drogach publicznych;

11) sporzadzanie i przekazywanie wykazu nieruchomosci, o ktorych mowa w
art.10 ustawy z dnia 20 lipca 2017 roku o Krajowym Zasobie
Nieruchomos$ci  oraz  protokolarne  przekazywanie =~ wybranych
nieruchomosci do w/w zasobu.

7. Do podstawowych zadan z zakresu regulacji stanu prawnego

nieruchomosci zajetych pod drogi powiatowe naleza:

1) wystepowanie do Wojewody Slaskiego z wnioskami o regulacje stanow
prawnych dzialek zajetych pod drogi powiatowe w trybie przepisow art. 73
1 art. 60 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadzajace
ustawy reformujcie administracje publiczna;

2) zlecanie dokumentacji geodezyjno — prawnej niezb¢dnej do ztozenia w/w
wniosku;

3) wystepowanie do Sadu Rejonowego Wydziatu Ksigg Wieczystych o ujaw-
nienie prawa wiasnosci Powiatu Czegstochowskiego do nieruchomosci, o

ktorych mowa w pkt 1 oraz nieruchomosci przejetych w trybie przepisow
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ustawy z 10 kwietnia 2003r. 0 szczegdlnych zasadach przygotowania i re-

alizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.

§29
Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa i Spraw Obywatelskich

1. Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa i Spraw Obywatelskich,
realizuje zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych,
obrony cywilnej, ochrony przed powodzig, spraw obywatelskich
1 bezpieczenstwa publicznego oraz bezpieczenstwa teleinformatycznego.

Ponadto Wydziat zapewnia:

— ciggtos¢ pracy Stuzby Dyzurnej Starosty wchodzacej w sktad Miejsko-
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

— obstuge  kancelaryjno-biurowg  Powiatowego  Zespolu  Zarzadzania
Kryzysowego,

— obstuge  kancelaryjno-biurowag Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa
1 Porzadku Publicznego,

— utrzymanie powiatowego magazynu przeciwpowodziowego.
2. W zakresie spraw obywatelskich do zadan Wydzialu nalezg:

1) poswiadczenie podpisu osoby nie mogacej pisaé, lecz mogacej czytaé oraz
odbieranie ustnego o§wiadczenia ostatniej woli spadkodawcy;

2) realizacja zadan w zakresie opieki zdrowotnej i ustug opieckunczych dla
kombatantow 1 0s6b represjonowanych;

3) organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia
walki o niepodlegtos¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny i okresu
powojennego;

4) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie
powiatu czestochowskiego;

5) zarzadzanie na  wniosek  wojskowego komendanta uzupehlien
przymusowego doprowadzenia przez Policje¢ w razie niestawienia si¢
powotanego do czynnej stuzby wojskowej do wskazanej jednostki
wojskowej;

6) prowadzenie w porozumieniu z Panstwowym Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprowadzanie
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zwlok 1 szczatkdéw ludzkich z obcego panstwa;

7) okreslenie trybu udzielania pomocy cudzoziemcom, uchodzcom
I repatriantom przez organy powiatu;

8) koordynacja dziatan w celu zabezpieczenia ruchu pielgrzymkowego.
3. W zakresie spraw obronnych do zadan Wydzialu naleza:

1) planowanie i realizacja zadan obronnych natozonych przez Wojewode
Slaskiego na terenie powiatu czestochowskiego w tym opracowanie
,Planu Operacyjnego Funkcjonowania powiatu czestochowskiego w
warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny” 0raz
kart realizacji zadan operacyjnych;

2) planowanie przedsiewzig¢ na czas podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa oraz realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania powiatu;

3) opracowanie Planu Dziatania Stalego Dyzuru 1 Regulaminu
Organizacyjnego  Gtownego  Stanowiska  Kierowania  Starosty
Czestochowskiego w statej siedzibie oraz w zapasowym miejscu pracy;

4) planowanie 1 realizacja zadan ochrony zdrowia ludnos$ci w sytuacjach
nadzwyczajnych zagrozen lub wojny — opracowanie ,,Planu organizacji
podmiotdéw leczniczych na terenie powiatu czestochowskiego”;

5) przygotowanie wsparcia wojsk sojuszniczych (HNS) - opracowanie
Instrukcji Punktu Kontaktowego HNS Starosty Czestochowskiego;

6) planowanie, organizacja i prowadzenie kontroli realizacji zadan
obronnych w nadzorowanych jednostkach organizacyjnych;

7) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen z zakresu spraw
obronnych.

4.W zakresie akcji kurierskiej do zadan Wydzialu naleza:

1)opracowanie  Planu  Akcji  Kurierskiej — Starostwa Powiatowego
w Czestochowie oraz mapy ze schematem tras AK;

2) organizowanie dorgczenia kart powotania do odbycia ¢wiczen wojskowych
przeprowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz do
czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

5.W zakresie obrony cywilnej do zadan Wydzialu naleza:

1) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej na terenie
powiatu;

2) opracowywanie 1 uzgadnianie wymaganych powiatowych plandéw
z zakresu obrony cywilnej;
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

okreslanie potrzeb sprzetowych 1 materialowych zwigzanych
Z opracowaniem planu zapobiegania zagrozeniom na obszarze powiatu
oraz niezbe¢dne uzupelnianie magazynu obrony cywilnej 1 logistyczne
zabezpieczenie formacji obrony cywilnej;

przygotowanie izapewnienie dzialania systemu  wykrywania
I alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania 0 zagrozeniach,
dbanie o sprawnos¢ radiowej tgcznosci alarmowania 1 powiadamiania z
gminami;

tworzenie 1 przygotowywanie do dzialan powiatowych jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej;

nadzorowanie przygotowania 1 prowadzenia przez szefow obrony
cywilnej gmin, ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia 1 zdrowia na znacznym obszarze;

integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno-
epidemiologicznych, 1 spotecznych organizacji ratowniczych do
prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkow klegsk
zywiotowych 1 zagrozen srodowiska;

prowadzenie gospodarki materiatowej sprzetu OC, sprzetu ochrony
przeciwpowodziowe] i zarzadzania Kryzysowego oraz bazy danych sit
i srodkow Starosty Czgstochowskiego - Szefa OC Powiatu.,

6.W zakresie zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci do zadan
Wydzialu nalezg:

1) kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem,
zapobieganiem i usuwaniem skutkow zagrozen na terenie powiatu;

2) prowadzenie analizy zagrozen, posiadanych sit i $rodkéw oraz
okreslenie potrzeb sprzgtowych 1 materiatlowych do zapewnienia
reagowania kryzysowego 1 niezb¢dne uzupetnienie magazynu w sprzet;

3) przygotowanie Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego do
wykonywania przedsiewzig¢ wynikajacych z planu zarzadzania
Kryzysowego;

4)budowanie 1 utrzymanie systemu wspoéldziatania pomigdzy
podmiotami biorgcymi udziat w dziataniach ratowniczych;

5) organizacja 1 realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury
krytycznej oraz wspotdziatanie w tym zakresie z powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi;

6) wspotdziataniem z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
w zakresie przeciwdzialania, zapobiegania 1 usuwania skutkow zdarzen
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0 charakterze terrorystycznym.
7.W zakresie ochrony przed powodzia do zadan Wydzialu nalezg:

1) opracowanie oraz biezaca aktualizacja ,,Planu Operacyjnego Ochrony
Przed Powodzig”;

2) organizowanie dziatan zwigzanych z ochrong przed powodzig
wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego ... ,, oraz planu zarzadzania
kryzysowego 1 planu obrony cywilnej, dokonywanie podziatu sit
i sSrodkéw do udziatu w akcji przeciwpowodziowej;

3) okreslanie potrzeb sprzetowych i materiatowych niezbednych do
prowadzenia dzialan przeciwpowodziowych oraz nadzorowanie
1 utrzymanie zapasu sprz¢tu 1 materialdbw W  magazynie
przeciwpowodziowym.

8.W zakresie bezpieczenstwa publicznego do zadan Wydzialu naleza:
1) wspotdziatanie z organami Policji 1 innymi powiatowymi stuzbami,
inspekcjami i strazami w zakresie wykonywania zadan ochrony
bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego;

2) opracowanie powiatowego programu zapobiegania przestgpczosci,
ochrony bezpieczenstwa obywateli 1 porzadku publicznego oraz nadzor
nad jego realizacja;

3)przygotowanie we wspoélpracy z policja 1 innymi powiatowymi
stuzbami, inspekcjami 1 strazami oceny zagrozenia bezpieczenstwa
1 porzadku publicznego obywateli na terenie powiatu.

9. W zakresie informatyzacji 1 bezpieczenstwa teleinformatycznego do zadan
Wydzialu nalezy:
1) opracowywanie i wdrazanie og6lnej koncepcji informatyzacji Starostwa;
2) zabezpieczenie urzgdu w sprzet informatyczny oraz jego biezace utrzy-
manie;
3) administrowanie systemami, sieciami informatycznymi, w tym archiwi-
zowanie zasobow elektronicznych;
4) zapewnienie stosowania srodkow bezpieczenstwa w systemach informa-
tycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych;
5) prowadzenie ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych,
6) zarzadzanie systemem komunikacji elektronicznej w Starostwie, m.in.

poczta elektroniczna, Internet, elektroniczny system obiegu dokumentdws;
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7) zarzadzanie infrastrukturg telekomunikacyjng w Starostwie Powiatowym
w Czestochowie 1 Placowce Zamiejscowej w Koniecpolu.

10. W zakresie prawa dost¢gpu do informacji publicznej do zadah Wydzialu
nalezy:
1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w
Biuletynie Informacji Publicznej;
2) redagowanie strony internetowej Starostwa;

3) administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej i strong internetowag
Starostwa.
§ 30

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

1. Wykonuje zadania Starosty Czestochowskiego w zakresie: ochrony
srodowiska, gospodarki wodnej, ochrony przyrody, rybactwa srédladowego,
lasow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, towiectwa i geologii,
rolnictwa, postepowania z odpadami oraz ochrony gruntow.

2. W zakresie leSnictwa, Wydzial sprawuje nadzor nad gospodarka w
lasach nie stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa, w tym:

1) zleca wykonanie i zatwierdza uproszczone plany urzadzania laséow lub
inwentaryzacje stanu lasow o powierzchni do 10 ha;

2) wydaje decyzje na pozyskanie drewna niezgodne z uproszczonym planem
urzgdzania lasu;

3)zarzadza na wniosek nadle$niczego zabiegi zwalczajace, ochronne
w lasach zagrozonych wystgpowaniem organizmoéw szkodliwych;

4) uznaje lasy za ochronne lub pozbawia je tego charakteru;
5) wydaje decyzje na zmiang lasow na uzytek rolny.

3. W zakresie ochrony przyrody Wydzial:
1) wydaje zezwolenia na usuwanie drzew i krzewdéw rosnacych na

nieruchomosciach bedacych wlasnoscig gmin;

2) prowadzi rejestr przetrzymywanych i hodowanych zwierzat posiadajacych
status ochronny na podstawie przepisOw prawa Unii Europejskie;j;

3) prowadzi dzialalno$¢ edukacyjng, informacyjng i promocyjng w dziedzinie

34



ochrony przyrody.

4.W zakresie lowiectwa Wydzial:
1) wydzierzawia obwody towieckie polne;

2) wydaje decyzje o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny;
3) wydaje zezwolenia na chwytanie i przetrzymywanie zwierzyny lownej;

4)wydaje zezwolenia na posiadanie, hodowle lub utrzymywanie chartow
rasowych lub ich mieszancow.

5.W zakresie prawa wodnego Wydzial:
1) wydaje pozwolenia wodnoprawne na wykonanie urzadzen wodnych oraz

pobor 1 odprowadzenie wod powierzchniowych lub podziemnych;

2) ustala lini¢ brzegowa dla ciekéw naturalnych, jezior oraz innych
naturalnych zbiornikow wodnych;

3) ustala w formie decyzji, strefy ochrony bezposredniej uje¢ wod
podziemnych;

4) wydaje pozwolenia wodnoprawne na wykonanie urzadzen wodnych 1 na
wprowadzanie $ciekow do wod, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych;

5) nadzoruje dziatalnos¢ spotek wodnych.

6.W zakresie geologii Wydzial:
1) wydaje koncesje na wydobywanie kopalin;

2) zatwierdza projekty robot geologicznych, geologiczno - inzynierskich
I hydrogeologicznych;

3) zatwierdza dokumentacje geologiczne ztozowe, geologiczn0 — inzynierskie,
I hydrogeologiczne;

4) przyjmuje projekty 1 dokumentacje zwigzane z wykorzystaniem ciepta
ziemi,

5) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przepisOw ustawy Prawo geologiczne
1 gbrnicze;

6) archiwizuje dane geologiczne oraz udostepnia informacje geologiczne.

7.W zakresie ochrony srodowiska Wydzial:
1) sporzadza powiatowy program ochrony srodowiska;

2) opiniuje inwestycje 1 wydaje pozwolenia na wprowadzenie gazow i1 pytow
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do powietrza, na emitowanie hatasu do $rodowiska, na emitowanie pol
elektromagnetycznych;

3) zakazuje lub ogranicza uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych
ich rodzajow na okreslonych zbiornikach powierzchniowych waod
stojacych oraz wodach ptynacych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia
odpowiednich warunkéw akustycznych na terenach przeznaczonych na
cele rekreacyjno-wypoczynkowe;

4)wydaje zezwolenia upowazniajagce prowadzacego instalacje do
uczestnictwa w systemie handlu uprawnieniami do emisji.

8. W zakresie gospodarki odpadami Wydzial:
1)wydaje decyzje zatwierdzajace program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi;

2) wydaje pozwolenia na wytwarzanie, zbieranie, odzysk, unieszkodliwianie
1 transport odpadow.

9.W zakresie rolnictwa i rybactwa Srodladowego Wydzial:
1) wydaje Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii polecenia podjecia dziatan

do wusunigcia bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa sanitarno -
weterynaryjnego;

2) wydaje organom Inspekcji Ochrony Roslin 1 Nasiennictwa polecenia
podjecia w przypadku bezposrednich zagrozen fitosanitarnych, dziatan
zmierzajacych do usunigcia tych zagrozen;

3) wspotuczestniczy w organizacji dozynek i innych imprez zwigzanych
z rolnictwem;

4) wydaje karty wedkarskie i karty fowiectwa podwodnego;

5) wydaje zezwolenia na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potlowowymi wigcej, niz potowy szerokosci tozyska wody ptynacej nie
zaliczanej do $rdédladowych wod zeglownych;

6) rejestruje sprzet ptywajacy, stuzacy do potowu ryb;

7) wnioskuje o powotanie Spotecznej Strazy Rybackie;.

10.W zakresie ochrony gruntéow rolnych i leSnych Wydzial:
1) wydaje decyzje zezwalajagce na wylaczanie gruntdéw z produkcji
rolniczej;

2) prowadzi okresowe badania poziomu skazenia gleb i roslin na obszarach
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ograniczonego uzytkowania, istniejagcych wokot zaktadow przemystowych
oraz gruntdw zdewastowanych i zdegradowanych, polozonych poza
obszarami ograniczonego uzytkowania.

11.W zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego Wydzial:

1) uzgadnia projekty decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
dla inwestycji w zakresie ochrony gruntow rolnych;

2) opiniuje i uzgadnia projekty studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania oraz projekty planéw miejscowych zagospodarowania
w zakresie ochrony z16z 1 geozagrozen.

§ 31
Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu

1. Prowadzi szkoty i placowki o§wiatowe, sprawy zwigzane z rozwojem zycia
kulturalnego, upowszechnianiem réznorodnych form kultury fizyczne;j
1 zdrowia, a takze koordynuje dziatania na rzecz osob niepelnosprawnych
1 wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi.

2. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1)W zakresie edukacji prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) siecig publicznych szkot ponadgimnazjalnych oraz szkét specjalnych,

b) zapewnianiem odpowiedniej formy ksztalcenia dzieciom i1 milodziezy
wymagajacym stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy,

C) zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych szkot i placowek o§wiatowych,

d) przygotowywaniem projektow planow budzetu dla szkét 1 placowek
oswiatowych oraz prowadzeniem nadzoru w =zakresie prawidlowosci
dysponowania przyznanymi szkole lub placowce srodkami budzetowymi,

e) realizacja zadan organu prowadzgcego zwigzanych ze stosunkiem pracy
nauczycieli 1 dyrektorow szkoét 1 placéwek oswiatowych oraz powierzaniem
stanowisk kierowniczych,

f) realizacja zadan organu prowadzacego zwigzanych z wynagradzaniem
1 nagradzaniem nauczycieli szkot 1 placowek oswiatowych,

g) nadawaniem nauczycielom szkot i placowek oswiatowych stopni awansu
zawodowego,

h) wspieraniem doskonalenia zawodowego nauczycieli,

I) realizacjg innych zadan organu prowadzacego odnosnie publicznych szkot
1 placowek oswiatowych,

J) realizacjg zadan wynikajacych z ustawy o systemie informacji os§wiatowe;j,

K) prowadzeniem spraw zwigzanych z dziatalno$cig o§wiaty niepublicznej,
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I) koordynacjg  dziatan podejmowanych przez szkoty 1  placowki
w zakresie pozyskania srodkéw pozabudzetowych;

2) W zakresie kultury i ochrony dobr kultury prowadzenie spraw
zwiazanych z :

a) podejmowaniem dzialan zapewniajacych rozwoj tworczosci artystycznej,

b) wspoétdziataniem z instytucjami kultury funkcjonujgcymi na terenie powiatu,
miasta  Czestochowy oraz z Regionalnym Os$rodkiem  Kultury
w Czestochowie w zakresie organizowania imprez kulturalnych,

) organizowaniem i prowadzeniem co najmniej jednej biblioteki publicznej
oraz nadzorem instytucyjno-metodycznym nad siecig bibliotek stopnia
podstawowego i ich filii na terenie powiatu,

d) ochrong dobr kultury przewidzianych ustawg oraz innymi przepisami, m.in.
wspolpracujac z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow;

3) W zakresie kultury fizycznej i turystyki prowadzenie spraw zwigzanych

Z:

a) tworzeniem warunkow prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla
rozwoju kultury fizycznej oraz turystyki,

b) prowadzeniem ewidencji uczniowskich klubow sportowych i klubow
sportowych dzialajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie
przewidujg prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;,

c) sprawowaniem nadzoru nad stowarzyszeniami kultury fizycznej,

d) wspoétdziataniem ze stowarzyszeniami kultury fizycznej i turystyki oraz
gminami w organizacji zawodow i1 imprez sportowo-rekreacyjnych oraz
turystycznych,

e) powolywaniem w zaleznos$ci od potrzeb rad sportu, ustanawianie wyrdznien
1 nagrod trenerom, zawodnikom za osiaggnigte wysokie wyniki sportowe;

f) przyznawaniem wyréznien 1 nagrod dla osob fizycznych za osiagnigte
wysokie wyniki sportowe;
g) ustanawianiem wyr6znien i nagrod pieni¢znych dla treneré6w oraz innych
0sO0b wyrozniajacych si¢ osiggnigciami w dziatalnosci sportowe;.
4) W zakresie nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami prowadzenie
spraw zwigzanych z:
a)nadzorem nad stowarzyszeniami dziatajacymi na terenie powiatu;
b)sprawowaniem nadzoru nad fundacjami;
c)prowadzeniem ewidencji stowarzyszen zwyktych.
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5) W zakresie promocji i ochrony zdrowia prowadzenie spraw zwiazanych
z

a) tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja podmiotow leczniczych,

b) ustalaniem rozktadu godzin pracy aptek ogélnodostepnych na terenie Powiatu
Czestochowskiego,

C) opracowywaniem i realizacja programéw zdrowotnych, szkolen, konferencji
wynikajacych z potrzeb zdrowotnych 1 stanu zdrowia mieszkancow Powiatu
Czestochowskiego,

d) dziatalnoscig bytego SP ZOZ w Blachowni,
e) przekazaniem zwtok dla celow naukowych;
6) W zakresie promocji powiatu:

a) opracowywanie i rozpowszechnianie  materialbw  promocyjnych
0 powiecie czgstochowskim,

b) promowanie  potencjalu  gospodarczego, kulturalnego, sportowego
1 turystycznego gmin powiatu czestochowskiego na rynkach krajowych
I zagranicznych,

) wspotdziatanie w organizacji $§wiat, rocznic okoliczno$ciowych, uroczystosci
zwigzanych z tradycja 1 zyciem spoteczno-gospodarczym mieszkancoéw
powiatu;

7) W zakresie wspolpracy z zagranica:

a) koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspoélpracg zagraniczng prowadzong
przez Powiat,

b) zapewnienie prawidlowej obstugi delegacji zagranicznych;

8) Przygotowywanie aplikacji o dofinansowanie projektow (tzw. migkkich)
przez krajowe i zagraniczne instytucje finansowe w tym fundusze pomocowe
Unii Europejskiej i wspolpraca w tym zakresie ze Slaskim Urzedem
Marszatkowskim.

9) Prowadzenie spraw wynikajagcych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;.

3. W Wydziale dziala Pelnomocnik ds. Osob Niepelnosprawnych, do
ktorego zadan nalezy:

1) koordynowanie i inspirowanie dziatalno$ci na rzecz oséb niepetnosprawnych;
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2) wsplOlpraca z organizacjami pozarzadowym oraz stowarzyszeniami
dziatajacymi na rzecz osob niepetnosprawnych;

3) wspotpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie (Sekcja ds. Osob
Niepelnosprawnych) oraz Powiatowa Spoteczng Rada ds. Osoéb
Niepetosprawnych);

4) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow osob niepelnosprawnych.

4. W Wydziale dziala Pelnomocnik ds. organizacji pozarzadowych, do
ktorego zadan nalezy:

1) realizowanie polityki Powiatu Czgstochowskiego w zakresie wspotpracy
z organizacjami pozarzagdowymi;

2) pelnienie  roli mediatora pomigdzy organizacjami pozarzadowymi,
a Powiatem Czestochowskim w sytuacjach konfliktowych;

3) przygotowywanie projektow rocznych programow Powiatu
Czestochowskiego z organizacjami pozarzagdowymi;

4) przygotowywanie otwartych konkursow ofert dla organizacji pozytku
publicznego;

5) reprezentowanie Starosty Czestochowskiego na  konferencjach
I spotkaniach dotyczacych problematyki sektora pozarzagdowego.

§ 32
Wydzial Komunikacji

1. Do podstawowych zadan Wydzialu Komunikacji (KM) nalezy realizacja
zadan  wynikajagcych z ustaw: prawo o ruchu  drogowym, prawo
przewozowe, 0 publicznym transporcie zbiorowym, o transporcie drogowym,
o transporcie kolejowym, o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, o pomocy
osobom uprawnionym do alimentow, o ochronie danych osobowych, o
recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji, o oplacie skarbowe;,
Kodeks karny wykonawczy.

2. W zakresie rejestracji pojazdow do zadan Wydzialu nalezy :

1)przetwarzanie zbiorow danych w Systemie Informatycznym ,,POJAZD”
w zakresie wprowadzania, weryfikacji i archiwizacji danych;

2)prowadzenie rejestracji pojazdéw statych i czasowych wydawanie dowodow
1 tablic rejestracyjnych, znakoéw legalizacyjnych oraz nalepek kontrolnych;
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3)wyrejestrowanie pojazdow z powodu demontazu, kradziezy, wywozu
Za granicg;

4)prowadzenie ewidencji ,,Zaswiadczen o demontazu pojazdu”;

5)czasowe wycofanie pojazdu z ruchu;

6)przyjmowanie, prowadzenie rejestru oraz zwracanie zatrzymanych dowodow
rejestracyjnych przez Policje, wydawanie ich kserokopii;

T)przyjmowanie zawiadomien o zbyciu pojazdow;

8)wpisywanie 1 wykreslanie zastawow rejestrowych, wspotwilasnosci bankows;

9)wydawanie decyzji: o0 nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom
1 umieszczanie tabliczki znamionowej w pojezdzie;

10)kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne w razie
uzasadnionego przypuszczenia, ze zagrazaja bezpieczenstwu ruchu;

11)prowadzenie ewidencji zamoéwionych tablic 1 drukow komunikacyjnych;

12)przekazywanie =~ comiesigcznych  informacji o  zarejestrowanych
1 wyrejestrowanych pojazdach ( DMC powyzej 3,5t ) do organow
podatkowych i skarbowych.

3. W zakresie wydawania uprawnien do Kkierowania pojazdami do

zadan Wydzialu nalezy:

l)wydawanie 1 wymiana praw jazdy krajowych 1 miedzynarodowych;

2)wydanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji 0 przywroceniu kierowcy uprawnienia
do kierowania pojazdem silnikowym po wustaniu przyczyny, ktore
spowodowaly jego cofnigcie;

3)wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy i jego zwrocie w przypadkach
okreslonych w ustawach,;

4)wydanie decyzji o cofnigciu 1 przywrdceniu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym w przypadkach okreslonych w ustawie;

5)wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem;

6)wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujgcemu pojazdem
w przypadkach nasuwajacych si¢ zastrzezen co do stanu zdrowia kierujacego;

7T)wydawanie zaswiadczen na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji osobom
ubiegajacym si¢ o zwrot lub przywrocenie uprawnien;

8)wydawanie pozwolen do kierowania tramwajem;

9)dokonywanie wpisu do prawa jazdy §wiadectwa kwalifikacji;

10)wydawanie kart kwalifikacji kierowcy;

11) przetwarzanie zbioréw danych osobowych w S 1, KIEROWCA”;

12)sporzadzanie Profilu Kandydata na Kierowce (PKK);

13) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy jezeli kierujacy pojazdem
przekroczyt dopuszczalng predkos¢ o wiecej niz 50 km/h na obszarze
zabudowanym, po uzyskaniu informacji od organéw kontroli ruchu

drogowego — art. 102 ust. 1 pkt 4;
14) wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy jezeli kierujacy pojazdem
silnikowym przewozi osoby w liczbie przekraczajacej liczbe miejsc
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okreslong w dowodzie rejestracyjnym ( pozwoleniu czasowym) lub
wynikajaca z konstrukcyjnego przeznaczenia pojazdu niepodlegajacego
rejestracji —art. 102 ust. 1 pkt 5;

15)wydawanie skierowan na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki
przeciwalkoholowej 1 przeciwdziatania narkomanii, jezeli osoba kierowata
pojazdem w stanie nietrzezwos$ci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka
dzialajacego podobnie do alkoholu — art. 99 ust. 1 pkt 5.

4. W zakresie transportu drogowego i publicznego do zadan Wydzialu
nalezy:

l)wydawanie i1 cofanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego;

2)zapewnienie  odpowiednich  warunkow  funkcjonowania publicznego
transportu zbiorowego;

3)wydawanie oraz zmiana zaswiadczen o wykonywaniu publicznego transportu
zbiorowego;

4)wykonywanie zadan organizatora publicznego transportu zbiorowego;

5)opracowanie planu zrownowazonego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego;

6)udzielanie, odmowa udzieclania, zmiana, cofnigcie, rozszerzenie oraz
wygaszenie  licencji oraz wydawanie wypisoOw z licencji w zakresie
krajowego transportu drogowego;

7)wydawanie, zmiana, odmowa wydania zezwolenia oraz wypisOw z zezwolen
na wykonywanie przewozow regularnych 1 przewozow regularnych
specjalnych w transporcie drogowym 0s0b;

8)przyjmowanie zgloszeh o zawieszeniu 1 odwieszeniu dzialalnosci
transportowej;

9)wydawanie, cofanie lub zmiana wydanego zaswiadczenia na przewozy
drogowe na potrzeby wtasne;

10)sporzadzanie informacji  potrocznych w zakresie udzielonych licencji,
zaswiadczen 1 zezwolen Ministrowi wiasciwemu do spraw transportu;

11)wprowadzanie i przetwarzanie danych w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej;

12)prowadzenie nadzoru i kontroli nad udzielaniem licencji, zezwolen oraz
zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wiasne;

13)powotanie komisji sprawdzajacej znajomo$¢ topografii dla osob
ubiegajacych si¢ o udzielenie licencji na taksowke.

5. Z zakresu koordynacji przewozow regularnych osob w krajowym
transporcie drogowym do zadan Wydzialu nalezy:

1)uzgadnianie planowanego przebiegu linii komunikacyjnych na wykonywanie
przewozo6w na liniach przebiegajacych przez teren powiatu z innymi
organami administracji publicznej;
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2)wydawanie opinii w formie postanowien w zakresie przebiegu linii
komunikacyjnych na wniosek organéw administracji publiczne;.

6. W zakresie transportu kolejowego do zadan Wydzialu nalezy:

1) wydawanie opinii w sprawie likwidacji linii kolejowych lub ich czesci
o0 lokalnym znaczeniu;

2) mozliwos$¢ przejmowania nieodptatnie zbednego mienia PKP.

7. W zakresie spraw nadzoru nad Stacjami Kontroli Pojazdow
i diagnostami do zadan Wydzialu nalezy:

1)dokonywanie wpisu (skreslenia) do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
stacje kontroli pojazdow;

2)sprawowanie nadzoru nad SKP;

3)wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom;

4)wpisywanie 1 wykreSlanie w  rejestrze  dzialalno$ci  regulowane;j
przedsigbiorcow prowadzacych SKP (Centralna Ewidencja i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej).

8. W zakresie OSrodkow Szkolenia Kierowcow i Instruktorow Nauki
Jazdy do zadan Wydzialu nalezy:

l)dokonywanie wpisow (skreslen) do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodki szkolenia kierowcow;
2)sprawowanie nadzoru nad OSK;
3)sporzadzanie analizy, przetwarzanie oraz podanie do publicznej wiadomosci
wynikoéw analizy statystycznej, w zakresie:
a) sredniej zdawalnosci 0osob szkolonych w danym osrodku,
b) liczby uwzglednionych skarg ztlozonych na dany osrodek;
4)wspolpraca przy sprawowaniu nadzoru z:
a)starostami — na ktorych obszarze dziatania znajduje si¢ infrastruktura
osrodka,
b) policja - w zakresie kontroli wykonywania praktycznej nauki jazdy
prowadzonej poza o$rodkiem szkolenia kierowcow,
¢) wojewodzkimi osrodkami ruchu drogowego — w zakresie pomocy
merytorycznej oraz przekazywania informacji o wynikach egzaminu
panstwowego uzyskiwanych przez osoby, ktére ukonczyly szkolenie
w danym osrodku szkolenia kierowcow,
d)administratorem centralnej ewidencji  kierowcéw — w  zakresie
przekazywania informacji o naruszeniu przepisOw ruchu drogowego
popetnionych przez kierowcow, ktorzy ukonczyli szkolenie w danym
osrodku szkolenia kierowcow;
5)dokonywanie wpisow 1 skreSlenia osoby do ewidencji instruktorow
I wydawanie legitymacji instruktora;
6)wpisywanie 1 wykreSlanie do rejestru  dziatalno$ci regulowane]
przedsigbiorcow prowadzacych OSK (Centralna Ewidencja i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej).
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9. W zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych:

1) opracowywanie lub zlecenie do opracowania projektow organizacji
ruchu;

2) rozpatrywanie wnioskOw dotyczacych zmian organizacji ruchu oraz
projektow organizacji ruchu;

3) zatwierdzanie organizacji ruchu na podstawie zlozonych wnioskoéw
1 okreslenie terminu jej wdrozenia, przechowywanie projektow organiza-
cji ruchu i prowadzenie ich ewidencji;

4) przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji;

5) przeprowadzanie kontroli wykonania zadan technicznych wynikajgcych z
realizacji projektow statej organizacji ruchu — w terminie 14 dni od dnia
ich wprowadzenia;

6) przeprowadzenie ewidencji i przechowywanie zatwierdzonych projektow
organizacji ruchu lub jej zmian, uymujagc w niej dane okreslone w § 9
ust.2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury  z dnia 23 wrze$nia 2003
roku w sprawie szczegotowych warunkoéw zarzgdzania ruchem na dro-
gach oraz wykonania nadzoru nad tym zarzadzeniem;

7) prowadzenie, co najmniej raz na 6 miesi¢gcy kontroli prawidtowosci za-
stosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakow
drogowych, urzadzen sygnalizacji dzwigkowej oraz urzadzen bezpieczen-
stwa ruchu drogowego umieszczonych na drogach jemu podlegtych. W
razie stwierdzenia nieprawidtowos$ci zadanie usuniecia stwierdzonych od-
stepstw od wdrozonego projektu statej organizacji ruchu;

8) utrzymywanie wspolpracy w zakresie organizacji ruchu i jego bezpie-
czenstwa z innymi organami zarzadzajagcymi ruchem, w tym gromadzenie
informacji o stanie bezpieczenstwa na drogach powiatowych ( niebez-
pieczne miejsca lub odcinki drogi);

9) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych;

10)prowadzenie analiz organizacji i bezpieczenstwa ruchu;

11)obstuga administracyjno — techniczna Komisji Bezpieczenstwa

Ruchu Drogowego;

12)wydawanie zezwolen na organizacj¢ imprez na drogach;

13)wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych
zgodnie z przepisami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 22 czerwca
2012r. w sprawie zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych;

14) realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 roku —
Prawo o ruchu drogowym w sprawie prowadzenia zakazu pedzenia
zwierzat na okre$lonych drogach, lub obszarach oraz w okreslonym
czasie.

15)opiniowanie przebiegu istniejgcych drog wojewodzkich przebiegajacych
przez obszar powiatu;

16)zaliczanie drogi do kategorii droég powiatowych;

17)ustalanie przebiegu istniejacych drog powiatowych;

18)zaliczanie drogi do kategorii drég gminnych,
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19)pozbawianie drogi powiatowej dotychczasowej kategorii.

10.Zadania realizowane przez Oddzial Zamiejscowy Wydzialu
Komunikacji w Koniecpolu dla gmin Koniecpol, Dabrowa Zielona,
Przyrow, Lelow :

l)wydawanie 1 wymiana praw jazdy krajowych 1 mi¢dzynarodowych;

2)wydanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia
do kierowania pojazdem silnikowym po ustaniu przyczyny, ktore
spowodowaty jego cofniecie;

3)wydawanie decyzji 0 zatrzymaniu prawa jazdy i jego zwrocie w przypadkach
okreslonych w ustawach;

4)ywydanie decyzji o cofnigciu 1 przywroceniu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym w przypadkach okreslonych w ustawie;

5)wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania
pojazdem;

6)wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujgcemu pojazdem
w przypadkach nasuwajacych si¢ zastrzezen co do stanu zdrowia kierujacego;

7) wydawanie zaswiadczen na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji osobom
ubiegajacym si¢ o zwrot lub przywrocenie uprawnien;

8)wydawanie pozwolen do kierowania tramwajem;

9)dokonywanie wpisu do prawa jazdy swiadectwa kwalifikacji;

10) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy jezeli kierujacy pojazdem
przekroczyl dopuszczalng predkos¢ o wigcej niz 50 km/h na obszarze
zabudowanym, po uzyskaniu informacji od organéw kontroli ruchu

drogowego — art. 102 ust. 1 pkt 4;

11) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy jezeli kierujacy pojazdem
silnikowym przewozi osoby w liczbie przekraczajacej liczbe miejsc
okreslong w dowodzie rejestracyjnym ( pozwoleniu czasowym) lub
wynikajagcg z konstrukcyjnego przeznaczenia pojazdu niepodlegajacego
rejestracji — art. 102 ust. 1 pkt 5;

12) wydawanie skierowan na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki
przeciwalkoholowej 1 przeciwdzialania narkomanii, jezeli osoba kierowata
pojazdem w stanie nietrzezwos$ci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka
dziatajacego podobnie do alkoholu —art. 99 ust. 1 pkt 5.

11. Do zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji nalezy wykonanie innych
zadan wynikajacych z przepisow, a nalezacych do wilasciwosci rzeczowe;j
Wydziatu.
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§33

Powiatowy Rzecznik Praw Konsumentéw

Do podstawowych zadan Rzecznika nalezy:

1) prowadzenie spraw nalezacych do whasciwosci Powiatowego Rzecznika
Praw Konsumentéw w zakresie ochrony konsumenta okreslonych ustawg o
ochronie konkurencji i konsumentéw oraz innymi przepisami;

2)zadanie wszczecia postepowania antymonopolowego;

3) zapewnienia konsumentom bezptatnego poradnictwa i1 informacji
prawnej w zakresie ochrony ich intereséw;

4) wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentoéw oraz wystgpowanie za ich
zgoda do toczacego si¢ postepowania w sprawach o ochrong interesow
konsumentow;

5) sktadanie wnioskoéw w sprawie stanowienia 1 zmiany przepisow prawa
miejscowego w okresie ochrony interesow konsumentows;

6) wspoldziatanie z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzgdu Ochrony
Konkurencji 1 Konsumentow oraz organizacjami, do ktorych zadan
statutowych nalezy ochrona interesow konsumentow;

7)wystepowanie z roszczeniami o zaniechanie niedozwolonych dziatan 1
usunigcie ich skutkow, zlozenie oswiadczenia przeciwko przedsiebiorcom,
ktorzy dokonali czynu nieuczciwej konkurenci.

§ 34
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Staro$cie bezposrednio podlega zatrudniony przez niego pelnomocnik do spraw
ochrony informacji niejawnych, ktéry odpowiada za zapewnienie przestrzegania
przepisow o ochronie informacji niejawnych w urzedzie Starostwa
Powiatowego. Zadania wynikajace z ustawy o ochronie informacji niejawnych,
realizuje w oparciu o podlegta mu komorke organizacyjng zwang ,,pionem
ochrony”.

Do podstawowych zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkoéw
bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg
przetwarzane informacje niejawne;
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3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w
szczegolnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji nicjawnych oraz przestrzegania przepisow o
ochronie tych informacji, w szczego6lnosci okresowa ( co najmniej raz na
trzy lata) kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow;

5) opracowanie 1 aktualizowanie wymagajace akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w
jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu o0so6b zatrudnionych lub pehigcych
stuzbe w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone,
ktore posiadajg uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz
0s0b, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto;

9) przekazywanie odpowiednio do ABW i SKW so ewidencji, 0 ktorych
mowa w art. 73 ust. 1 danych, o ktorych mowa w art. 43 ust. 2, 0séb
uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktorym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych
podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie
wykazu, o ktorym mowa w pkt 8”.

§ 35

Zespol Radcow Prawnych

Do podstawowych zadan Zespolu Radcow Prawnych nalezy wykonywanie
obstugi prawnej Rady, Zarzadu 1 Starosty oraz Wydziatow, a takze Powiatowego
Zarzadu Drog w Czestochowie, egzekucja naleznosci Skarbu Panstwa oraz
doradztwa dla jednostek organizacyjnych powiatu, a w szczego6lnosci:

1) udzial w opracowywaniu 1 uzgadnianiu projektow aktow prawnych Rady,
Zarzadu 1 Starosty, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym;
Zarzadu, Starosty 1 Wydziatoéw;

3) udzial w negocjowaniu warunkdw umow 1 porozumien zawieranych przez
Powiat, opiniowanie projektéw tych uméw i porozumien;

4) wykonywanie zastgpstwa procesowego w sprawach dotyczacych dziatania
Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej, w sprawach przekraczajacych zakres pelnomocnictw
udzielonych tym jednostkom;

47



5) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja nalezno$ci Starostwa oraz
wspoéldziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania
egzekucyjnego;

6) informowanie Zarzadu, Starosty 1 Naczelnikow Wydziatéw o zmianach
w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci organow Powiatu;

7) opiniowanie pod wzglgdem formalno - prawnym projektow porozumien
1 umoéw w zakresie spraw powierzonych innym jednostkom;

8) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o radcach prawnych.

§ 36
Rzecznik Prasowy

Do zadan Rzecznika Prasowego nalezy:

l)publiczne prezentowanie za posrednictwem Srodkow masowego przekazu
dziatan wladz Powiatu;

2)organizowanie kontaktow przedstawicieli organéw Powiatu oraz Naczelnikow
Wydzialéw ze srodkami masowego przekazu,

3)koordynowanie obstugi prasowej jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Powiat;

4)monitoring mediow oraz udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe,
radiowe, telewizyjne lub innych srodkéw masowego przekazu;

5)obstuga prasowa wydarzen z udziatem wtadz Powiatu;

6) redagowanie biuletynu informacyjnego ,,Wiesci Powiatowe”;

7) wspotredagowanie strony internetowe;j;

8) dokumentowanie waznych wydarzen zwigzanych z Powiatem — prowadzenie
kroniki Powiatu;

9) realizacja innych zadan zwigzanych z politykg informacyjng Powiatu.

§ 37
Administrator Bezpieczenstwa Informacji

1. Do zadan administratora bezpieczenstwa informacji nalezy:
1) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,
w szczegolnos$ci przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o
ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie
sprawozdania dla administratora danych,

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktore;j
mowa w art. 36 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych oraz
przestrzegania zasad w niej okreslonych,

C) zapewnienie zapoznania 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;
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2) prowadzenie rejestru  zbiorow danych  przetwarzanych przez
administratora danych,  z wyjatkiem zbiorow, o ktérych mowa w art.
41 ust. 1 pkt 2-4a i 7 ustawy o ochronie danych osobowych.

2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji podlega bezposrednio
Staroscie.

Rozdzial VI
Tryb realizacji obowiazkow Starostwa wobec Rady Powiatu

§ 38

1. Wydzialty wykonuja zlecone przez Zarzad 1 Staroste zadania
zapewniajagce Radzie wypelnianie funkcji  organu Powiatu stanowigcego
I kontrolnego.

2. Zadania Wydziatow obejmujg w szczegodlnosci:

1) opracowywanie zleconych przez Zarzad projektéw uchwat Rady;

2) przygotowywanie projektow materiatow informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez Zarzad Radzie;

3) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb Komisji Rady;

4) wykonywanie uchwatl Rady;

5) rozpatrywanie i zatatwianie wnioskéw Komisji Rady;

6) udzielanie Zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych.

§ 39

1. Naczelnicy Wydziatéw uczestniczg w sesjach Rady w przypadku zaproszenia
do uczestnictwa przez Przewodniczacego Rady lub polecenia Starosty, a na
zaproszenie Przewodniczacego Komisji - w posiedzeniach Komisji.

2. Wydzialy przedkladajg Zarzadowi projekty uchwat Rady Powiatu, za

posrednictwem wilasciwego cztonka Zarzadu.

. Przyjete przez Zarzad projekty Starosta kieruje do Biura Rady.

4. Prace Wydziatbw zwigzang 2z opracowywaniem projektéw uchwat

1 wszelkich materiatow dla Rady koordynuje Sekretarz Powiatu.

w

§ 40

1. Wydzialy wykonuja zadania wynikajace z uchwat Rady stosownie do zakresu
swego dziatania.
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2. Realizacje uchwat Rady koordynuje Biuro Rady, ktore:
1) prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonania Zarzagdowi,

2) przekazuje uchwaty Rady do wykonania Wydzialom 1 innym
powiatowym jednostkom organizacyjnym;

3) opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwat.

§ 41

Whioski komisji Rady kierowane do Zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady, ktore
kieruje je do rzeczowo witasciwych Wydziatow oraz kontroluje terminowos¢
przygotowania projektow odpowiedzi Zarzadu.

§ 42

Whnioski komisji kierowane do Wydzialéw zatatwiaja Naczelnicy Wydziatow

w porozumieniu z wlasciwymi cztonkami Zarzadu, Sekretarzem lub
Skarbnikiem.

§ 43
Termin zatatwienia wnioskow wynosi 14 dni od daty wpltywu do Starostwa.
§ 44

1. Wyjasnienia w sprawach interpelacji 1 zapytan radnych opracowujg rzeczowo
wiasciwe Wydziaty.

2. Wydzialy zobowigzane sg do :
l)przedstawienia w terminie niezwlocznym zaakceptowanych przez
wlasciwego cztonka Zarzadu projektow odpowiedzi dla radnych;
2)udzielania na polecenie Zarzadu, ustnych wyjasnien w sprawach zapytan
zgltaszanych podczas obrad Rady, nie wymagajacych postepowania
wyjasniajgcego.

§ 45
Pisemne odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta.
§ 46

1. Naczelnicy Wydziatow 1 pracownicy Starostwa przyjmuja radnych poza
kolejnoscia.

2. Wydzialty udzielaja radnym pomocy w wykonywaniu mandatu,
a w szczegblnosci:
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1) udostepniajga posiadane materialy programowe, informacyjne i
sprawozdawcze;
2) w porozumieniu z Zarzadem deleguja swych przedstawicieli do udziatu
w spotkaniach radnych z wyborcami;
3)wykonuja inne zadania zlecone przez Zarzad.

Rozdzial VII
Tryb przyjmowania interesantow oraz zalatwiania skarg i wnioskow

§ 47

1.Starosta 1 cztonkowie Zarzadu przyjmuja interesantOw codziennie W
godzinach pracy Urzedu.

2. Naczelnicy Wydzialéow przyjmujg interesantow codziennie w godzinach
urzedowania.

3. W kazda $rod¢ (oprocz $wiat) Starosta lub wyznaczona przez niego osoba
przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskdw w godzinach
15%-16%.

4. Wicestarosta przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskow w
siedzibie Placowki Zamiejscowe] w Koniecpolu Starostwa Powiatowego przy
ul. Chrzastowskiej 8, w kazdy czwartek w godz. 13%° - 15%.

5. Harmonogram dyzurdéw miesi¢cznych, stosownie do ust.3 ustala 1 koordynuje
pracownik Sekretariatu Starosty.

§ 48

Pracownik przyjmujacy interesantow w ramach skarg i wnioskéw sporzadza
protokoét przyjecia zawierajacy:

1) datg przyjecia;

2) imi¢, nazwisko 1 adres sktadajacego;

3) zwiezle okreslenie sprawy;

4) imi¢ 1 nazwisko przyjmujacego;

5) podpis sktadajacego.

§ 49

1. Skargi 1 wnioski przyjete do protokotu ewidencjonowane sg w rejestrze skarg
1 wnioskow.

2. Sprawy nie majgce charakteru skargi lub wniosku ewidencjonowane sa
w ewidencji przyje¢ interesantow.

§ 50

1. Centralny rejestr skarg i wnioskow 1 petycji prowadzi Wydziat Organizacji
Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem. W rejestrze centralnym rejestrowane sg
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skargi, wnioski i petycje przyjmowane przez Staroste i pozostatych cztonkow
Zarzadu w ramach osobistej interwencji interesanta lub sktadane pisemnie do
Zarzadu, Starosty lub poszczegolnych cztonkdéw Zarzadu.

2. Ewidencje skarg w wydzialach prowadza wyznaczeni pracownicy tych
jednostek.
§51

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskow, petycji oznaczajac
poszczegdlne rodzaje spraw symbolami:
1) S — skarga;
2) W — wniosek.
3) P - petycje

2.Skargi 1 wnioski wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje si¢
dodatkowo literg "s", "p" lub "r".

§ 52

1. Skargi 1 wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu, Starosty Ilub
poszczegolnych cztonkdéw Zarzadu rozpatruje Wydziat Organizacji, Rozwoju
I Gospodarki Mieniem.

2. Skargi 1 wnioski sktadane lub adresowane na cztonkéw Zarzadu rozpatruje
Rada Powiatu.

3. Pozostate skargi 1 wnioski rozpatrujg Wydziaty w ramach swej wtasciwosci
rzeczowe.

§ 53

1.Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg 1 wnioskow stosuje si¢ przepisy dziatu
VIl Kodeksu postepowania administracyjnego oraz przepisy Rozporzadzenia
Rady Ministrow z 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg 1 wnioskow (Dz. U. z 2002r. Nr 5 poz.46).

2. Odpowiedzi na skargi 1 wnioski podpisuja:

1) w sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacji, Rozwoju
I Gospodarki Mieniem - Starosta lub cztonek Zarzadu, a w przypadku ich
nieobecnosci Sekretarz Powiatu;

2) w pozostatych sprawach —Naczelnik Wydziatu.

§ 54

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow

koordynuje Wydziat Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg 1 wnioskow oraz udzieleniem
odpowiedzi;
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2) udziela interesantom zglaszajagcym si¢ w sprawach skarg i wnioskow
niezbednych informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje interesanta do
wlasciwego Wydzialu, lub organizuje przyjecie interesantdéw przez Staroste
lub wtasciwego cztonka Zarzadu;

3) prowadzi kontrolg przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskow w Wydziatach;

4) opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu i1 Starosty okresowe analizy
rozpatrywania i zatatwiania skarg 1 wnioskow.

§ 55

Naczelnicy Wydziatéw odpowiedzialni sg za:

1) wlasciwe prowadzenie rejestrow skarg 1 wnioskow;

2) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zalatwianie skarg 1 wnioskow;

3) niezwloczne przekazywanie Wydziatowi Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki
Mieniem wyjasnien oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg
1 wnioskow przez ten Wydziat.

Rozdzial VII1
Dzialalnosé¢ kontrolna

§ 56

Celem prowadzonej kontroli jest:

1) zapewnienie Zarzagdowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarkg Powiatu 1 podejmowania prawidlowych decyzji;

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci 1 legalnosci dziatania oraz
skutecznosci stosowanych metod i srodkow;

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek

organizacyjnych.
§ 57

1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewngtrzng i zewnetrzng.

2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonuja Naczelnicy
Wydziatow 1 ich zastepcy, kierownicy oddzialbw oraz pracownicy
zobowiazani do prowadzenia kontroli.

3. Zakres zadan kontrolnych pracownikoéw Wydzialéw okreslaja szczegdtowe

zakresy czynnosci.

§ 58

Kontrole prowadzone przez wyodrebnione stluzby kontrolne Starostwa oraz
kontrole zewnetrzne moga by¢ kontrolami kompleksowymi obejmujacymi
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catos¢ lub obszerng czes¢ dziatalno$ci poszczegdlnych Wydzialow lub
powiatowych jednostek organizacyjnych lub kontrolami problemowymi
obeyjmujagcymi wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci Wydzialu lub
powiatowej jednostki organizacyjnej.

§ 59
W ramach powierzonych zadan kontrolg wewnetrzng wykonuje:

1) Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem:
a) w sprawach organizacji i funkcjonowania Wydziatow w zakresie
przestrzegania tajemnic ustawowo chronionych oraz dyscypliny pracy
b) w zakresie zgodnos$ci dziatania z prawem,
c) w zakresie ewidencji i odpowiedzialno$ci za uzywane pieczecie
urzedowe 1 nagtowkowe,
d) w zakresie stosowania przepisow prawo zamowien publicznych;
2) Wydzial Finansowy - w zakresie prawidtowosci gospodarowania §rodkami

budzetowymi i kredytami, prowadzenia rachunkowo$ci;
3) Oddziat Audytu i Kontroli Wewngtrznej;

4) Dorazne zespoly powolywane przez Starost¢ - w zakresie ustalonym przez
Staroste.

§ 60
Oddzial Audytu i Kontroli Wewnetrznej

1. Audyt wewngtrzny w Starostwie Powiatowym prowadzony jest na podstawie
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870 z p6zn. zm.).
2. Do zadan audytora wewnetrznego nalezy:
1) przygotowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok nastgpny
w oparciu o przeprowadzong analizg ryzyka;
2) przeprowadzanie czynnos$ci o charakterze zapewniajgcym — niezaleznego
1 obiektywnego badania proceséw ladu organizacyjnego, zarzadzania
ryzykiem i kontroli — badania adekwatnosci, skutecznoéci i efektywnosci
kontroli zarzadczej, obejmujacego oceng:
a)przeprowadzanie czynnosci o charakterze doradczym, przysporzenie
wartosci 1 usprawnienie procesOw tadu organizacyjnego, zarzadzania
ryzykiem i kontroli;

b)przeprowadzanie = czynnosci  sprawdzajacych 1 oceniajgcych
dostosowanie dzialan w audytowanych obszarach do wydanych
zalecen;

c)sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok
poprzedni;
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d)opracowanie procedur audytu wewngtrznego, w szczegdlnosci Ksiegi
procedur audytu wewnetrznego oraz Karty audytu wewnetrznego;
e)prowadzenie biezacych i statych akt audytu.

§ 61

Audytor wewnetrzny 1 pracownicy kontroli wewnetrznej podlegaja
bezposrednio Staroscie.

§ 62

Kontrole zewngtrzng w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych
prowadza :

1) Wydziaty wykonujace zadania w zakresie nadzoru nad powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi;

2) Oddziat Audytu 1 Kontroli Wewnegtrznej;

3) zespoly powotywane doraznie w zakresie ustalonym przez Starostg.

§ 63

1.Plan kontroli okresla jednostke kontrolowang, zakres kontroli i1 termin
przeprowadzenia kontroli.
2.0 sposobie wykorzystania wnioskéw 1 zalecen pokontrolnych decyduje
Starosta.
§ 64

1. Wydziat Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem przekazuje Staroscie
do akceptacji :
1) uzgodnione plany kontroli opracowane przez Wydziaty;
2) przedtozone przez Wydziaty wnioski 1 zalecenia pokontrolne wynikajace
z przeprowadzonej kontroli.
2. Wydziaty prowadzace kontrole sktadaja Wydziatowi Organizacji, Rozwoju i
Gospodarki Mieniem materiaty wymienione w ust.1.

ROZDZIAL IX
Zasady podpisywania pism i decyzji
§ 65
Do podpisu Starosty zastrzezone s3:

1) pisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci, stosownie do ustalonego
podziatu zadan pomigdzy Starostg 1 cztonkami Zarzadu;
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2) pisma w sprawach nalezagcych do kompetencji Starosty na podstawie
Regulaminu;
3) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla
pracownikOw Starostwa;
4) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli 1 Prokuratury;
5) decyzje w sprawach osobowych Naczelnikow Wydziatow, Kierownikoéw
Oddziatow oraz radcow prawnych;
6) decyzje o rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa;
7) zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego;
8) listy intencyjne do kontrahentoéw zagranicznych;
9) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego
podpisu;
10) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu 1 Senatu oraz
postow 1 senatordw,
b) Prezesa 1 WiceprezesoOw Rady Ministrow,
¢) Ministréw oraz Kierownikéw urzeddéw centralnych,
d) Wojewody Slaskiego,
e) Sejmikow samorzadowych wojewodztw,
f) Starostow,
g) Dyrektorow Urzedow Skarbowych,
h) kierownikow instytucji i jednostek organizacyjnych.

§ 66
1.Do cztonkow Zarzadu, Sekretarza 1 Skarbnika nalezy:

1) aprobata wstepna spraw zastrzezonych do wilasciwosci Starosty
zwigzanych z zakresem wykonywanego przez nich nadzoru;
2) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podziatem zadan do
cztonkow Zarzadu oraz Sekretarza i Skarbnika.
2. Sekretarz podpisuje:
1) decyzje w sprawach osobowych pracownikow Starostwa za wyjatkiem
zastrzezonych dla Starosty;
2) polecenia dotyczace techniczno - organizacyjnych warunkow dziatania
Starostwa.

§ 67

1.Naczelnicy Wydzialow:
1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
cztonkow Zarzadu, Sekretarza 1 Skarbnika;
2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla oséb wymienionych
pod lit. a nalezacych do zakresu dziatania Wydziatow;
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3) podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewngtrznej
Wydziatu 1 zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy;
4) podpisuja pisma dotyczace urlopow pracownikoéw Wydziatu.

2. Naczelnicy Wydziatow, a takze indywidualnie upowaznieni pracownicy

w trybie § 21 pkt 2 podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

3. Naczelnicy Wydziatow okreslaja rodzaje pism do podpisywania, ktorych
upowaznieni sg zastepcy i inni pracownicy Wydziatow.

4. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem
umieszczonym pod tekstem z lewej strony.

ROZDZIAL X
Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych
§ 68

Wydzialy Starostwa, kazdy w zakresie swego dziatania przygotowuja projekty
aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty.

§ 69

Projekty uchwal Rady Powiatu, Wydzialy przygotowuja w sprawach
zastrzezonych do wylaczne; wilasciwosci Rady na podstawie ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016r. poz. 814 z
p6zn. zm.) oraz Statutu Powiatu, a takze w innych sprawach zleconych przez
Zarzad.

§ 70

1. Zarzad jako organ wykonawczy Powiatu w ramach swej wlasciwosci
rzeczowej 1 miejscowej podejmuje uchwaty.

2. W sprawach okre$lonych w art. 42 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym
Zarzad wydaje zarzadzenia.

3. W przypadkach okreslonych w przepisach szczegolnych Zarzad wydaje
decyzje administracyjne.

4. W sprawach, w ktérych rozstrzygnigcie nie wymaga formy uchwaly,
zarzadzenia lub decyzji Zarzad zajmuje stanowisko do protokotu.
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§ 71

Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1) decyzje:
a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej - art. 4
ustawy o samorzadzie powiatowym,
b) w sprawach przewidzianych w art. 34 ust. 2 ustawy o samorzadzie
powiatowym,
c¢) w innych sprawach wynikajacych z przepisow odrgbnych;
2) zarzadzenia:
a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrebnych;

3) akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisow szczegdlnych.
§ 72
1. Projekty uchwal Rady wymagaja uzasadnienia.

2. Uzasadnienie do projektu uchwaty Rady podpisuje Starosta, Wicestarosta lub
czlonek Zarzadu.

§ 73

1. Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem redakcyjnym
I prawnym.

2. Kontrole przeprowadza radca prawny umieszczajagc na przedstawionym
projekcie stosowng pieczatke 1 podpis.

§ 74

Projekty uchwat Rady oraz projekty aktow prawnych Zarzadu, jezeli posiadajg
charakter normatywny, wymagaja zaopiniowania przez wtasciwe komisje Rady.
Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu, badz
przedstawieniem do podpisu Starosty winien by¢ uzgodniony :

1) z wlasciwymi Wydziatami jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego
rozwoju powiatu i zadan inwestycyjnych;

2) ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmian¢ w budzecie lub wywotuje
skutki finansowe;

3) z Wydziatem Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem, jezeli dotyczy
struktury komorek organizacyjnych Starostwa lub powiatowych jednostek
organizacyjnych;

4) z innymi jednostkami, jezeli naklada na te jednostki nowe zadania lub
obowiazki.
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§ 75

1. Projekt aktu prawnego Zarzadu Iub Starosty sporzadza si¢ w 4
egzemplarzach, a przewidziany do publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Slaskiego takze w wersji elektroniczne;.

2. Wydzial Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem otrzymuje 2 kopie
podpisanych aktow prawnych Zarzadu i Starosty:
1) jeden egzemplarz do przechowania w zbiorze biezacym;
2) jeden egzemplarz w celach archiwalnych.

3.Egzemplarz papierowy, a takze wersj¢ elektroniczng aktu prawnego
podlegajacego publikacji w Dzienniku Urzegdowym Wojewodztwa Slaskiego
otrzymuje Wydziat Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem.

4. Egzemplarz aktu prawnego otrzymuje takze jednostka organizacyjna, ktora
opracowata projekt. Jest ona zobowigzana przygotowac i dostarczy¢ tres¢
aktu jednostkom organizacyjnym zobowigzanym do ich wykonania.

5. Postanowienia ust. 2-5 nie dotyczg decyzji Starosty.

§ 76

Rejestr uchwat Rady oraz aktow prawnych Zarzadu 1 Starosty prowadzi
Wydziat Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem.

§ 77
1. Formalng kontrole wykonania aktow prawnych sprawuje Wydzial
Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem, ktéry w miar¢ potrzeby
zapewnia opracowanie stosownych informacji.
2.Watpliwosci w sprawie opracowywania 1 ewidencjonowania aktéw prawnych
rozstrzyga Zesp6t Radcow Prawnych.
ROZDZIAL XI
Postanowienia koncowe
§ 78

1. Obowiagzujacg wyktadnie przepisoOw regulaminu ustala Sekretarz Powiatu.

2. Spory kompetencyjne wymagajace zmiany statutu i regulaminu rozstrzyga
Zarzad, a pozostale Sekretarz.
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