STAROSTA CZESTOCHOWSKI
Ogtasza nabor na stanowisko inspektora ds. zatrzymania , cofania uprawnien do

kierowania pojazdami w Wydziale Komunikacji — Oddziat Praw Jazdy i Transportu

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1) Wyksztatcenie wyzsze, specjalnos¢ — prawo, administracja, zarzgdzanie i marketing.

2) Doswiadczenie zawodowe: praca w administracji publicznej — minimum 5 lat.

3) Doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym bezposrednio z zadaniami z zakresu
wydawania, zatrzymania, cofania uprawnieri do kierowania pojazdami oraz obstugg
interesantéow — minimum 3 lata.

4) Znajomosc obstugi Systemu Informatycznego KIEROWCA — Centralna Ewidencja KIEROWCA.
5) Znajomos¢ obstugi aplikacji biurowych w zakresie programdéw MS Office.

6) Znajomosc¢ przepisow prawa w zakresie: ustawy o samorzqdzie powiatowym, Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, ustawy prawo o ruchu drogowym, ustawy o kierujgcych
pojazdami wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy, ustawy o ochronie danych osobowych.
7) Petna zdolnosc¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych.

8) Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1) Odpowiedzialnosé¢, doktadnosc, systematycznosc, terminowosc.
2) Odpornos¢ na stres.

3) Umiejetnos¢ pracy w zespole i z petentami.

4) Dobra organizacja czasu pracy.

5) Umiejetnos¢ analitycznego myslenia, komunikatywnos¢.

6) Umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku, w szczeqgélnosci:

1) Wydawanie kandydatom na kierowce profilu kandydata na kierowce /PKK/ w celu
sprawdzenia kwalifikacji do kierowania pojazdami silnikowymi.

2) Prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem profili kandydata na kierowce w celu



skierowania na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji osobom ubiegajgcym sie o przywrdcenie
uprawnien lub zwrot prawa jazdy albo pozwolenia do kierowania tramwajami.

3) Prowadzenie procedur zwigzanych z przyjmowaniem od kierowcow wnioskow
i wydawaniem praw jazdy oraz wtdrnikow dokumentdw uprawniajgcych do kierowania
pojazdami.

4) Prowadzenie procedur zwigzanych z wykonywaniem prawomocnych orzeczeri sqgdowych
w przedmiocie zakazu kierowania pojazdami silnikowymi lub tramwajami.

5) Prowadzenie procedur zwiqgzanych z wydawaniem decyzji o cofnieciu i przywrdceniu
uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi lub pozwolern na kierowanie tramwajem
po ustaniu przyczyn, ktore spowodowaty ich cofniecie w przypadkach okreslonych w przepisach
prawnych.

6) Prowadzenie procedur zwiqgzanych z wydawaniem decyzji o zatrzymaniu i zwrocie
uprawnienn do kierowania pojazdami silnikowymi lub pozwolen do kierowania tramwajami
po ustaniu przyczyn, ktdore spowodowaty ich zatrzymanie w przypadkach okreslonych
w przepisach prawnych.

7) Prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji o skierowanie kierowcy lub osoby
posiadajgcej pozwolenie na kierowanie tramwajem na egzamin sprawdzajgcy kwalifikacje,
badania lekarskie, badania psychologiczne oraz kurs reedukacyjny z zakresu problematyki
alkoholowe i przeciwdziatania narkomani w przypadkach okreslonych w przepisach prawnych.
8) Wprowadzenie i edycja danych ewidencyjnych kierowcow w elektronicznym systemie
~KIEROWCA” oraz przesytanie zamowiern na prawo jazdy do Polskiej Wytwdrni Papierow
Wartosciowych w Warszawie.

9) Wydawanie decyzji o odmowie wydania lub wymiany dokumentow uprawniajgcych
do kierowania pojazdami silnikowymi lub tramwajem.

9) Prowadzenie korespondencji z zakresu wydawania dokumentow uprawniajgcych
do kierowania pojazdami silnikowymi i pozwoler na kierowanie tramwajem.

10) Archiwizacja akt z zakresu zatrzymania praw jazdy i cofania uprawnien do kierowania
pojazdami silnikowymi.

11) Bezposrednia obstuga interesanta.

12) Praca przy komputerze powyzej 4 godzin.

13) Zapewnienie przestrzegania tajemnicy prawnie chronionej.



4. Wymagane dokumenty:

1) Kwestionariusz osobowy z opisem przebiegu pracy zawodowej.

2) Curriculum vitae.

3) List motywacyjny.

4) Kserokopia dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie.

5) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach /referencje,
certyfikaty, zaswiadczenia itp./.

6) Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie
zawodowe kandydata.

7) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie.

8) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym

stanowisku.

5. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:

1) Termin: do dnia 29 marca 2019 r. godzina 14:30.

2) Sposob sktadania dokumentow aplikacyjnych: w zamknietej kopercie, osobiscie lub listem
poleconym z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko inspektor ds. zatrzymania, cofania uprawnien
do kierowania pojazdami w Wydziale Komunikacji — Oddziat Praw Jazdy i Transportu.”

3) Miejsce: Starostwo Powiatowe w Czestochowie, ul. Jana Ill Sobieskiego 9, Kancelaria ogdlna

pokdj nr 3, parter.

6. Informacje dodatkowe:

1) Kontakt z kadrami: telefon /34/322-91-27.

2) Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Czestochowie po terminie wskazanym
/tj. po 29 marca 2019 r. godzina 14:30/ nie bedq rozpatrywane.

3) Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostanq pisemnie poinformowani o terminie
postepowania sprawdzajgcego.

4) Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Czestochowie oraz Biuletynie Informacji Publicznej /www.powiat-czestochowski.4bip.pl/.
5) Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktérzy nie zakwalifikowali sie do postepowania

sprawdzajgcego bedq odbierane osobiscie przez kandydatdow lub odestane pocztq.



WskazZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Czestochowie w rozumieniu
przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych

w miesigcu lutym wynosit powyzej 6%.

Czestochowa, dnia 13 marca 2019 r.



