ZARZADZENIE NR 45/2021
STAROSTY CZESTOCHOWSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2021 r

w sprawie wprowadzenia schematu procedury kontroli stowarzyszen i fundacji nadzorowanych
przez Staroste Czestochowskiego

Na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2) i 3) w zw. z art. 146 ustawy z dnia 1 marca 2018 r
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2021 r., poz. 1132
z pozn. zm.), art. 47 ust.1 i 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw ( Dz. U.
2021r. poz. 162) zarzadza sie, co nastepuije:

§1

Wprowadzam do stosowania ,Schemat procedury kontroli Stowarzyszen i Fundaciji
nadzorowanych przez Staroste Czestochowskiego” stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Odpowiedzialny za prawidtowg realizacje postanowieh zawartych w Schemacie jest
pracownik upowazniony przez Staroste w Oddziale Audytu i Kontroli Wewnetrzne;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 45/2021
Starosty Czestochowskiego

z dnia 30 grudnia 2021 r.

SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI STOWARZYSZEN | FUNDACJI
NADZOROWANYCH PRZEZ STAROSTE CZESTOCHOWSKIEGO

Schemat Procedury kontroli przygotowany na podstawie art. 130 ust. 2 pkt 2) i 3)
w zw. z art. 146 ustawy z dnia 1 marca 2018 r o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2021 r., poz. 1132 z pdzn. zm.), art. 47 ust. 1
i 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw ( Dz. U. 2021 poz. 162)
dotyczacej wykonywania przez instytucje obowigzane obowigzkow w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

§ 1

Schemat Procedury Kontroli

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1.

oo

Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2021
poz. 1132 t.|. zZ péz. zm.),

KPA — rozumie sie przez ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego ( t. j. Dz. U. 2021 r. poz. 735 z p6z. zm.),
Dyrektywie 2015/849 — rozumie sie przez to dyrektywe Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 20158/849 z dnia 2015 w sprawie zapobiegania
wykorzystaniu systemu finansowego do prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu, zmieniajgcg rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 648/2012 i uchylajgcg dyrektywe Komisji 2006/70/WE (Dz. Urz. UE
L141 z 5 czerwca 2015 r.),

Prawo przedsiebiorcow — rozumie sie przez ustawe z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcy (t. j. Dz. U. 2021 poz. 1132 z péz. zm.),

Oddziat — rozumie sie przez to Oddziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
Kontrolerze — rozumie sie przez to pracownika Oddziatu Audytu i Kontroli
Wewnetrznej

Osobie upowaznionej do reprezentowania instytucji obowigzanej — rozumie sie
przez to osobe, ktéra zostata pisemnie upowazniona przez instytucje
obowigzang do jej reprezentowania w trakcie przeprowadzenia kontroli,
Instytucji obowigzanej — rozumie sie przez to instytucje, o ktérej mowa art. 2
ust 1 pkt 21 i 22 ustawy

Stowarzyszenie — rozumie sie przez to stowarzyszenie posiadajgce
osobowos¢ prawng ustanowione na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989
r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. 2020 poz. 2261 t. j.), w zakresie w jakim



przyjmujg lub dokonujg ptatnosci w gotéwce o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej rownowartos¢ 10.000 euro, bez wzgledu na to, czy ptatnosé
jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktére
wydajg sie powigzane,

10.Fundacji — rozumie sie przez fundacje ustanowione na podstawie ustawy z

dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 2020r. poz. 2167.), w zakresie w
jakim przyjmujg lub dokonujg ptatnosci w gotéwce o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej rownowartos¢ 10.000 euro, bez wzgledu na to, czy ptatnosé
jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktére
wydajg sie powigzane,

§2

Starosta Czestochowski sprawuje kontrole wykonywania przez instytucje
obowigzane (stowarzyszenia, fundacje) majgce siedzibe na terenie Powiatu
Czestochowskiego obowigzkow w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu.

1.

2.

§3

Kontrola moze by¢ prowadzona jako kontrola planowana (na podstawie

rocznych planoéw kontroli) lub jako kontrola dorazna.

Starosta Czestochowski moze zwrdci¢ sie do podmiotow, o ktdorych mowa w

art. 130 ust. 2 pkt. 2, 3 ustawy o przeprowadzenie kontroli doraznych

odpowiednio w instytucjach obowigzanych, tj. do:

a) na zasadach okreslonych w ustawie do starostow — w odniesieniu do
stowarzyszen,

b) na zasadach okreslonych w ustawie do starostow — w odniesieniu do
fundacji

§4

Starosta Czestochowski przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji
Finansowej:

1.

roczne plany kontroli wraz z uzasadnieniem, nie pdzniej jednak do dnia 31
grudnia roku poprzedzajgcego kontrole, a takze aktualizacje plandw, w
terminie 14 dni od dnia ich sporzgdzenia;

zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej wraz z
uzasadnieniem, nie pdézniej niz w dniu rozpoczecia kontroli, chyba ze
przeprowadzenie kontroli wynika z aktualizowanego planu kontroli;

informacje o wynikach kontroli, w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia lub
wydania zalecen pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstgpieniu od ich
wydania;

Starosta Czestochowski zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie Starostwa Powiatowego ogdélny schemat procedury kontroli

§5

Przeprowadzenie kontroli poprzedza analiza prawdopodobienstwa naruszenia
prawa w ramach wykonywania dziatalnosci statutowej stowarzyszen i fundacji
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przeprowadzana przez pracownika Oddziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej,
w tym w szczegolnosci: ustalenie przedmiotu dziatalnosci instytucii
obowigzanej, zakresu kontroli poprzez okres$lenie jakie obowigzki dotyczace
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu bedg
kontrolowane, okresu objetego kontrolg, zakres kontroli, ewentualnie innych
okolicznosci majgcych wptyw na przedmiot kontroli. Zatozenia do kontroli
mogg ulegac zmianie w trakcie przeprowadzenia kontroli,

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dziatalnosci statutowej przez Stowarzyszenia i Fundacje w zakresie
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu polega na
badaniu:

- naruszen warunkow wykonywania dziatalnosci statutowej i pozastatutowej
danego Stowarzyszenia i Fundacji

- otrzymanych informacji od innych organow i instytucji o nieprawidtowosciach
w wykonywaniu dziatalnosci danego stowarzyszenia i fundacji

- wykonanie zalecen pokontrolnych

Analize prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dziatalnosci statutowej przez Stowarzyszenia i Fundacje przeprowadza sie raz
w roku. Na podstawie ww. analizy ustala sie roczny plan kontroli,

Kontroler bada sposob realizacji przez instytucje obowigzang obowigzkéw
z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowania terroryzmu,

Proba do kontroli wybierana jest w sposéb losowy,

Kontroler dokumentuje ustalenia dokonane podczas kontroli.

§6

Oddziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej zawiadamia instytucje obowigzang

(stowarzyszenie, fundacje) o zamiarze wszczecia kontroli.

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pozniej przed

uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia 0 zamiarze wszczecia

kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia

doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego

zawiadomienia.

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

a. oznaczenie organu

b. date i miejsce wystawienia

C. 0znaczenie stowarzyszenia, fundacji

d. wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli

e. zgdanie niezwtocznego, pisemnego przekazania na adres mailowy:
teresa.swiac@czestochowa.powiat.pl przez instytucje obowigzang
informacji na temat tego, czy w zaplanowanym okresie przeprowadzenia
kontroli, prowadzona bedzie inna kontrola tej instytucji obowigzanej oraz
czy w danym roku kalendarzowym prowadzone byty inne kontrole ze
wskazaniem organu kontrolujgcego i fgcznej liczby dni, w ktérych
prowadzone byty kontrole.
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§7

1. Kontrole w instytucjach obowigzanych przeprowadza jeden upowazniony
przez Staroste pracownik Oddziatu Audytu i Kontroli Wewnetrznej po
okazaniu upowaznienia. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres
wskazany w upowaznieniu.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli jest udzielane w formie
pisemnej i zawiera nastepujgce dane:

nr wg ewidencji upowaznien

podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli

oznaczenie organu przeprowadzajgcego kontrole

date i miejsce wystawienia upowaznienia

imie i nazwisko kontrolera

oznaczenie kontrolowanej instytucji obowigzanej

miejsce przeprowadzenia kontroli

przedmiot oraz zakres kontroli

date rozpoczecia kontroli oraz przewidywany czas jej trwania

pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanej instytucji

obowigzanej

3. Kontroler dokonuje wpisu w prowadzonej przez instytucje obowigzang
ksigzce przeprowadzonych kontroli.

§8

Czynnosci kontrolnych dokonuje kontroler w miejscu prowadzenia dziatalnosci
przez kontrolowang instytucje obowigzang oraz w kazdym innym miejscu
zwigzanym z prowadzong przez nig dziatalnoscia oraz w siedzibie
kontrolujgcego po dostarczeniu przez instytucje obowigzang dokumentow i w
godzinach pracy kontrolowanej instytucji obowigzujgcej i kontrolujgcego.

§9

W zakresie wynikajgcym z przedmiotu kontroli kontroler jest uprawniony do
swobodnego poruszania sie w miejscach i pomieszczenia objetych kontrolg
i nie podlega rewizji osobistej.
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Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych, a przed podpisaniem protokotu
kontroli, kontroler moze zwrécic¢ sie do kontrolowanej instytucji obowigzanej o
ztozenie w wyznaczonym terminie dodatkowych dokumentéw oraz pisemnych
wyjasnien w zakresie objetym kontrolg.

§ 10

Kontrolowana instytucja obowigzana ma obowigzek zapewni¢ kontrolerowi
warunki i $rodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli,
w szczegolnosci przedstawic w wyznaczonym terminie zgdane dokumenty
i materiaty, zapewni¢ terminowe udzielanie informacji, udostepnic
w niezbednym zakresie $rodki tgcznosci, a takze inne urzadzenia techniczne.
Koszty wykonywania ww. obowigzkow ponosi kontrolowana instytucja
obowigzana.



§11

. Pytania, wnioski, zgdania adresowane do instytucji obowigzanej kontroler
formutuje na pismie i przekazuje osobie upowaznionej przez kontrolowana
instytucje.

. Osoba upowazniona przez kontrolowang instytucje obowigzang kwituje
odbior ww. pisma na kopii tego pisma poprzez wskazanie daty odbioru
oraz podpis.

. Informacje pisemne sporzadzane przez kontrolowang instytucje
obowigzang na potrzeby przeprowadzanej kontroli sg podpisywane przez
osoby upowaznione do ich sporzadzenia. W przypadku odmowy ich
podpisania kontroler sporzgdza stosowng adnotacje w protokole
przekazania materiatow.

. Zgodnosc¢ z oryginatem kopii dokumentow potwierdza osoba upowazniona
do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzane;.

§12

. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza sie protokoét kontroli w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach.

. Protokot kontroli zawiera:

nazwe i adres kontrolowanej jednostki obowigzane;j

imie i nazwisko kontrolera

date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli

okreslenie dnia rozpoczecia i zakonczenia kontroli

imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe o0séb sktadajgcych

oswiadczenia i udzielajgcych informacji, wyjasnien oraz skfadajgcych

zeznania w trakcie przeprowadzenia kontroli

g. opis wykonanych czynnosci kontrolnych, ustaleh faktycznych oraz opis
stwierdzonych nieprawidtowosci i ich zakres oraz osoby odpowiedzialne
za te nieprawidtowosci

h. pouczenie podmiotu kontrolowanego o przystugujgcym prawie
zgtoszenia zastrzezen do protokotu

i. okreslenie miejsca i dnia sporzgdzenia protokotu kontroli

. Po podpisaniu i parafowaniu protokotu kontroli przez kontrolera dorecza sie

go kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 14 dni od dnia

zakonczenia kontroli bezposrednio lub pocztg za pokwitowaniem

. Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej instytucji

obowigzanej parafuje kazdg strone otrzymanych egzemplarzy protokotu

kontroli a nastepnie przekazuje jeden egzemplarz do Starostwa - Oddziatu

Audytu i Kontroli Wewnetrznej w terminie 14 dni od dnia doreczenia

protokotu kontroli

. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli, kontroler umieszcza

na egzemplarzu protokotu kontroli, ktéry otrzymuje Oddziat, odpowiednig

wzmianke o odmowie jego podpisania. Odmowa podpisania protokotu
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kontroli nie zwalnia kontrolowanej instytucji obowigzanej z wykonania
zalecen, o ktorych mowa w wystgpieniu pokontrolnym.

Kontrolowana  instytucja  obowigzana ma  prawo  zgtoszenia
umotywowanych zastrzezen do protokotu kontroli. Zastrzezenia zgtasza na
pismie do Oddziatu w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli
Po rozpatrzeniu zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej, jednak
nie pozniej niz po uptywie 30 dni od dnia otrzymania, kontroler Oddziatu w
przypadku uwzglednienia zastrzezen dokonuje zmiany protokotu kontroli w
niezbednym zakresie w formie pisemnego aneksu, ktéry dorecza sie
instytucji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zastrzezen. W przypadku
nieuwzglednienia zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej dorecza
sie tej instytucji pisemne stanowisko dotyczgce tych zastrzezen w terminie
30 dni od dnia ich otrzymania

Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuje kontroler, parafujgc
sprostowania. Kontroler Oddzialu o sprostowaniu oczywistych omytek
informuje pisemnie kontrolowang instytucje obowigzana.

§13

Kontroler Oddziatu sporzadza wystgpienie pokontrolne w terminie 30 dni

od dnia doreczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej protokotu kontroli

Wystgpienie pokontrolne dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej

Wystgpienie pokontrolne zawiera:

a. ocene dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrolg,
zwiezty opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidtowosci
— wskazanie przepiséw prawa, ktore zostaty naruszone

b. zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu ustalonych
nieprawidtowosci

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego

kontrolowana instytucja obowigzana przesyta Oddziatowi informacje

0 sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz

ze wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania

§ 14

Kontroler Oddzialtu moze m w kazdym czasie odstgpi¢ od dalszego
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, o czym informuje na pismie
kontrolowang instytucje obowigzang.

1.

§ 15

Jezeli w trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych zostang ujawnione
okolicznosci, wskazujgce na uzasadnione podejrzenie przestepstwa lub
wykroczenia, o ktérych mowa w art. 156 i art. 157 ustawy, kontroler po
zakonczeniu kontroli niezwtocznie informuje bezposredniego przetozonego
o ww. okolicznosciach



2. Decyzje, co do przekazania zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa Iub wykroczenia, organowi wifasciwemu do $cigania
przestepstwa i wykroczenia podejmuje Starosta.

§ 16

W zakresie nie uregulowanym w niniejszej procedurze kontroli, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu, ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.



