Zat. do uchwaty Nr 1077 /2023
Zarzgdu Powiatu Czestochowskiego
z dnia 18 maja 2023 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W CZESTOCHOWIE
(TEKST JEDNOLITY)

Rozdzial I Postanowienia ogodlne

§1

1. Regulamin organizacyjny okresla organizacje¢ i zasady funkcjonowania  wewngtrznych
komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Czgstochowie oraz inne
postanowienia zwigzane z pracg Starostwa, w tym:
1) zasady kierowania Starostwem,;
2) organizacj¢ Starostwa;
3) zadania i uprawnienia wspolne Naczelnikow Wydziatow;
4) podstawowe zakresy dziatania Wydziatow;
5) tryb realizacji obowigzkow Starostwa wobec Rady Powiatu;
6) tryb przyjmowania interesantoOw oraz zalatwiania skarg i wnioskow;
7) dziatalno$¢ kontrolng w Starostwie;
8) zasady podpisywania /aprobaty/ pism i decyzji;
9) zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych

2. Szczegdlowe zasady organizacji przyjmowania, rozpatrywania 1 zatatwiania skarg
1 wnioskow reguluje Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow oraz
w zakresie zalatwiania petycji ustawa z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach.

3. Zasady i tryb przeprowadzenia kontroli wewnetrznej Wydziatlow Starostwa Powiatowego
w Czestochowie oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Czestochowskiego reguluje
odrebne Zarzadzenie Starosty Czgstochowskiego w tej sprawie.

§2
Starostwo dziata w szczegodlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym;

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych;

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego;

5) innych powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa;

6) Statutu Powiatu Czestochowskiego stanowigcego zatgcznik do obwieszczenia Rady
Powiatu Czestochowskiego z dnia 4 maja 2017 roku w sprawie ogloszenia tekstu
jednolitego Statutu Powiatu Czestochowskiego;



7) niniejszego Regulaminu.

§3
Ilekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:
- Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Czestochowski
- Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu Czestochowskiego
- Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Czestochowskiego
- Staro$cie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Czestochowskiego

- Przewodniczacego Zarzadu
- Cztonku Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste i pozostatych cztonkéw Zarzadu

- Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Czg¢stochowskiego
- Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Czgstochowskiego
- Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Czgstochowie
- Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne funkcjonujace

w Starostwie
- Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Czg¢stochowskiego
- Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin.

§4

Starostwo jest aparatem pomocniczym Powiatu powolanym do zapewnienia organom Powiatu
pomocy w wykonywaniu zadan i kompetencji.

§5
Kierownikiem Starostwa 1 zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest Starosta,
ktéry organizuje jego prace przy pomocy Wicestarosty oraz pozostatych cztonkéw Zarzadu,
Sekretarza i Skarbnika.

§6
Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:
1) zadan wlasnych Powiatu;
2) zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w granicach upowaznien
ustawowych;
3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat;
4) innych zadan, okre$lonych uchwatami Rady i Zarzadu oraz przepisami prawa.

§7
W swych dziataniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadnosci 1 stluzebnosci wobec
spoleczenstwa Powiatu.

§8
1. Starostwo jest zaktadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw, w rozumieniu
przepisow Kodeksu pracy.



2. Obowigzki Starosty jako kierownika zakladu pracy, pracownikéw Starostwa, zasady
dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla Regulamin
pracy w Starostwie.

Rozdzial II Zasady kierowania Starostwem

§9
Do zakresu zadan 1 kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy ogoélne
kierownictwo oraz nadzor nad organizacjg pracy i realizacjg zadan Starostwa, polegajace na:

1) organizowaniu pracy Zarzadu i Starostwa, w tym:

a) przygotowywanie projektu porzadku obrad Zarzadu,

b) okreslanie czasu i miejsca posiedzen Zarzadu,

C) przygotowywanie materiatdw do projektowanego porzadku obrad,
d) zapewnienie obstugi posiedzenia Zarzadu,

2) kierowaniu biezacymi sprawami Powiatu oraz reprezentowaniu Powiatu
1 Starostwa na zewnatrz;

3) okresleniu organizacji wewngtrznej oraz form i metod pracy Starostwa, z wyjatkiem
spraw objetych Regulaminem organizacyjnym, w tym dokonywanie podzialu zadan
pomiedzy cztonkami Zarzadu;

4) upowaznianiu cztonkow Zarzadu i innych pracownikow Starostwa do wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczne;j;

5) koordynowaniu dziatalnosci Wydzialoéw oraz kierowaniu przy pomocy cztonkow
Zarzadu oraz Sekretarza 1 Skarbnika praca komorek organizacyjnych Starostwa;

6) wykonywaniu uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Starostwa
z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych osoéb do podejmowania tych czynnosci;

7) wydawaniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

8) zlecaniu w uzasadnionych przypadkach przeprowadzenia kontroli w powiatowych
jednostkach organizacyjnych;

9) zapewnieniu przestrzegania prawa przez pracownikow Starostwa;

10) wykonywaniu innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, uchwaty
Rady i Zarzadu oraz postanowienia Regulaminu;

11) powotywaniu i odwotywaniu kierownikow inspekcji i stuzb jezeli przepis szczegdlny
tak stanowi;

12) sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku do powiatowych stuzb, inspekcji i strazy
oraz kierownikoéw jednostek organizacyjnych Powiatu, a w sytuacjach szczegdlnych
kierowanie wspolnymi dzialaniami tych jednostek;

13) sprawowaniu funkcji Szefa Obrony Cywilnej Powiatu;

14) oglaszaniu i odwolywaniu pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego na terenie
catego powiatu lub jego czgsci;

15) w czasie stanu kleski zywiotowej kierowaniu dziataniami prowadzonymi na obszarze
Powiatu w celu zapobiegania jej skutkom lub ich usunigcia;

16) kierowanie i1 koordynowanie zadaniami z zakresu obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa wynikajacymi z odrebnych przepisow;
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17) zorganizowaniu i zapewnieniu funkcjonowania ochrony informacji niejawnej

w Starostwie Powiatowym.

§10

1. Do zadan Wicestarosty i pozostalych cztonkéw Zarzadu nalezy sprawowanie nadzoru nad

dzialalnoécig jednostek organizacyjnych Powiatu oraz nad Wydziatami Starostwa
Powiatowego w ramach wewnetrznego podziatu zadan pomiedzy cztonkami Zarzadu

okreslonych w odrebnym Zarzadzeniu Starosty oraz w strukturze organizacyjnej Starostwa

Powiatowego.

2. Wicestarosta, w razie nieobecno$ci bagdz niemozno$ci petnienia funkcji przez Staroste,

zalatwia calo$¢ spraw z zakresu administracji publicznej nalezacych do wiasciwosci
Powiatu, wydaje decyzje w indywidualnych sprawach, chyba, ze przepisy szczegolne

przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad Powiatu.

§ 11

Do =zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Starostwa,

a w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

wlasciwe] organizacji, czuwania nad terminowoscia i tokiem wykonywanych zadan
w Starostwie, w tym zatatwianiem spraw indywidualnych;

czuwanie nad opracowywaniem projektow aktow wewnetrznych regulujacych
strukture 1 zasady dzialania Starostwa 1 jego komorek organizacyjnych;
koordynowanie toku przygotowywania projektow uchwal Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacja posiedzen Zarzadu,

koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad,

sprawowanie nadzoru w stosunku do pracownikow Starostwa w zakresie ustalonym
przez Staroste;

zapewnienie warunkow materiatowo-technicznych dla dziatalnosci Starostwa;
nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupdéw $rodkéw trwatych, remontow
oraz gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkow wchodzacych w sktad siedziby
Starostwa;

nadzorowanie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Starostwie;

wykonywanie innych zadah powierzonych przez Staroste.

§12

Do zadan Skarbnika nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu;

wykonywanie okre§lonych przepisami prawa obowigzkow w zakresie rachunkowosci;
nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu Powiatu

1 zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania;

zapewnienie sporzadzania prawidtowej sprawozdawczos$ci budzetowe;;
kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujagcych powstawaniem zobowigzan
finansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty;



6) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo ksiggowymi Starostwa;

7) nadzorowanie egzekwowania naleznosci budzetowych;
8) powiadamianie Rady Powiatu i Regionalnej Izby Obrachunkowej o odmowie
kontrasygnaty, o ktorej mowa w art. 48 ust. 4 ustawy o samorzadzie powiatowym.

Rozdzial I1I Organizacja Starostwa

§13
1. W sktad Starostwa wchodzg nast¢pujace Wydzialy 1 réwnorzedne komorki organizacyjne:

1) Wydziat Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem symbol OK;
2) Wydzial Finansowy symbol FN;
3) Wydzial Administracji Architektoniczno-Budowlane symbol AB;
4) Wydzial Geodezji i Kartografii symbol GK;
5) Wydziat Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa symbol GN;
6) Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa 1 Spraw

Obywatelskich symbol ZO;
7) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa symbol OS;
8) Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu symbol EZK;
9) Wydzial Komunikacji symbol KM
10) Zesp6t Radcow Prawnych symbol ZRP;
11) Biuro Prasowe symbol BP;
12) Oddziat Audytu i Kontroli Wewngtrznej symbol AKW;
13) Powiatowy Rzecznik Konsumentow symbol PRK;
14) Inspektor Ochrony Danych symbol 10D;
15) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy symbol BHP;
16) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych symbol POIN.

. Dla obstlugi mieszkancow gmin: Koniecpol, Dgbrowa Zielona, Lelow 1 Przyrow tworzy si¢

w Koniecpolu: PLACOWKE ZAMIEJSCOWA w sktad, ktorej wehodza:
1) Oddziat Zamiejscowy Wydziatu Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem;

2) Oddziat Zamiejscowy Wydziatu Administracji Architektoniczno —Budowlane;j;

3) Oddziat Zamiejscowy Wydziatu Geodezji i Kartografii;

4) 0Oddziat Zamiejscowy Wydziatu Komunikacji;

5) Kasa.

. Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu.

§14

. Komoérkami  organizacyjnymi  Starostwa  kierujg zasadzie

jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialno$ci za wyniki pracy Wydziatu.
. Placowka Zamiejscowa w Koniecpolu kieruje wyznaczony cztonek Zarzadu
w granicach upowaznien udzielonych przez Starostg.

Naczelnicy na



§15

. Naczelnik Wydziatu:
1) Geodezji i Kartografii jest rownoczes$nie Geodeta Powiatowym;
2) Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa jest rownoczesnie Geologiem

Powiatowym.

W/w Naczelnicy Wydzialéw w zakresie sprawowanych funkcji podlegaja bezposrednio
Staroscie.

. Starosta moze upowazni¢ niektorych pracownikow, ktorym powierzono zadania
o szczegdlnym charakterze do wuzywania tytulu stluzbowego odpowiadajacego
powierzonym zadaniom, jak np. pelnomocnik do spraw, doradca, asystent.

§16
. Naczelnicy kieruja Wydzialami przy pomocy zastgpcéw naczelnikow lub kierownikdéw
oddziatéw, kierownikow zespotow i1 kierownikow referatow, jesli takie zostaly utworzone.
. Naczelnik Wydziatlu powierza zastgpstwo na czas swej nieobecnosci wyznaczonemu
pracownikowi Wydziahu.

§17
Wydziaty dzielg si¢ na oddziaty, referaty, zespoty i samodzielne stanowiska pracy.

§18

1. Naczelnik Wydzialu zarzadzeniem wewnetrznym, zatwierdzonym przez Staroste okresla

organizacj¢ Wydziatu, a w szczegdlnosci:

1) podzial na oddziaty, referaty, zespoly i stanowiska pracy w ramach przyznanych
etatow;

2) zakres zadan oddziatow, referatow, zespotéw i stanowisk pracy;

3) zasady podpisywania pism przez pracownikow;

4) schemat organizacyjny Wydziatu;

5) rodzaje rejestrow prowadzonych w Wydziale;

6) osobg, ktora zastepuje go podczas jego nicobecnosci.

Szczegotowe zakresy czynno$ci kierownikéw oddzialow, kierownikow referatow,

kierownikow zespotow i1 pozostalych pracownikéw Wydziatoéw okreslaja ich Naczelnicy.

Zakres czynnosci podlega wiaczeniu do akt osobowych pracownika.

Pracownik potwierdza wlasnorgcznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu

czynnosci.

Rozdzial IV Zadania i uprawnienia wspolne dla Naczelnikow Wydzialow

§19

1. Naczelnicy Wydziatéw prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan oraz kompetencji
Rady Powiatu, Zarzadu i Starosty.

2. Naczelnicy Wydzialow odpowiadaja wobec Starosty 1 Zarzadu lub nadzorujacego cztonka
Zarzadu za prawidlowe 1 zgodne z przepisami prawa wykonywanie zadan i otrzymanych
polecen stuzbowych.



3. W sprawach nie zastrzezonych do wylacznej kompetencji Rady, Zarzadu i Starosty,
Naczelnicy Wydzialow dzialaja samodzielnie w granicach zadan nalezacych do
kierowanego Wydziatu.

§20
Naczelnicy Wydziatow upowaznieni sg do wydawania dyspozycji uruchamiania przyznanych
srodkéw budzetowych na realizacje¢ zadan prowadzonych przez Wydziaty, zgodnie
z kompetencjami wynikajacymi z zakresu dziatania na zasadach okreslonych przez Zarzad.

§21

1. Naczelnicy Wydzialéw 1 ich zastgpcy upowaznieni sg na podstawie pisemnego
upowaznienia do zalatwiania w imieniu Starosty indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, w tym do wydawania decyzji administracyjnych w sprawach
nalezacych do zadan Wydziatu.

2. Na wniosek Naczelnikow Wydziatow upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1 moze by¢
udzielone kierownikom oddzialéw, zespotéw lub poszczegdlnym pracownikom - zgodnie
z § 9 pkt 4.

3. Cofnigcie upowaznienia, o ktorym mowa w ust. 1 1 2 nastepuje na piSmie przez
doreczenie osobie, ktorej ono dotyczy.

§22
Do podstawowych zadan Naczelnikow Wydziatlow nalezy:

1) organizowanie wykonywania zadan Wydzialu wynikajacych z przepisow prawa, uchwat
Rady i Zarzadu, zarzadzen i1 polecen Starosty;

2) opracowywanie planéw finansowych do projektu budzetu Powiatu w czesci dotyczacej
zadan Wydziatu w zakresie planowania dochodoéw i wydatkéw oraz opracowywanie
zaangazowania Srodkow w dziatach zwigzanych z funkcjonowaniem Wydziatu;

3) biezaca kontrola wykonywania zadan finansowych ze §rodkow bedacych w dyspozycji
Wydziatu;

4) zapewnienie opracowania sprawozdan z wykonania budzetu w czg¢sci dotyczacej
Wydziatu;

5) sprawowanie nadzoru nad wyposazeniem i srodkami bedagcymi w dyspozycji Wydziatu;

6) przygotowywanie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu, Starosty;

7) organizowanie pracy Wydziatu i nadzorowanie wykonania zadan wykonywanych przez
pracownikow, w tym:

a) ustalanie organizacji wewnetrznej Wydziatu w zakresie i formie okreslonej
w § 18 ust. 1;

b) zapewnienie przestrzegania przez pracownikow instrukcji kancelaryjnej,
archiwalnej 1 jednolitego rzeczowego wykazu akt;

c) prowadzenie kontroli wewngtrznej w Wydziale.

8) przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedlozenia Radzie i jej
komisjom projektéw sprawozdan, analiz i biezacych informacji o realizacji zadan
powierzonych Wydzialowi;

9) przygotowywanie projektdow porozumien oraz umow w zakresie spraw powierzonych
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1.

2.

innym jednostkom;

10) zapewnienie terminowego 1 zgodnego z prawem prowadzenia postgpowania
administracyjnego w sprawach z zakresu administracji publicznej nalezacych do
wlasciwosci Wydziatu,

11) rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji w sprawach nalezacych do wlasciwosci
Wydziatu;

12) zapewnienie przestrzegania w wydziale tajemnic ustawowo chronionych;

13) zapewnienie przestrzegania postanowien Regulaminu pracy Starostwa,

a w szczegoOlnosci przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz ochronie przeciwpozarowej;

14) wykonywanie zadan na potrzeby obronne panstwa;

15) wspoétdziatanie z innymi Wydzialami i z jednostkami organizacyjnymi powiatu,
stuzbami, inspekcjami i strazami przy realizacji zadan powiatu, a takze
z samorzagdowym kolegium odwotawczym, organami administracji rzagdowe;j
1 samorzadowej szczebla gminnego, oraz innymi jednostkami realizujacymi zadania
spoteczno - gospodarcze na rzecz Powiatu;

16) podejmowanie dziatan poprawiajacych organizacj¢ pracy Wydziatu,

17) wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych
okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych;

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposredniego przetozonego.

§ 23

Naczelnicy Wydziatéw uprawnieni sg do:

1) reprezentowania Wydziatu na zewnatrz;

2) dokonywania podzialu zadan pomigdzy oddziaty, zespoly i stanowiska pracy oraz
ustalania indywidualnych zakreséw czynnos$ci pracownikom Wydziatu;

3) wydawania polecen shuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez
pracownikow Wydziatu;

4) wnioskowania o nawigzanie, zmian¢ i rozwigzanie stosunku pracy z pracownikami
Wydziatu;

5) wnioskowania w sprawie przeszeregowan i wyrdznien, a takze kar porzadkowych
pracownikow Wydziatu;

6) wnioskowanie w sprawie przyznania podleglym pracownikom dostepu do
przetwarzania informacji niejawnych zgodnie z ustawg o ochronie informacji
niejawnych.

Naczelnicy Wydzialéw odpowiadaja w szczegolnosci za:

1) przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

2) przestrzeganie realizacji zadan wynikajacych z § 22;

3) przestrzeganie zadan wymienionych w § 57.



Rozdzial V Podstawowe zakresy dzialania Wydzialow

§24
Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem

1. Wydzial Organizacji Rozwoju i Gospodarki Mieniem (OK) prowadzi sprawy dotyczace:
organizacji i funkcjonowania Starostwa, obstugi biurowej Rady, Zarzadu i1 Starosty, obstugi
obywateli 1 informacji, spraw kadrowych, szkoleniowych, gospodarki mieniem powiatu,
skarg, wnioskow 1 petycji, strategii rozwoju Powiatu 1 kontroli zarzadczej, udzielania
zamoOwien publicznych, inwestycji i remontéw, archiwum oraz biura rzeczy znalezionych.

2. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:

1) W zakresie obstugi biurowej Zarzadu i Starosty:
a) obstluga posiedzen Zarzadu;
b) koordynowanie prac zwiazanych z realizacja aktow prawnych Zarzadu i Starosty;
C) prowadzenie sekretariatow Starosty, cztonkéw Zarzadu, Sekretarza;
d) zbieranie i opracowywanie materiatow dla potrzeb Zarzadu i Starosty;

2) W zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

a)

b)

c)
d)
€)
f)
9)

h)
i)
)
k)

opracowywanie projektu Statutu 1 Regulaminu organizacyjnego Starostwa oraz
ich nowelizacji, przygotowywanie tekstow jednolitych;

opracowywanie projektow Regulaminu pracy Starostwa, aktow  prawnych
Zarzadu i Starosty;

inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa;
prowadzenie rejestru upowaznien do zatatwienia spraw w imieniu Starosty;
prowadzenie rejestru aktow wewnetrznych;

prowadzenie rejestru uchwat organéw samorzadu powiatowego;

opiniowanie pod wzgledem organizacyjnym projektow porozumien i uméw

w zakresie spraw powierzanych innym jednostkom oraz prowadzenie

1 aktualizacja rejestru spraw powierzonych;

organizacja 1 obstuga narad Starosty 1 Zarzadu;

publikacja aktow prawnych w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Slaskiego;
koordynowanie zatatwiania spraw z zakresu informacji publicznej;

prowadzenie centralnego rejestru wnioskdw o udostgpnienie informacji
publiczne;j;

3) W zakresie skarg, wnioskéw i petycji:

a)
b)

c)

prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow;

przyjmowanie, rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg i wnioskow;

rejestrowanie spraw zakwalifikowanych jako petycje w rejestrze petycji oraz
koordynowanie ich zatatwiania;

4) W zakresie spraw kadrowych:

a)

b)

c)

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa i kierownikdéw
jednostek organizacyjnych;

wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych oraz
prowadzenie stosownych rejestrow;

prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania
stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen;
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d) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikow
Starostwa, prowadzenie praktyk studenckich i uczniowskich;
e) sporzadzanie sprawozdan statystycznych;
f) prowadzenie zaktadowej dziatalnosci socjalnej wynikajacej z ustawy
o zaktadowym funduszu socjalnym;
5) W zakresie spraw administracyjno - gospodarczych:

a) administrowanie budynkami Powiatu oraz ich utrzymaniem,;

b) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie i1 jednostkach organizacyjnych
powiatu przepisoOw dot. porzadku, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;j;

¢) gospodarowanie Srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenia mienia Starostwa;

d) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz
konserwacja wyposazenia Starostwa;

e) zatatwienie caloksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi i tablicami;

f) gospodarowanie drukami i formularzami;

g) gospodarowanie taborem samochodowym;

h) wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa;

i) zabezpieczenie tacznosci telefonicznej i alarmowe;;

J) zabezpieczenie informacji wizualnej;

K) prenumerata prasy i wydawnictw specjalistycznych;

I) gospodarowanie nieruchomo$ciami bedagcymi w  dyspozycji  Starosty,
przekazywanie majatku administratorom zarzadzajacym oraz sporzadzanie umow
najmu, dzierzawy;

6) W zakresie inwestycji i remontow:

a) prowadzenie inwestycji, remontéw oraz konserwacji budynkow;

b) opracowywanie zatozen projektowych planowanych inwestycji i remontow;

C) przygotowywanie SWIZ dot. planowanych inwestycji dla celdéw przetargu;

d) przygotowywanie projektow umow z wykonawcami;

e) reprezentowanie inwestora w procesie inwestycyjnym lub remontowym;

f) monitorowanie zatozen harmonogramu rzeczowo — finansowego, wspotpraca
z wykonawca w zakresie realizacji zadania;

g) monitorowanie zgodnosci realizacji inwestycji z projektem, wspotpraca w tym
zakresie z inspektorem nadzoru;

h) uczestnictwo w odbiorach czesciowych i koncowych;

i) rozliczanie inwestycji, wspotpraca w tym zakresie z podmiotami dotujgcymi
1 udzielajacymi pozyczek, wykonawcami 1 inspektorami nadzoru;

J) przekazywanie inwestycji uzytkownikom;
k) prowadzenie dokumentacji inwestycji;

I) przygotowywanie dokumentacji remontowej, udziat w wizjach lokalnych;

m) przygotowywanie zlecenia na wykonanie kosztorysow, udzial w odbiorach robot;
n) zapewnienie wykonania remontdw biezacych budynku, instalacji grzewczej,
wodno-kanalizacyjnych i elektryczne;j;
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7) W zakresie zaméwien publicznych:

a)

b)

d)
)

9)

h)

kompletowanie 1  weryfikowanie = materiatow  zrodtowych  wydzialow,
stanowigcych podstawe do wszczecia procedur okreslonych w ustawie
Prawo Zamoéwien Publicznych;

udzielanie wyjasnien wydzialom przy opracowaniu materialow zrodtowych
stanowigcych podstawe udzielania zamowien na dostawy, roboty 1 ustugi;
wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przepisOw ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych;

prowadzenie rejestru zaméwien publicznych;

rozpatrywanie odwotan w zakresie okreslonym stosownymi proceduramd;
wystepowanie w imieniu Starostwa do Urzedu Zamowien Publicznych;
przygotowywanie projektow uchwal Rady i Zarzadu oraz zarzadzen Starosty

w sprawach zamdwien publicznych;

organizacja i udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowien publicznych na
roboty inwestycyjne i1 remontowo budowlane oraz udziat w przetargach
organizowanych przez inwestoréw zastepczych;

8) W zakresie gospodarki mieniem:

a)
b)
c)

d)

9)
h)

)

Prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem i1 przekazywaniem mienia
Powiatu;

wykonywanie czynno$ci nadzorczo-kontrolnych w zakresie prawidtowosci
gospodarowania mieniem Powiatu;

wystepowanie z wnioskami na zbycie, wydzierzawienie lub wynajecie majatku
trwatego;

wybor przedsiebiorcoOw do realizacji zadan polegajacych na holowaniu

1 parkowaniu pojazdéw usuwanych z drog publicznych w oparciu o przepisy
ustawy ,,Prawo zamowien publicznych;

przejecie mienia w postaci pojazdow na podstawie wyroku sadowego oraz
wszystkie kolejne zadania (wycena, sprzedaz, demontaz) wynikajace z tego
przejecia;

wydawanie decyzji w zakresie kosztow zwigzanych z usuwaniem,
przechowywaniem oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem pojazdu powstate
od momentu wydania dyspozycji jego usuni¢cia do zakonczenia postepowania;
przygotowywanie wnioskéw do sadu o przepadek pojazdu;

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem, holowaniem oraz prowadzeniem
parkingdw strzezonych dla pojazdow usunietych z drog, w zakresie wlasciwosci
Starosty;

nadzor nad realizacjg ustug usuwania, holowania 1 przechowywania pojazdow
wykonywanych przez przedsigbiorcow, z ktérymi powiat zawarl umowy na
prowadzenie parkingow strzezonych dla pojazdow usunigtych z drog powiatu
czestochowskiego;

prowadzenie spraw dotyczacych rozliczen naleznosci za usuwanie, holowanie

1 przechowywanie pojazdow, w tym sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym
wystawionych przez przedsigbiorcow faktur i kwot dokonywanych wptat;
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K)

9) W

przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie ustalenia
wysokosci optat oraz wysokosci kosztow za usuwanie 1 przechowywanie
usunietych pojazdow;

zakresie funkcjonowania Biura Rady Powiatu prowadzenie obslugi

kancelaryjno-biurowej oraz merytorycznej Rady i jej Komisji, w tym:

a)

b)
c)

d)
€)

f)
9)
h)

i)

gromadzenie 1 przygotowanie materiatlow niezbednych dla pracy Rady

1 poszczegolnych Komisji;

przygotowanie sesji Rady 1 posiedzen Komisji;

opracowywanie materialdéw z obrad Rady i Komisji Rady oraz przekazywanie ich
wiasciwym adresatom;

sporzadzenie protokotow z obrad Rady i posiedzen Komisji Rady;

prowadzenie rejestrow: uchwal Rady, wnioskéw i opinii Komisji, interpelacji

1 wnioskow radnych;

dorgczenie w/w dokumentow organom zobowigzanym do ich realizacji oraz
czuwanie nad ich terminowym zatatwieniem,;

podejmowanie  dziatah zwigzanych =z nawigzywaniem 1 rozwijaniem
wspoOlpracy oraz wymiang do§wiadczen z innymi Radami;

upowszechnianie i przekazywanie srodkom masowego przekazu informacji

o dziatalnos$ci Rady i jej Komisji;

nadzor nad Biurem Rady Powiatu sprawuje Przewodniczacy Rady Powiatu;

10) W zakresie strategii rozwoju Powiatu i kontroli zarzadczej:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)
K)

opracowywanie i aktualizacja strategii rozwoju Powiatu,

monitoring, sporzadzanie okresowych analiz 1 ocen realizacji projektow
objetych przyjetymi programami dzialania;

wspoOtpraca z Wojewoda, samorzagdem wojewodztwa, innymi samorzadami
lokalnymi oraz instytucjami i organizacjami zaangazowanymi w przygotowanie

1 realizacje polityki rozwoju regionalnego;

wspolpraca z instytucjami finansowymi (bankami, funduszami) w celu
pozyskiwania dodatkowych Zrodetl finansowania na rozwdj inwestycji;
przygotowywanie aplikacji o dofinansowanie projektow przez krajowe

1 zagraniczne instytucje finansowe, w tym fundusze pomocowe Unii Europejskiej
i wspolpraca w tym zakresie ze Slaskim Urzedem Marszatkowskim oraz
odpowiednimi Ministerstwami;

koordynacja realizacji zatwierdzonych projektéw wspotfinansowanych

przez Fundusze pomocowe Unii Europejskiej;

przygotowywanie ofert inwestycyjnych i1 ich promocja na krajowych

1 zagranicznych imprezach targowo-wystawienniczych;

wspotpraca z partnerami spolecznymi, organizacjami gospodarczymi i innymi
instytucjami zainteresowanymi rozwojem przedsi¢biorczosci;

nawigzywanie 1 utrzymywanie kontaktdéw roboczych z potencjalnymi
inwestorami;

podejmowanie dziatah wspierajacych rozwoj matej i Sredniej przedsigbiorczosci;
realizacja zadan z zakresu kontroli zarzadczej;
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1)

opracowywanie dokumentacji i materiatow (raportow, sprawozdan, analiz ryzyka,
o$wiadczen starosty) w zakresie kontroli zarzadcze;j;

m) koordynowanie realizacji zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem

n)

11)W

1 dokumentowaniem procesu zarzadzania ryzykiem w Starostwie;

koordynowanie wewnetrznej sprawozdawczosci z funkcjonowaniem kontroli
zarzadczej;

zakresie pozyskiwania i nadzoru nad realizacja projektow realizowanych

z funduszy zewnetrznych:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)
h)
i)
)
K)

1)

rozpoznawanie mozliwo$ci wnioskowania o fundusze zewngetrzne,

rozpoznanie potrzeb Powiatu w zakresie dofinansowania zadan Powiatu,
wspotpraca 1 koordynowanie w zakresie opracowywania projektow oraz
przygotowania finansowania projektow z funduszy zewngtrznych,
przygotowywanie wnioskow w celu pozyskania funduszy zewnetrznych wraz

z niezbedng dokumentacja na realizacje projektoéw prowadzonych przez wlasciwy
Wydzial Starostwa,

zarzadzanie projektami,

przygotowywanie dokumentéw koniecznych do zarzadzania projektem w sferze
finansowej tj. wnioskow o platnos¢, rozliczen finansowych itp.,

monitorowanie 1 przygotowywanie sprawozdan z zakresu realizowanych
projektow,

zapewnienie kompletno$ci dokumentacji wymaganej przy prowadzeniu projektu;
koordynowanie i monitorowanie przebiegu realizacji projektu,

nadzor nad sporzadzaniem harmonogramu ptatno$ci oraz wnioskow o ptatnos¢ dla
instytucji wdrazajace;j,

nadzor nad przygotowaniem wymaganych umowa raportow i sprawozdan

z realizacji projektu, w tym czesci finansowej do instytucji wdrazajacej,

nadzor nad terminowg realizacjg projektu,

m) kontrolowanie kosztow projektu ze stanem ewidencji ksiggowej wydatkow

n)
0)

p)

(co trzy miesigce oraz na jeden miesigc przed zakonczeniem projektu) oraz ich
kwalifikowanie,

inne zadania i obowigzki okreslone umowa o dofinansowaniu projektu,
wnioskowanie do Wydzialu Finansowego w sprawie zmian w harmonogramie
projektu,

organizacja i podzial zadan oraz ustalenie zakresu wspotpracy pomigdzy osobami
lub jednostkami realizujagcymi projekt, zgodnie z procedurami ustalonymi przez
instytucj¢ wdrazajaca oraz specyfikacja projektu.

12) W zakresie archiwizacji:

a)
b)

c)
d)

e)

przejmowanie dokumentacji;

przechowywanie 1 zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie
jej ewidencji;

przeprowadzanie skontrum dokumentac;ji;

porzadkowanie przechowywanej dokumentacji, przejetej w latach wcze$niejszych
w stanie nieuporzadkowanym;

udostepnianie przechowywanej dokumentacji;
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f)
9)
h)

i)
)

K)

wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zakladowego w przypadku
wznowienia sprawy w komorce organizacyjnej;

przeprowadzanie kwerend archiwalnych, czyli poszukiwanie w dokumentacji
informacji na temat osob, zdarzen, czy problemow;

inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udzial w jej
komisyjnym brakowaniu;

przygotowanie materiatow archiwalnych do wtasciwego archiwum panstwowego;
sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci archiwum zaktadowego 1 stanu
dokumentacji w archiwum zakladowym,;

doradzanie komoérkom organizacyjnym w zakresie wlasciwego postepowania
z dokumentacja w porozumieniu z koordynatorem czynnos$ci kancelaryjnych.

13) W zakresie biura rzeczy znalezionych:
a) prowadzenie biura rzeczy znalezionych polegajace na przyjmowaniu od znalazcy

rzeczy znalezionych na terenie powiatu czgstochowskiego do depozytu;

b) prowadzenie ewidencji elektronicznej i przechowywanie rzeczy znalezionych na

terenie powiatu czestochowskiego;

C) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogloszen

o posiadanych depozytach w BIP, na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego;

d) likwidacja niepodjetych depozytow;

14) W zakresie informatyzacji i bezpieczenstwa teleinformatycznego:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

opracowywanie i wdrazanie ogdlnej koncepcji informatyzacji Starostwa,
zabezpieczenie urzedu w sprzet informatyczny oraz jego biezace utrzymanie;
administrowanie systemami, sieciami informatycznymi, w tym archiwizowanie
zasobow elektronicznych,;

zapewnienie stosowania $rodkéw bezpieczenstwa w systemach informatycznych
stuzacych do przetwarzania danych osobowych;

zarzadzanie systemem komunikacji elektronicznej w Starostwie, m.in. poczta
elektroniczna, Internet, elektroniczny system obiegu dokumentow;

zarzadzanie infrastrukturg telekomunikacyjng w Starostwie Powiatowym
w Czestochowie i Placowce Zamiejscowej w Koniecpolu;

administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej i strong internetowa Starostwa;
opracowywanie, aktualizacja, nadzor nad przestrzeganiem instrukcji zarzadzania
systemami informatycznymi, w ktdrych przetwarzane sa dane osobowe.

15)W zakresie koordynowania czynnos$ci Kkancelaryjnych zadania wykonuje
koordynator czynnosci kancelaryjnych.
Do obowigzkéw koordynatora czynnosci kancelaryjnych nalezy biezacy nadzor nad

prawidtowos$cig wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych, w szczegolnosci:

a)

b)
c)
d)
e)

w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwiania spraw — zapewnienie
odpowiedniej klasyfikacji i w konsekwencji takze kwalifikacji,

w zakresie wlasciwego zakladania spraw;

w zakresie wlasciwego prowadzenia akt spraw;

zapewnienie ujednolicenia dokumentacji tworzonej przez podmiot;

uniknigcie tworzenia akt spraw w komorkach innych niz merytoryczne;
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f)

doradzanie komoérkom organizacyjnym w zakresie wtasciwego postepowania

z dokumentacji;

9)

konsultowanie potrzeb w zakresie rozbudowy i zmian jednolitego rzeczowego
wykazu akt, przygotowanie w tych sprawach projektow zarzadzen oraz wnioskoéw
do Archiwum Panstwowego.

3. Zadania dotyczace funkcjonowania obstugi biurowej cztonka Zarzadu kierujacego

Placéwka Zamiejscowa w Koniecpolu, w zakresie organizacji, obstugi obywateli

1 informacji, organizacji przyjmowania, zatatwiania i rozpatrywania skarg, wnioskow

1 petycji oraz spraw administracyjno — gospodarczych realizuje Oddzial Zamiejscowy

Wydziatu Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem.

§ 25
Wydzial Finansowy

1. Wydzial Finansowy (FN) prowadzi: planowanie i wykonanie budzetu, sprawozdawczos$¢,

rachunkowos$¢ budzetu Powiatu w zakresie zadan wilasnych, zleconych i powierzonych,

rachunkowos$¢ Starostwa oraz sprawy wynagrodzen, sktadek, podatkéw, optat 1 windykacji

naleznosci.
2. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:
1) W zakresie koordynacji planowania i analiz budzetu Powiatu oraz Srodkow
pozabudzetowych:

a)

b)

f)

9)

opracowywanie projektu budzetu Powiatu w oparciu o otrzymane wskazniki,
wykonanie z lat poprzednich i inne materialty wlasne oraz Wydziatow
merytorycznych 1 jednostek organizacyjnych powiatu, przekazywanie projektu
budzetu do Rady Powiatu i RIO;

opracowywanie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu w oparciu
o otrzymane wskazniki, materialy wlasne oraz Wydzialdw merytorycznych
1 jednostek organizacyjnych powiatu, przekazywanie projektu do Rady Powiatu
1 RIO;

dokonywanie podzialu na poszczegdlne jednostki organizacyjne Powiatu ogdlnych
kwot dochodow 1 wydatkéw wynikajacych z uchwaty budzetowej, w celu
zapewnienia zgodnosci planéw finansowych jednostek budzetowych z uchwaty
budzetowa,

wspotudziat w planowaniu $rodkéw budzetowych na finansowanie inwestycji
Powiatu oraz zadan biezacych,

udzielanie instruktazu w sprawach opracowywania planow finansowych jednostek
organizacyjnych oraz koordynowanie w tym zakresie prac planistycznych
wykonywanych w Wydziatach merytorycznych Starostwa Powiatowego,
opracowywanie projektow uchwat Zarzadu Powiatu w sprawie przeniesien
planowanych wydatkéw budzetowych miedzy rozdzialami 1 paragrafami
klasyfikacji budzetowej, w ramach danego dzialu budzetu Powiatu oraz innych
uchwat zwigzanych z budzetem bedacych w kompetencji Zarzadu,

opracowywanie projektow uchwatl Rady Powiatu w sprawie przeniesienia
wydatkow migdzy dziatami w ramach budzetu Powiatu oraz innych uchwal
zwigzanych
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2)

z budzetem bedacych w kompetencji Rady Powiatu,

h) opracowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawie zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej Powiatu,

1) prowadzenie zbiorczej ewidencji planowanych dochodow i wydatkéw Powiatu,

J) opracowywanie okresowych ocen przebiegu wykonania zdan oraz dochodow

1 wydatkow przez jednostki organizacyjne podlegle Staroscie,

K) ujmowanie w projekcie budzetu Powiatu srodkéw na tworzenie rezerw celowych

1 rezerwy ogolnej zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

I) opracowywanie projektow przepisow regulujacych gospodarke finansowsa
jednostek organizacyjnych,

m) obstuga zadtuzenia Powiatu w zakresie sptaty rat kredytow i pozyczek, odsetek od
zadtuzenia oraz wykupu obligacji,

n) biezaca analiza wskaznikéw zadluzenia Powiatu,

0) opracowywanie opisowych analiz z wykonania budzetu Powiatu i realizacji
przedsiewziec¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Powiatu,

p) sporzadzanie planu dochodow i wydatkow Starostwa Powiatowego w oparciu

o materialy wydziatlow merytorycznych,

q) sporzadzanie okresowych analiz opisowych i tabelarycznych z wykorzystania
dotacji otrzymywanych z budzetu panstwa,

) wystepowanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej z wnioskami o opini¢

o mozliwoS$ci zaciggania przez Powiat kredytéw i pozyczek;

S) rozliczanie otrzymanych dotacji z budzetem Wojewody,

t) publikowanie na stronie BIP Powiatu informacji wymaganych w Ustawie
o finansach publicznych,

u) przygotowywanie uchwal do publikacji w Dzienniku Urzegdowym Wojewoddztwa
Slaskiego w zakresie spraw finansowych oraz ich publikacja.

W zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej budzetu

Powiatu:

a) organizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizowania i kontroli
dokumentow finansowo-ksiggowych,

b) biezace prawidlowe prowadzenie ksiegowosci,

C) obshuga finansowo-ksiggowa wydatkow Starostwa,

d) obstuga finansowo-ksiggowa dochodéw Starostwa,

e) prowadzenie windykacji i egzekucji dochodow Starostwa,

f) obstluga finansowo-ksiegowa ZFSS oraz sum depozytowych,

g) obstluga finansowo- ksiggowa budzetu Powiatu (organu),

h) prowadzenie ewidencji warto§ciowej majatku Starostwa Powiatowego,

1) obstuga finansowo-ksiggowa dochodow Skarbu Panstwa,

J) w zakresie gospodarki mieniem: prowadzenie ewidencji wartosciowej majatku
Starostwa Powiatowego, prowadzenie ksiag inwentarzowych, przygotowanie
1 wspolpraca w  przeprowadzaniu  inwentaryzacji mienia  Powiatu,
ewidencjonowanie wartosciowe 1 iloSciowe S$rodkow trwatych 1 pozostatych
srodkow, ewidencjonowanie mienia Powiatu — nieruchomosci gruntowych,
budynkow itp.;
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3)

0)
p)

Q)
r

)
D

u)

v)
w)

X)
y)

2)

rozliczanie ze Slaskim Urzedem Wojewodzkim dochodéw Skarbu Panstwa,
prowadzenie ewidencji pozabilansowej majatku Skarbu Panstwa,

obstluga finansowo-ksiggowa projektow,

obsluga finansowo-ksiggowa oplaty skarbowej oraz prowadzenie biezacych
rozliczen z Urzedem Miasta Czestochowy,

prowadzenie obstugi kasowej Starostwa Powiatowego,

wykonywanie rozporzadzen sSrodkami pienieznymi bedacymi w  dyspozycji
Skarbnika Powiatu z rachunku dysponenta gltownego dysponentom nizszego
stopnia wynikajacych z planow finansowych,

przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych,

zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych
oraz sptaty zobowigzan,

wspotdzialanie z bankami, urzedami skarbowymi, ZUS,

opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,

przygotowywanie zapotrzebowania na $rodki finansowe dla jednostek
organizacyjnych Powiatu i dyspozycji o ich uruchomieniu,

rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikow i radnych Powiatu,

biezaca obstuga rachunkéw bankowych, przelewy , dyspozycje, otwieranie

1 zamykanie rachunkéw,

prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy VAT oraz sporzadzanie miesi¢cznych
deklaracji w zakresie rozliczen JPK_V7M,

prowadzenie scentralizowanych rozliczen podatku VAT oraz sporzadzenie

1 wysylka pliku JPK_V7M,

przygotowywanie wnioskéw o wydanie interpretacji indywidualnych w sprawach
podatkowych,

za) prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania,

zb)prowadzenie biezgcej inwentaryzacji oraz wnioskowanie o przeprowadzenie

inwentaryzacji okresowych i doraznych oraz ich rozliczanie

W zakresie sprawozdawczosci:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej dotyczacej Starostwa Powiatowego
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu Powiatu

1 realizowanych projektow,

sporzadzanie sprawozdania finansowego oraz bilansu skonsolidowanego,
przesylanie sprawozdan odpowiednim instytucjom,

sporzadzanie sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Powiatu na podstawie
materiatow z jednostek organizacyjnych, Wydziatow merytorycznych oraz
sprawozdan budzetowych, przekazywanie do RIO 1 Rady Powiatu,

publikowanie sprawozdan budzetowych na stronie BIP Powiatu,

sporzadzenie sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

17



4) W zakresie wynagrodzen i pochodnych:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

obsluga rachunkowa wydatkéw osobowych (wynagrodzen) oraz bezosobowych,
dodatkow, nagréd, premii, odpraw, sporzadzanie i zatwierdzenie listy ptac dla
pracownikow, sporzadzanie innych list wypltat,

sporzadzenie deklaracji PIT,

rozliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne w systemie Platnik, przesylanie
deklaracji,

sporzadzenie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniach dla pracownikow
Starostwa Powiatowego,

sporzadzenie zas§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniach dla pracownikéw
bytego Urzgdu Rejonowego w Czestochowie i w Koniecpolu oraz zlikwidowanego
Z0Z Blachownia,

prowadzenie 1 rozliczanie ubezpieczenia na zycie pracownikow Starostwa oraz
innych jednostek na podstawie zawartych umoéw/ porozumien,

naliczanie 1 potrgcanie sktadek na PPK i rozliczanie z wybrang instytucja.

§ 26
Wydzial Administracji Architektoniczno — Budowlanej

Wydziat Administracji Architektoniczno — Budowlanej (AB) prowadzi sprawy dotyczace

nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego oraz innych ustaw.

Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:
1) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego,

a w szczegoélnoSci:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska;

warunkow bezpieczefnstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych

w projektach budowlanych;

zgodnosci rozwigzan architektoniczno- budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi oraz zasadami wiedzy technicznej;

wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;
stosowania wyrobéw budowlanych;

przyjmowanie wnioskoOw 1 wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach
okreslonych ustawa:

- decyzje o pozwoleniu na budowe i1 zatwierdzaniu projektu budowlanego;

- decyzje o pozwoleniu na rozbidrke;

- przenoszenie decyzji na rzecz innego podmiotu;

- decyzje o wygasnigciu pozwolenia na budowe;

- decyzje zezwalajgce na wejscie na teren sgsiedniej nieruchomosci

lub sgsiedniego budynku i lokalu;

- przyjmowanie zgtoszen na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu budowlanego;

- decyzja o zmianie pozwolenia na budowg;

- decyzja o uchyleniu pozwolenia na budowe;

- postanowienie o nalozeniu obowigzku usuniecia wskazanych nieprawidtowosci
w projekcie budowlanym lub decyzja o odmowie zatwierdzenia projektu
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1 udzielenia pozwolenia na budowe;
- decyzja o odmowie zatwierdzenia projektu i udzielenia pozwolenia na budowe na
terenie ktorym znajduje si¢ obiekt budowlany w stosunku do ktérego orzeczono
nakaz rozbiorki;
- przyjmowanie zgtoszen z projektem,;
- naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na wykonanie obiektu lub robot
objetych zgloszeniem;
- przyjmowanie zgloszen o rozbiorce;
- naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke;
- kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielnie funkcje
techniczne w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkcji;

g) prowadzenie rejestrow wnioskow i decyzji.

w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:

a) opiniowanie projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy;

b) opiniowanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

C) przygotowanie dla  Zarzadu Powiatu  uzgodnienia  projektu  planu
zagospodarowania przestrzennego gminy;

w zakresie wlasnosci lokali:

a) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych, ze dany lokal jest samodzielnym
lokalem mieszkalnym,;

b) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowa i wyposazenie
techniczne domu;

w zakresie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegélnych zasadach

przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych

a) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje¢ inwestycji drogowej w zakresie
drog powiatowych 1 gminnych

w zakresie ustawy z dn. 11 sierpnia 2001r. o szczegolnych zasadach odbudowy,

remontow i rozbiorek obiektéw budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w

wyniku zywiolu

a) przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji w zakresie odbudowy, remontow i
rozbidrek obiektow budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku
zywiotu;

b) przyjmowanie zgloszen w zakresie odbudowy, remontow i rozbiorek obiektow
budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku zywiotu.

w zakresie ustawy z dn. 28 marca 2003r. o transporcie kolejowym

a) opiniowanie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowe;.

wydawanie opinii o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 7 lit. h ustawy z dnia 8 lipca

2010 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie

budowli przeciwpowodziowych;

wspolpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego.

Zadania z zakresu nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem w/w przepisow dla gmin:
Koniecpol, Dabrowa Zielona, Lelow 1 Przyrow realizuje Oddziat Zamiejscowy Wydziatu
Administracji Architektoniczno-Budowlane;.
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§27
Wydzial Geodezji i Kartografii

1. Wydziat Geodezji i Kartografii (GK) realizuje zadania z zakresu administracji rzadowe;j
w sprawach geodezji i kartografii, powierzone do prowadzenia staro$cie oraz zadania

z zakresu zagospodarowania wspolnot gruntowych.
2. Do podstawowych zadan Wydzialu z zakresu geodezji i kartografii nalezq:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)
)

k)

przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych i wydawanie
materiatow do tych zgloszen,
obstluga zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych on-line, za posrednictwem
GEOPORTALU,
weryfikacja opracowan geodezyjnych 1 kartograficznych przyjmowanych do
zasobu,
wydawanie poswiadczonych materiatéw z zasobu,
uwierzytelnianie  dokumentéw  opracowanych przez  wykonawce prac
geodezyjnych,
naliczanie optat za udostgpniane materiaty i czynnosci,
wydawanie licencji za udostgpniane z zasobu materialy geodezyjne
1 kartograficzne,
klasyfikowanie, kwalifikowanie i porzagdkowanie materialow wylaczanych
z zasobu,
ewidencjonowanie systemow i przechowywanie kopii zabezpieczajacych bazy
danych oraz zawieranie uméw o udostepnianie baz,
zakladanie 1 prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych, obejmujace;j
zbiory danych infrastruktury informacji przestrzennej, dotyczace:

e cwidencji gruntow 1 budynkow,

e geodezyjne sieci uzbrojenia terenu,

e rejestru cen 1 warto$ci nieruchomosci,

e szczegOlowych osnow geodezyjnych.
dla terené6w miast oraz zwartych zabudowanych i1 przeznaczonych pod zabudowe
obszarow wiejskich zakladanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym bazy
danych obiektéw topograficznych o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych, czyli map zasadniczych 1 map
ewidencyjnych w skalach 1:500, 1:1000, 1:2000 1 1:5000, zharmonizowanych
z bazami danych, o ktérych mowa wyze;j.

2) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkéw, w tym:

a)

b)

c)

zlecanie opracowywania projektu modernizacji ewidencji gruntow i budynkow
poszczegblnych obrebow,

utrzymywanie systemu informatycznego obslugujacego bazy danych w ciaglej
gotowosci operacyjnej,

utrzymanie operatu ewidencyjnego w stanie aktualnosci, tj. zgodnosci

z dostepnymi dla organu dokumentami 1 materiatami zrodtowymi,
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3)

4)
5)

d)

f)
9)
h)

)

K)

wydawanie decyzji, zobowigzujacej podmiot ewidencyjny, ktory nie zgtasza 1 nie
dokumentuje zmian danych ewidencyjnych bedacych rezultatem robot
budowlanych, do opracowania stosownej dokumentacji geodezyjnej,

a w przypadku uchylania si¢ zobowigzanego, przeprowadzenie egzekucji tego
obowigzku w drodze wykonania zastepczego, na koszt zobowigzanego,
udostepnianie danych ewidencyjnych, ochrona danych ewidencyjnych przed ich
utratg, zniszczeniem, niepozgdang modyfikacja, nieuprawnionym do nich dostepem
1 ujawnieniem,

okresowa weryfikacja danych ewidencyjnych,

sporzadzanie powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja,
udzielanie informacji z ewidencji gruntéw i budynkéw oraz wydawanie wyrysow

1 wypisOw z zachowaniem przepisow o ochronie danych osobowych,
przyjmowanie od zarzadzajacych terenami zamknig¢tymi, ktorym nie zostala
przyznana klauzula tajno$ci, danych dotyczacych gruntéw, budynkéw 1 lokali,
dostosowanie ewidencji gruntéw 1 budynkow do przepisOw o ochronie informacji
niejawnych w przypadku ustalenia terenu zamknigtego na obszarze, na ktoérym
dotychczas nie byla prowadzona ewidencja,

wylaczanie ewidencji 1 przekazywanie zarzadzajacemu terenem zamknigtym
dokumentacji zawierajacej informacje niejawng o budynkach i lokalach
znajdujacych si¢ na terenie zamknigtym,

wspolpraca z organami i jednostkami organizacyjnymi realizujacymi zadania
zakresu: planowania gospodarczego, planowania przestrzennego, wymiaru
podatkdw 1 $wiadczen, statystyki publicznej, gospodarki nieruchomos$ciami,
oznaczania nieruchomos$ci w ksiegach wieczystych, ewidencji gospodarstw rolnych
w dziedzinie utworzenia i1 sfinansowania systemu dostgpu i wymiany danych
migdzy ewidencjg gruntow i1 budynkow i rejestrami publicznymi, prowadzonymi
przez te organy 1 jednostki organizacyjne;

prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow, w tym:

a)
b)

c)

d)

typowanie obiektow do klasyfikacji 1 zlecanie klasyfikacji,

wydawanie upowaznien do przeprowadzania klasyfikac;ji,

prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie klasyfikacji  z urzedu
albo na wniosek stron,

zatwierdzanie projektow klasyfikacji gruntow;

prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu
koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, w tym:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

organizowanie narad koordynacyjnych 1 powiadamianie o tematach, terminach 1
miejscu narady podmiotéw wymienionych w ustawie,

sporzadzanie protokotu z narady i przekazanie jej odpisow

zainteresowanym uczestnikom,

umieszczenie na dokumentacji projektowej stosownych adnotacji,

wydawanie decyzji o wylaczeniu z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu
danych o sieciach, ktore sa polozone na gruntach podmiot i wylacznie przez ten
podmiot wykorzystywanie, po ztozeniu przez niego stosownego wniosku,
naliczanie oplat za uzgadnianie usytuowania projektowych sieci uzbrojenia terenu.
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6) zakladanie osnow szczegolowych;

7) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych, w tym:

a) kontrola stanu znakoéw zgtoszonych jako uszkodzone, zniszczone, przemieszczone
lub zagrazajace zyciu czy zdrowiu,

b) sporzadzenie protokotu kontroli i przekazanie do go Marszatka Wojewoddztwa oraz
Glownego Geodety Kraju,

€) wnioskowanie o przeprowadzenie postepowania w celu ustalenia i ukarania
Sprawcow.

Do zadan Wydziatu z zakresu wspdlnot gruntowych nalezy w szczegolnosci:

1) ustalanie, ktore nieruchomos$ci stanowig wspolnote gruntowa badz dawne mienie
gromadzkie,

2) oglaszanie terminéw naboru wnioskow,

3) w przypadku nieustalenia uprawnionych przekazanie sprawy do wojewody w celu
ustalenia czy wlasno$¢ gruntow wspolnoty nalezy do wlasciwej gminy lub do Skarbu
Panstwa.

Zadania z zakresu prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

oraz ewidencji gruntow i budynkéw dla gmin Koniecpol, Dabrowa Zielona, Lelow

1 Przyrow realizuje Oddziat Zamiejscowy Wydziatu GK w Koniecpolu

§28
Wydzial Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa
Wydzial Gospodarowania Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa (GN) realizuje zadania
z zakresu: gospodarki nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa, scalen, wymiany gruntow,
wywlaszczen, zwrotéw 1 odszkodowan, regulacji stanu prawnego nieruchomosci na rzecz
Skarbu Panstwa, przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci i regulacji stanu prawnego nieruchomosci zajetych pod drogi powiatowe.
Do podstawowych zadan wynikajacych z realizacji ustawy o scalaniu i wymianie
gruntow nalezg:
1) podejmowanie decyzji 0 wszczgciu prac scaleniowych lub wymiennych;
2) prowadzenie postepowania scaleniowego, w tym organizowanie i prowadzenie zebran
z uczestnikami scalenia lub wymiany gruntow;
3) wydawanie upowaznien do prowadzenia szacunku gruntow i opracowania projektu
scalenia geodecie - projektantowi, a projektu wymiany geodecie;
4) rozpatrywanie zastrzezen do projektu scalenia lub wymiany gruntow;
5) zatwierdzanie projektu scalenia lub wymiany gruntow;
6) w ramach prowadzonego postgpowania skladanie wnioskow do Wydzialu Ksigg
Wieczystych wiasciwych Sadow;
7) rozpatrywanie wnioskOw o regulacje ksigg wieczystych po zakonczonych scaleniach
w latach ubiegtych.
Do podstawowych zadan z zakresu gospodarki nieruchomosciami naleza:
1) tworzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa, zarzadzanie i gospodarowanie nim:
- ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie z katastrem nieruchomosci;
- zapewnianie wycen nieruchomosci bez wzgledu na ich rodzaj, potozenie,
przeznaczenie 1 cel wyceny;
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sporzadzanie planow wykorzystania zasobu;

zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem;
wykonywanie czynno$ci zwigzanych z naliczaniem naleznosci za nieruchomosci
udostepniane z zasobu;

sporzadzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek
lesny;

wspotpraca z innymi organami, ktére na mocy odrgbnych przepisow gospodaruja
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa, a takze z wtasciwymi jednostkami samorzadu
terytorialnego;

zbywanie oraz nabywanie, za zgoda wojewody, nieruchomosci wchodzace w sktad
zasobu;

wydzierzawianie, wynajmowanie, uzyczanie oraz oddawanie w uzytkowanie
nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu;

wystepowanie do wojewody o wyrazenie zgody na wskazane gospodarowanie
nieruchomos$ciami Skarbu Pafistwa jezeli przepis praw wymaga takiej zgody;
podejmowanie czynnosci w postgpowaniu sadowym, w szczegdlnosci w sprawach
dotyczacych wilasnosci lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci, o zaptate
naleznosci za korzystanie z nieruchomos$ci, o roszczenia ze stosunku najmu,
dzierzawy, uzytkowania lub uzyczenia, o stwierdzenie nabycia spadku,
o stwierdzenie nabycia wlasnos$ci nieruchomosci przez zasiedzenie;

sktadanie wnioskéw o zalozenie ksiegi wieczystej dla nieruchomosci Skarbu
Panstwa oraz o wpis w ksiedze wieczystej.

2) Sprzedaz lub oddanie nieruchomo$ci Skarbu Panstwa w uzytkowanie wieczyste

3)
4)

5)

w drodze przetargu lub w drodze bezprzetargowej, w tym takze:

podanie do publicznej wiadomo$ci wykazu nieruchomos$ci przeznaczonych do
sprzedazy lub oddaniu w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci;

obwieszczenie warunkow zbycia nieruchomosci w drodze przetargu w ogloszeniu
o przetargu podanym do publicznej wiadomosci;

organizacja 1 przeprowadzenie przetargu zbycia nieruchomosci 1 spisanie protokotu
z tych czynnosci;

rozwigzanie umowy uzytkowania wieczystego przed uplywem ustalonego okresu
w umowie, jezeli uzytkownik wieczysty korzysta z tej nieruchomo$ci w sposob
sprzeczny z ustalonym w umowie;

wystepowanie do wojewody o wyrazenie zgody na zastosowanie bonifikaty od
ceny nieruchomosci przy sprzedazy nieruchomosci Skarbu Panstwa lub od
pierwszej optaty w przypadku oddania w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
Skarbu Panstwa, od optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowej badz trwalego zarzadu.

oddawanie w trwaly zarzad Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad
nieruchomosci zajetych pod drogi krajowe;

ustalanie i aktualizacja opfat z tytulu uzytkowania wieczystego i z tytulu trwatego
zarzadu,

zmiana stawki procentowej oplaty rocznej w przypadku zmiany sposobu korzystania
z nieruchomosci, powodujacej zmiang celu, na ktory nieruchomos¢ zostata oddana.
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6)
7)
8)

9)

przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa na cele szczegodlne;

prowadzenie rejestru uzytkownikow wieczystych;

inne formy obrotu nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa: zamiana, najem, dzierzawa,
uzyczenie, darowizna na cele publiczne, jak réwniez darowizna dokonywana mig¢dzy
Skarbem Panstwa a jednostkami samorzadu terytorialnego, a takze miedzy tymi
jednostkami, odwotywanie darowizny w przypadku niewykorzystania nieruchomosci
na ten okreslony w umowie cel, obcigzanie ograniczonymi prawami rzeczowymi
(np. uzytkowanie), wnoszenie jako wklady niepieni¢zne (aporty) do spotek,
przekazywane jako wyposazenie tworzonych przedsigbiorstw panstwowych oraz jako
majatek tworzonych fundacji, przekazywanie nieodptatnie w drodze umowy
partnerowi prywatnemu tub spoéice na czas realizacji przedsigwzigcia w ramach
partnerstwa publiczno-prywatnego;

wystapienie do wojewodzkiego konserwatora zabytkow o wydanie pozwolenia na
sprzedaz, zamiang, darowizn¢ lub oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
wpisanych do rejestru zabytkow, stanowigcych wlasno§¢ Skarbu Panstwa, a takze
wnoszenie tych nieruchomosci jako wkiadéw niepienig¢znych (aportéw) do spotek;

10) udzielanie zgody na dysponowanie nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa na cele

budowlane.

Do podstawowych zadan z zakresu wywlaszczen, odszkodowan i zwrotow naleza:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

wywlaszczanie i ustalanie odszkodowan;

zwrot wywlaszczonych nieruchomosci zbednych na cel okreslony w decyzji
o wywtlaszczeniu oraz zwrot odszkodowan;

ustalanie odszkodowan z dziatki wydzielone pod drogi publiczne w mysl przepisu art.
98 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami;

ustalanie odszkodowan z grunty zajete pod drogi publiczne w mysl przepisu art. 73
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracj¢ publiczng. Wyptata odszkodowan naleznych od Skarbu Panstwa;
ustalanie odszkodowan bytym wiascicielom za grunty zajete pod drogi publiczne
w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych;

ograniczenie w drodze decyzji sposobu korzystania z nieruchomosci.

zobowigzanie w drodze decyzji wlasciciela, uzytkownika wieczystego lub osobe,
ktorej przystuguja inne prawa rzeczowe do nieruchomosci do udostepnienia
nieruchomosci;

zezwolenia w drodze decyzji na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody;

ustalanie odszkodowan za udostgpnienie nieruchomosci 1 szkody powstale na skutek
prac zwigzanych z konserwacja, remontami oraz usuwaniem awarii ciggoOw
drenazowych, przewoddéw 1 wurzadzen, nienalezagcych do czesci sktadowych
nieruchomosci, stuzacych do przesytania lub dystrybucji ptynéw, pary, gazow i energii
elektrycznej oraz urzadzen laczno$ci publicznej 1 sygnalizacji, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzadzen niezbgdnych do
korzystania z tych przewodow i urzadzen, a takze zwigzanych z usuwaniem z gruntu
tych ciggow, przewodow, urzadzen i obiektow;
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10) ustalanie odszkodowan za udostepnienic nieruchomosci i powstale szkody
w przypadku sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej
szkody.

Do podstawowych zadan z zakresu regulacji stanu prawnego nieruchomosci na rzecz

Skarbu Panstwa nalezy regulacja stanu prawnego nieruchomosci, wynikajaca z zapiséw

ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa wilasnosci

nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz jednostek samorzadu terytorialnego,

tj. porzadkowanie stanu prawnego nieruchomosci w systemie ksigg wieczystych.

Inne sprawy prowadzone przez Wydzial Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu

Panstwa:

1) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym
w prawo wilasnosci;

2) przyznanie na wlasnos$¢ dziatek dozywotniego uzytkowania i dziatek pod budynkami
pochodzacych z gospodarstw rolnych przekazanych na wlasno$¢ Skarbu Panstwa
W zamian za rentg;

3) przekazywanie nieruchomos$ci rolnych Skarbu Panstwa do Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa;

4) wydawanie decyzji w sprawach przekazywania w zarzad Lasom Panstwowym
gruntéw przeznaczonych do zalesienia;

5) udzial w czynnosciach zwigzanych z postgpowaniem o dochodzenie przez wierzycieli
roszczen przeciwko Skarbowi Panstwa z tytutu nabycia mienia podmiotdéw, ktore nie
ztozyty do dnia 31 grudnia 2015 r. wniosku o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego
zgodnie z przepisem art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. — Przepisy
wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze Sadowym;

6) stwierdzanie w drodze decyzji nabycia nieodptatnie przez Skarb Panstwa wiasnosci
nieruchomosci albo uzytkowania wieczystego podmiotéw, ktdre nie ztozyly do dnia
31 grudnia 2015 r. wniosku o wpis do Krajowego Rejestru Sadowego zgodnie z art. 9
ust. 21 w/w ustawy;

7) sktadanie wnioskéw do wilasciwych sadéow o wykreslenie prawa uzytkowania
wieczystego z ksigg wieczystych;

8) wydawanie zaswiadczen o wygasnieciu lub nieistnieniu praw obcigzajacych
uzytkowanie wieczyste oraz o nieistnieniu lub wygasnigciu roszczen.

9) wydawanie za§wiadczen, na podstawie przepisow art. 1 ust. 1 dekretu z dnia 8 sierpnia
1976 roku o wpisywaniu w ksiggach wieczystych (gruntowych) prawa wiasno$ci
nieruchomosci przejetych na cele reformy rolnej, potwierdzajacych przejecie
nieruchomosci na cele reformy rolnej;

10) wydawanie zaswiadczen na potrzeby art. 51 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 21 marca 1985
1. o0 drogach publicznych;

11) sporzadzanie i przekazywanie wykazu nieruchomos$ci, o ktorych mowa w art.10
ustawy z dnia 20 lipca 2017 roku o Krajowym Zasobie Nieruchomos$ci oraz
protokolarne przekazywanie wybranych nieruchomosci do w/w zasobu;

12) przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego gruntow zabudowanych na cele
mieszkaniowe w prawo wiasnos$ci tych gruntow.

25



7. Do podstawowych zadan z zakresu regulacji stanu prawnego nieruchomosci zajetych
pod drogi powiatowe naleza:

1) wystepowanie do Wojewody Slaskiego z wnioskami o regulacje stanow prawnych
dziatek zajetych pod drogi powiatowe w trybie przepisow art. 73 i art. 60 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujcie
administracj¢ publicznag;

2) zlecanie dokumentacji geodezyjno — prawnej niezbednej do ztozenia w/w wniosku;

3) wystepowanie do Sadu Rejonowego Wydziatu Ksigg Wieczystych o ujawnienie prawa
wiasnosci Powiatu Czestochowskiego do nieruchomosci, o ktorych mowa w pkt 1
oraz nieruchomosci przejetych w trybie przepisoéw ustawy z 10 kwietnia 2003r.
o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych.

§29
Wydzial Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa i Spraw Obywatelskich
1. Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Bezpieczenstwa i Spraw Obywatelskich, realizuje
zadania z zakresu zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, obrony cywilnej, ochrony
przed powodzia, spraw obywatelskich i1 bezpieczenstwa publicznego oraz bezpieczenstwa
teleinformatycznego.

Ponadto Wydziat zapewnia:

- ciaglo$¢ pracy Stuzby Dyzurnej Starosty wchodzacej w sklad Miejsko-Powiatowego

Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

- obstuge kancelaryjno-biurowa Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

- obstuge kancelaryjno-biurowa Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku

Publicznego,

- utrzymanie powiatowego magazynu przeciwpowodziowego.

2. W zakresie spraw obywatelskich do zadan Wydzialu naleza:

1) poswiadczenie podpisu osoby nie moggcej pisaé, lecz mogacej czyta¢ oraz odbieranie
ustnego o$wiadczenia ostatniej woli spadkodawcy;

2) realizacja zadan w zakresie opieki zdrowotnej i ustug opiekunczych dla kombatantow
1 0s6b represjonowanych;

3) organizacja na terenie powiatu obchodu rocznic w celu upamigtnienia walki
o niepodlegtos$¢ Polski oraz uczczenia pamigci ofiar wojny 1 okresu powojennego;

4) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej na terenie powiatu
czgstochowskiego;

5) zarzadzanie na wniosek wojskowego komendanta uzupelnien przymusowego
doprowadzenia przez Policje w razie niestawienia si¢ powotanego do czynnej stuzby
wojskowej do wskazanej jednostki wojskowej;

6) prowadzenie w porozumieniu z Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym
spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprowadzanie zwlok 1 szczatkow
ludzkich z obcego panstwa;

7) okreslenie trybu udzielania pomocy cudzoziemcom, uchodZzcom i repatriantom przez
organy powiatu;

8) koordynacja dziatan w celu zabezpieczenia ruchu pielgrzymkowego;
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9) wyptata §wiadczen pieni¢znych repatriantom oraz cztonkom ich najblizszej rodziny na
podstawie decyzji Pelnomocnika Rzadu do Spraw Repatriacji na pokrycie kosztow
przejazdu, zagospodarowanie i biezace utrzymanie oraz pokrycie kosztoéw zwigzanych
z podjeciem nauki przez osob¢ maloletnig.

W zakresie spraw obronnych do zadan Wydzialu naleza:

1) planowanie i realizacja zadan obronnych natozonych przez Wojewode Slaskiego na
terenie powiatu czestochowskiego w tym opracowanie ,,Planu Operacyjnego
Funkcjonowania powiatu czestochowskiego w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny” oraz kart realizacji zadan operacyjnych;

2) planowanie przedsigwzi¢¢ na czas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
realizacja zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatu,

3) opracowanie Planu Dziatania Stalego Dyzuru i Regulaminu Organizacyjnego
Gltownego Stanowiska Kierowania Starosty Czestochowskiego w statej siedzibie oraz
W zapasowym miejscu pracy;

4) planowanie i realizacja zadan ochrony zdrowia ludnosci w sytuacjach nadzwyczajnych
zagrozen lub wojny — opracowanie ,,Planu organizacji podmiotow leczniczych na
terenie powiatu czestochowskiego”;

5) przygotowanie wsparcia wojsk sojuszniczych (HNS) — opracowanie Instrukcji Punktu
Kontaktowego HNS Starosty Czg¢stochowskiego;

6) planowanie, organizacja 1 prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych
w nadzorowanych jednostkach organizacyjnych;

7) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen z zakresu spraw obronnych.

W zakresie akcji kurierskiej do zadan Wydzialu naleza:

1) opracowanie Planu Akcji Kurierskiej Starostwa Powiatowego w Czgstochowie oraz
mapy ze schematem tras AK;

2) organizowanie dorgczenia kart powotania do odbycia ¢wiczen wojskowych
przeprowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny.

W zakresie obrony cywilnej do zadan Wydzialu naleza:

1) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej na terenie powiatu;

2) opracowywanie i uzgadnianie wymaganych powiatowych planow z zakresu obrony
cywilnej;

3) okreslanie potrzeb sprzetowych i materialowych zwigzanych z opracowaniem planu
zapobiegania zagrozeniom na obszarze powiatu oraz niezbedne uzupetnianie
magazynu obrony cywilnej 1 logistyczne zabezpieczenie formacji obrony cywilne;j;

4) przygotowanie izapewnienie dzialania systemu wykrywania ialarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach, dbanie o sprawno$¢ radiowej
facznos$ci alarmowania 1 powiadamiania z gminami;

5) tworzenie i przygotowywanie do dziatan powiatowych jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej;

6) nadzorowanie przygotowania i prowadzenia przez szefow obrony cywilnej gmin,
ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla Zycia i zdrowia
na znacznym obszarze;
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7) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno-
epidemiologicznych, i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow klgsk zywiotowych i zagrozen §rodowiska;

8) prowadzenie  gospodarki  materialowej  sprzetu OC, sprzgtu  ochrony
przeciwpowodziowej 1 zarzadzania kryzysowego oraz bazy danych sit
1 srodkow Starosty Czestochowskiego - Szefa OC Powiatu.

W zakresie zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci do zadan Wydzialu nalezg:

1) kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem, zapobieganiem
1 usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie powiatu;

2) prowadzenie analizy zagrozen, posiadanych sit i $rodkéw oraz okreslenie potrzeb
sprzetowych i materialowych do zapewnienia reagowania kryzysowego i niezbgdne
uzupehnienie magazynu w sprzet;

3) przygotowanie Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego do wykonywania
przedsiewzie¢ wynikajacych z planu zarzadzania kryzysowego;

4) budowanie i utrzymanie systemu wspoOldziatania pomigdzy podmiotami biorgcymi
udzial w dziataniach ratowniczych;

5) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej oraz
wspotdziatanie w tym zakresie z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi;

6) wspoéldziataniem  z Szefem  Agencji Bezpieczenstwa ~ Wewnetrznego
w zakresie przeciwdziatania, zapobiegania 1 wusuwania skutkow zdarzen
o charakterze terrorystycznym.

W zakresie ochrony przed powodzia do zadan Wydzialu naleza:

1) opracowanie oraz biezaca aktualizacja ,,Planu Operacyjnego Ochrony Przed

Powodzig”
2) organizowanie dziatan zwigzanych z ochrong przed powodzig
wynikajacych z ,,Planu Operacyjnego ...,, oraz planu zarzadzania kryzysowego

1 planu obrony cywilnej, dokonywanie podziatu sit i srodkow do udziatu w akcji
przeciwpowodziowej;

3) okreslanie potrzeb sprzetowych i materialowych niezbednych do prowadzenia dziatan
przeciwpowodziowych oraz nadzorowanie 1 utrzymanie zapasu sprzgtu 1 materialdéw
W magazynie przeciwpowodziowym.

W zakresie bezpieczenstwa publicznego do zadan Wydzialu naleza:

1) wspotdziatanie z organami Policji i innymi powiatowymi stuzbami, inspekcjami
1 strazami w zakresie wykonywania zadan ochrony bezpieczefstwa i porzadku
publicznego;

2) opracowanie powiatowego programu zapobiegania przestgpczosci, ochrony
bezpieczenstwa obywateli 1 porzadku publicznego oraz nadzor nad jego realizacja;

3) przygotowanie we wspolpracy z policjg i innymi powiatowymi stuzbami, inspekcjami
1 strazami oceny zagrozenia bezpieczenstwa i1 porzadku publicznego obywateli na
terenie powiatu.
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§ 30
Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa

Wykonuje zadania Starosty Czg¢stochowskiego w zakresie: ochrony $rodowiska, prawa
wodnego, ochrony przyrody, rybactwa $rdédladowego, lasow nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa, fowiectwa i geologii, rolnictwa, postgpowania z odpadami oraz ochrony
gruntéw rolnych i lesnych.

W

zakresie lesnictwa, Wydzial sprawuje nadzor nad gospodarka w lasach nie

stanowiacych wlasnosci Skarbu Panstwa, w tym:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zleca wykonanie i zatwierdza uproszczone plany urzadzania lasoéw lub inwentaryzacje
stanu lasow o powierzchni do 10 ha;

wydaje decyzje na pozyskanie drewna niezgodne z uproszczonym planem urzadzania
lasu;

zarzagdza na wniosek nadle$niczego zabiegi zwalczajace, ochronne w lasach
zagrozonych wystepowaniem organizmow szkodliwych;

uznaje lasy za ochronne lub pozbawia je tego charakteru;

wydaje decyzje na zmiang¢ laso6w na uzytek rolny,

wydaje zaswiadczenia w oparciu o uproszczone plany urzadzenia lasu.

W zakresie ochrony przyrody Wydzial:

1)
2)
3)

W
1)
2)
3)
4)

5)

W
1)
2)
w
1)
2)

3)

4)
5)

wydaje zezwolenia na usuwanie drzew i krzewdéw rosngcych na nieruchomosciach
bedacych wlasnoscig gmin;

prowadzi rejestr przetrzymywanych i hodowanych zwierzat posiadajacych status
ochronny na podstawie przepisoéw prawa Unii Europejskie;j;

prowadzi dziatalno$¢ edukacyjng, informacyjng i promocyjng w dziedzinie ochrony
przyrody.

zakresie lowiectwa Wydzial:

wydzierzawia obwody towieckie polne;

wydaje decyzje o odtowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny;

wydaje zezwolenia na chwytanie i przetrzymywanie zwierzyny fownej;

wydaje zezwolenia na posiadanie, hodowl¢ lub utrzymywanie chartéw rasowych lub
1ich mieszancow,

prowadzi sprawy zwigzane z wnioskami wlascicieli o zakaz wykonywania polowania
na ich nieruchomosciach.

zakresie prawa wodnego Wydzial:

zajmuje si¢ sprawami wigzacymi si¢ z dziatalno$cia spotek wodnych

zajmuje si¢ sprawami wigzacymi si¢ z wydawanymi pozwoleniami zintegrowanymi.
zakresie geologii Wydzial:

wydaje koncesje na wydobywanie kopalin;

zatwierdza projekty robdt geologicznych, geologiczno-inzynierskich

1 hydrogeologicznych;

zatwierdza dokumentacje geologiczne ztozowe, geologiczno—inzynierskie

1 hydrogeologiczne;

przyjmuje projekty i dokumentacje zwigzane z wykorzystaniem ciepta ziemd;

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy Prawo geologiczne

1 gornicze;
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10.

11.

6)

archiwizuje dane geologiczne oraz udostepnia informacje geologiczne.

W zakresie ochrony srodowiska Wydzial:

1)
2)

3)

4)

5)

sporzadza powiatowy program ochrony srodowiska;

opiniuje inwestycje 1 wydaje pozwolenia na wprowadzenie gazéw 1 pytow do
powietrza, na emitowanie hatasu do S$rodowiska, na emitowanie pol
elektromagnetycznych;

zakazuje lub ogranicza uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich rodzajow
na okreslonych zbiornikach powierzchniowych wod stojacych oraz wodach
ptynacych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia odpowiednich warunkéw
akustycznych na terenach przeznaczonych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe;
wydaje zezwolenia upowazniajace prowadzacego instalacje do uczestnictwa

w systemie handlu uprawnieniami do emisji.

wydaje pozwolenia zintegrowane.

W zakresie gospodarki odpadami Wydzial:

1)
2)

wydaje pozwolenia na wytwarzanie odpaddow,
wydaje zezwolenia na zbieranie i przetwarzanie odpadow.

W zakresie rolnictwa i rybactwa Srodladowego Wydzial:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)
w
1)
2)

3)
4)

wydaje Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii polecenia podjgcia dziatan do usunigcia
bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa sanitarno -weterynaryjnego;

wydaje organom Inspekcji Ochrony Ros$lin i Nasiennictwa polecenia podjecia

w przypadku bezposrednich zagrozen fitosanitarnych, dzialan zmierzajacych do
usuni¢cia tych zagrozen;

wspotuczestniczy w organizacji dozynek 1 innych imprez zwigzanych z rolnictwem;
wydaje karty wedkarskie 1 karty fowiectwa podwodnego;

wydaje zezwolenia na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami potlowowymi
wiecej, niz polowy szerokos$ci tozyska wody ptynacej nie zaliczanej do srodladowych
waod zeglownych;

rejestruje sprzet ptywajacy, stuzacy do potowu ryb;

wnioskuje o powolanie Spotecznej Strazy Rybackie;.

zakresie ochrony gruntéw rolnych i leSnych Wydzial:

wydaje decyzje zezwalajace na wylaczanie gruntow z produkcji rolniczej;

prowadzi okresowe badania poziomu skazenia gleb 1 ro$lin na obszarach
ograniczonego uzytkowania, istniejacych wokot zakltadow przemyslowych oraz
gruntéw  zdewastowanych 1 zdegradowanych, potozonych poza obszarami
ograniczonego uzytkowania.

wydaje decyzje okreslajace kierunek rekultywacji gruntow,

wydaje decyzje o zakonczeniu rekultywacji gruntow.

W zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego Wydzial:

1)

2)

uzgadnia projekty decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospodarowania dla inwestycji
w zakresie ochrony gruntéw rolnych;

opiniuje 1 uzgadnia projekty studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
oraz projekty planéw miejscowych zagospodarowania w zakresie ochrony zt6z

1 geozagrozen.
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§ 31
Wydzial Edukacji, Zdrowia, Kultury, Sportu i Promocji Powiatu

1. Prowadzi szkoty i placoéwki o§wiatowe, sprawy zwigzane z rozwojem zycia kulturalnego,
upowszechnianiem roéznorodnych form kultury fizycznej i zdrowia, a takze koordynuje

dzialania na rzecz 0s6b niepetnosprawnych i wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi.
2. Do podstawowych zadan Wydzialu nalezy:
1) W zakresie edukacji prowadzenie spraw zwiazanych z:

2)

3)

a)
b)

c)
d)

f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

siecig publicznych szkét ponadgimnazjalnych oraz szkot specjalnych,
zapewnianiem odpowiedniej formy ksztalcenia dzieciom 1 mitodziezy
wymagajacym stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy,
zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych szkot i placowek o§wiatowych,
przygotowywaniem projektow planéw budzetu dla szkot i placowek oswiatowych
oraz prowadzeniem nadzoru w zakresie prawidtowosci dysponowania
przyznanymi szkole lub placowce srodkami budzetowymi,

realizacja zadah organu prowadzacego zwigzanych ze stosunkiem pracy
nauczycieli 1 dyrektorow szkoél 1 placowek oswiatowych oraz powierzaniem
stanowisk kierowniczych,

realizacjg zadan organu prowadzacego zwigzanych z wynagradzaniem

1 nagradzaniem nauczycieli szkot i placoéwek oswiatowych,

nadawaniem nauczycielom szkoét i placowek oswiatowych stopni awansu
zawodowego,

wspieraniem doskonalenia zawodowego nauczycieli,

realizacjg innych zadan organu prowadzacego odnosnie publicznych szkot

1 placowek oswiatowych,

realizacjg zadan wynikajacych z ustawy o systemie informacji o$wiatowe;j,
prowadzeniem spraw zwigzanych z dzialalnoscig o$wiaty niepubliczne;j,
koordynacja dziatah podejmowanych przez szkoty 1 placowki w zakresie
pozyskania srodkow pozabudzetowych;

W zakresie kultury i ochrony dobr kultury prowadzenie spraw zwiazanych z:

a)
b)

d)

podejmowaniem dziatan zapewniajacych rozwoj tworczosci artystyczne;,
wspoéldzialaniem z instytucjami kultury funkcjonujagcymi na terenie powiatu,
miasta Czgstochowy oraz z Regionalnym Osrodkiem Kultury w Czgstochowie w
zakresie organizowania imprez kulturalnych,

organizowaniem 1 prowadzeniem co najmniej jednej biblioteki publicznej oraz
nadzorem instytucyjno-metodycznym nad siecig bibliotek stopnia podstawowego i
ich filii na terenie powiatu,

ochrong dobr kultury przewidzianych ustawg oraz innymi przepisami, m.in.
wspotpracujac z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkows;

W zakresie kultury fizycznej i turystyki prowadzenie spraw zwigzanych z:

a)

b)

tworzeniem warunkOw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej oraz turystyki,

prowadzeniem ewidencji uczniowskich klubow sportowych i klubéw sportowych
dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktdrych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;,
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3.

4)

5)

6)

7)

8)

9)

€) sprawowaniem nadzoru nad stowarzyszeniami kultury fizycznej,

d) wspotdziataniem ze stowarzyszeniami kultury fizycznej i turystyki oraz gminami
w organizacji zawodow i1 imprez sportowo-rekreacyjnych oraz turystycznych,

e) powolywaniem w zaleznosci od potrzeb rad sportu, ustanawianie wyroznien
1 nagrod trenerom, zawodnikom za osiggnicte wysokie wyniki sportowe;

f) przyznawaniem wyrdznien i nagrod dla oséb fizycznych za osiagnicte wysokie
wyniki sportowe;

g) ustanawianiem wyrdznien i nagrod pieni¢znych dla trenerow oraz innych osob
wyroézniajacych si¢ osiggnigciami w dziatalnosci sportowe;.

W zakresie nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami prowadzenie spraw

zwiazanych z:

a) nadzorem nad stowarzyszeniami dzialajgcymi na terenie powiatu;

b) sprawowaniem nadzoru nad fundacjami;

€) prowadzeniem ewidencji stowarzyszen zwyktych.

W zakresie promocji i ochrony zdrowia prowadzenie spraw zwiazanych z:

a) tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacjg podmiotéw leczniczych,

b) ustalaniem rozktadu godzin pracy aptek ogdlnodostgpnych na terenie Powiatu
Czestochowskiego,

C) opracowywaniem i realizacjag programow zdrowotnych, szkolen, konferencji
wynikajacych z potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow Powiatu
Czestochowskiego,

d) dziatalno$cig bytego SP ZOZ w Blachowni,

e) przekazaniem zwlok dla celow naukowych;

W zakresie promocji powiatu:

a) opracowywanie 1 rozpowszechnianie materiatow promocyjnych o powiecie
czestochowskim,

b) promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego, sportowego i turystycznego
gmin powiatu czestochowskiego na rynkach krajowych 1 zagranicznych,

C) wspoéldziatanie w organizacji $§wiagt, rocznic okolicznosciowych, uroczystosci
zwigzanych z tradycja 1 zyciem spoteczno-gospodarczym mieszkancow powiatu;

W zakresie wspolpracy z zagranica:

a) koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspotpracg zagraniczng prowadzong przez
Powiat,

b) zapewnienie prawidtowej obstugi delegacji zagranicznych;

Przygotowywanie aplikacji o dofinansowanie projektow (tzw. miekkich) przez

krajowe 1 zagraniczne instytucje finansowe w tym fundusze pomocowe Unii

Europejskiej i wspotpraca w tym zakresie ze Slaskim Urzedem Marszatkowskim.

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej

pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;.

W Wydziale dziala Pelnomocnik ds. Osob Niepelnosprawnych, do ktorego zadan
nalezy:

1)
2)

koordynowanie i inspirowanie dziatalno$ci na rzecz os6b niepetnosprawnych;
wspolpraca z organizacjami pozarzagdowym oraz stowarzyszeniami dziatajacymi na
rzecz 0sob niepetnosprawnych;
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3) wspélpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie (Sekcja ds. Osob
Niepetlosprawnych) oraz Powiatowa Spoteczng Rada ds. Oséb Niepetnosprawnych);

4) przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow 0sob niepetnosprawnych.

4. W zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi:

1) realizowanie polityki Powiatu Cz¢stochowskiego w zakresie wspotpracy
z organizacjami pozarzagdowymi;

2) pehienie roli mediatora pomiedzy organizacjami pozarzagdowymi, a Powiatem
Czestochowskim w sytuacjach konfliktowych;

3) przygotowywanie projektow rocznych programéw Powiatu Czestochowskiego
z organizacjami pozarzagdowymi,

4) przygotowywanie otwartych konkurséw ofert dla organizacji pozytku publicznego;

5) reprezentowanie Starosty Czgstochowskiego na konferencjach i spotkaniach
dotyczacych problematyki sektora pozarzadowego

§32
Wydzial Komunikacji
1. Do podstawowych zadan Wydzialu Komunikacji (KM) nalezy realizacja zadan
wynikajacych z ustaw: prawo o ruchu drogowym, prawo przewozowe, o publicznym
transporcie zbiorowym, o transporcie drogowym, o transporcie kolejowym, o swobodzie
dziatalnoséci gospodarczej, o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, o ochronie
danych osobowych, o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji, o oplacie
skarbowej, Kodeks karny wykonawczy.
2. W zakresie rejestracji pojazdéw do zadan Wydzialu nalezy:
1) przetwarzanie zbiorow danych w Systemie Informatycznym ,,POJAZD” w zakresie
wprowadzania, weryfikacji 1 archiwizacji danych;
2) prowadzenie rejestracji pojazdoéw statych i czasowych wydawanie dowodow i tablic
rejestracyjnych, znakow legalizacyjnych oraz nalepek kontrolnych;
3) wyrejestrowanie pojazdow z powodu demontazu, kradziezy, wywozu za granice;
4) prowadzenie ewidencji ,,Za§wiadczen o demontazu pojazdu”
5) czasowe wycofanie pojazdu z ruchu;
6) przyjmowanie, prowadzenie rejestru oraz zwracanie zatrzymanych dowodow
rejestracyjnych przez Policje, wydawanie ich kserokopii;
7) przyjmowanie zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdow;
8) wpisywanie i wykreslanie zastawow rejestrowych, wspotwiasnosci bankow;
9) wydawanie decyzji: o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdom i umieszczanie
tabliczki znamionowej w pojezdzie;
10) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagrazaja bezpieczenstwu ruchu;
11) prowadzenie ewidencji zaméwionych tablic i drukow komunikacyjnych;
12) przekazywanie comiesigcznych informacji o zarejestrowanych i wyrejestrowanych
pojazdach (DMC powyzej 3,5t) do organéw podatkowych i skarbowych.
3. W zakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami do zadan Wydzialu
nalezy:
1) wydawanie i wymiana praw jazdy krajowych i mi¢dzynarodowych;
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2) wydawanie prawa jazdy w zamian za krajowe prawo jazdy wydane za granica;

3) przekazywanie danych dotyczacych wymiany zagranicznych prawa jazdy w systemie
teleinformatycznym;

4) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdami uprzywilejowanymi lub przewozacymi
wartosci pieni¢zne;

5) wydawanie pozwolen do kierowania tramwajem;

6) udost¢pnianie danych oraz wydawanie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach
kierowcow;

7) przetwarzanie zbiorow danych osobowych w SI (KIEROWCA);

8) wydawanie profilu kandydata na kierowce

9) wydawanie profilu kierowcy zawodowego;

10) wydawanie kart kwalifikacji kierowcy do zagranicznego prawa jazdy;

11) sprawowanie nadzoru nad osobami, ktore po raz pierwszy uzyskaty prawo jazdy kat.
B, w okresie 2 lat od dnia, w ktérym zostat jej wydany ten dokument;

12) wydanie decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
po ustaniu przyczyny, ktére spowodowaty jego cofnigcie;

13) wydawanie decyzji o cofnigciu i przywroceniu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym w przypadkach okreslonych w ustawie;

14) wydawanie decyzji o skierowaniu na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do
kierowania pojazdem;

15) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujacemu pojazdem
w przypadkach nasuwajacych si¢ zastrzezen co do stanu zdrowia kierujacego;

16) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy jezeli kierujacy pojazdem przekroczyt
dopuszczalng predkos$¢ o wigcej niz 50 km/h na obszarze zabudowanym, po uzyskaniu
informacji od organéw kontroli ruchu drogowego;

17) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy jezeli kierujacy pojazdem silnikowym
przewozi osoby w liczbie przekraczajacej liczbe¢ miejsc okreslong w dowodzie
rejestracyjnym  (pozwoleniu czasowym) lub wynikajaca z konstrukcyjnego
przeznaczenia pojazdu niepodlegajgcego rejestracji;

18) wydawanie informacji o obowigzku poddania si¢ badaniom lekarskim,
psychologicznym 1 kursowi reedukacyjnemu, jesli osoba kierowata pojazdem w stanie
nietrzezwos$ci w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajacego podobnie jak
alkohol;

19) obstuga zgloszen niezgodnosci danych w dokumencie prawa jazdy wyptywajacych
z Centralnego Osrodka Informatyki za posrednictwem portalu ,, ATMOSFERA”;

20) zawieszenie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi;

21) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy po uzyskaniu informacji o cofnigciu
swiadectwa kwalifikacji zawodowej;

22) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy osobom, ktére po raz pierwszy
uzyskaly prawo jazdy kat. B, w okresie 2 lat od dnia w ktorym zostat jej wydany
dokument w przypadku gdy nie przedstawily w wymaganym terminie zaswiadczenia
o odbyciu kursu doksztatcajacego w zakresie bezpieczenstwa w ruchu drogowym.
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4. W zakresie transportu drogowego i publicznego do zadan Wydzialu nalezy:

1) wydawanie i cofanie zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

2) zapewnienie odpowiednich warunkéw funkcjonowania publicznego transportu
zbiorowego;

3) wydawanie oraz zmiana zaswiadczen o wykonywaniu publicznego transportu
zbiorowego;

4) wykonywanie zadan organizatora publicznego transportu zbiorowego;

5) opracowanie planu zrownowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego;

6) udzielanie, odmowa udzielania, zmiana, cofni¢cie, rozszerzenie oraz wygaszenie
licencji oraz wydawanie wypisow z licencji w zakresie krajowego transportu
drogowego;

7) wydawanie, zmiana, odmowa wydania zezwolenia oraz wypisOw z zezwolen na
wykonywanie przewozow regularnych 1 przewozow regularnych specjalnych
w transporcie drogowym 0sob;

8) przyjmowanie zgloszen o zawieszeniu i odwieszeniu dziatalno$ci transportowe;;

9) wydawanie, cofanie lub zmiana wydanego zaswiadczenia na przewozy drogowe na
potrzeby wilasne;

10) sporzadzanie informacji potrocznych w zakresie udzielonych licencji, zaswiadczen
i zezwolen Ministrowi wlasciwemu do spraw transportu;

11) wprowadzanie i przetwarzanie danych w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej;

12) prowadzenie nadzoru i kontroli nad udzielaniem licencji, zezwolen oraz zaswiadczen
na przewozy drogowe na potrzeby wlasne;

13) powotanie komisji sprawdzajacej znajomo$¢ topografii dla osoéb ubiegajacych si¢
o udzielenie licencji na taksowke.

5. Z zakresu koordynacji przewozow regularnych osob w krajowym transporcie
drogowym do zadan Wydzialu nalezy:

1) uzgadnianie planowanego przebiegu linii komunikacyjnych na wykonywanie
przewozOow na liniach przebiegajacych przez teren powiatu z innymi organami
administracji publiczne;j;

2) wydawanie opinii w formie postanowien w zakresie przebiegu linii komunikacyjnych
na wniosek organéw administracji publiczne;j.

6. W zakresie transportu kolejowego do zadan Wydzialu nalezy:

1) wydawanie opinii w sprawie likwidacji linii kolejowych lub ich czesci o lokalnym
znaczeniu;

2) mozliwos¢ przejmowania nieodptatnie zbgdnego mienia PKP.

7. W zakresie spraw nadzoru nad Stacjami Kontroli Pojazdow i diagnostami do
zadan Wydzialu nalezy:

1) dokonywanie wpisu (skreslenia) do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje
kontroli pojazdow;

2) sprawowanie nadzoru nad SKP;

3) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom;

4) wpisywanie i wykreslanie w rejestrze dziatalnosci regulowanej przedsigbiorcow
prowadzacych SKP (Centralna Ewidencja 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej).
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8. W zakresie OSrodkéow Szkolenia Kierowcéw i Instruktoréw Nauki Jazdy do zadan

Wydzialu nalezy:

1) dokonywanie wpisow (skreslen) do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodki
szkolenia kierowcow;

2) sprawowanie nadzoru nad OSK;

3) sporzadzanie analizy, przetwarzanie oraz podanie do publicznej wiadomosci wynikow
analizy statystycznej, w zakresie:

a) s$redniej zdawalno$ci 0sob szkolonych w danym o$rodku,

b) liczby uwzglednionych skarg ztozonych na dany osrodek;

4) wspolpraca przy sprawowaniu nadzoru z:

a) starostami — na ktorych obszarze dziatania znajduje si¢ infrastruktura osrodka,

b) policja - w zakresie kontroli wykonywania praktycznej nauki jazdy prowadzonej
poza osrodkiem szkolenia kierowcow,

€) wojewddzkimi osrodkami ruchu drogowego — w zakresie pomocy merytorycznej
oraz przekazywania informacji o wynikach egzaminu panstwowego uzyskiwanych
przez osoby, ktore ukonczyly szkolenie w danym osrodku szkolenia kierowcow,

d) administratorem centralnej ewidencji kierowcow — w zakresie przekazywania
informacji o naruszeniu przepisOw ruchu drogowego popetlionych przez
kierowcow, ktorzy ukonczyli szkolenie w danym osrodku szkolenia kierowcow;

5) dokonywanie wpisow 1 skreslenia osoby do ewidencji instruktorow i wydawanie
legitymacji instruktora;

6) wpisywanie i wykreslanie do rejestru dziatalno$ci regulowanej przedsigbiorcow
prowadzacych OSK (Centralna Ewidencja i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej).

9. W zakresie zarzadzania ruchem na drogach powiatowych i gminnych:

1) Opracowanie lub zlecanie do opracowania projektow organizacji ruchu
uwzgledniajace wnioski wynikajace z przeprowadzonych analiz organizacji ruchu
1 bezpieczenstwa ruchu lub wynikajace z kontroli organu nadzorujacego;

2) rozpatrywanie wnioskow dotyczacych zmian organizacji ruchu oraz projektow
organizacji ruchu;

3) zatwierdzanie organizacji ruchu na podstawie ztozonych wnioskow i okreslenie
terminu jej wdrozenia, przechowywanie projektow organizacji ruchu i prowadzenie
ich ewidencji;

4) przekazywanie zatwierdzonej organizacji ruchu do realizacji,

5) przeprowadzanie kontroli wykonania zadan technicznych wynikajacych z realizacji
projektow stalej organizacji ruchu — w terminie 14 dni od dnia ich wprowadzenia;

6) przeprowadzenie ewidencji i przechowywanie zatwierdzonych projektow organizacji
ruchu lub jej zmian, uymujac w niej dane okreslone w § 9 ust.2 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 roku w sprawie szczegdtowych
warunkOow zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonania nadzoru nad tym
zarzadzeniem;

7) prowadzenie, co najmniej raz na 6 miesi¢cy kontroli prawidtowosci zastosowania,
wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen
sygnalizacji dzwigkowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego
umieszczonych na drogach jemu podlegtych. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci
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10.

zadanie usuni¢cia stwierdzonych odstepstw od wdrozonego projektu statej organizacji
ruchu;

8) utrzymywanie wspolpracy w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa
z innymi organami zarzadzajacymi ruchem, w tym gromadzenie informacji o stanie
bezpieczenstwa na drogach powiatowych ( niebezpieczne miejsca lub odcinki drogi);

9) opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych;

10) prowadzenie analiz organizacji i bezpieczenstwa ruchu;

11) obstuga administracyjno — techniczna Komisji Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;

12) wydawanie zezwolen na organizacje imprez na drogach;

13) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdow nienormatywnych zgodnie z przepisami
zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki
Morskiej z dnia 22 czerwca 2012r. w sprawie zezwolen na przejazd pojazdow
nienormatywnych;

14) realizacja zadan okre$lonych w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 roku — Prawo o ruchu
drogowym w sprawie prowadzenia zakazu pedzenia zwierzat na okre§lonych drogach,
lub obszarach oraz w okre§lonym czasie.

15) opiniowanie przebiegu istniejacych drog wojewoddzkich przebiegajacych przez obszar
powiatu;

16) zaliczanie drogi do kategorii drog powiatowych;

17) ustalanie przebiegu istniejacych drog powiatowych;

18) zaliczanie drogi do kategorii drog gminnych,

19) pozbawianie drogi powiatowej dotychczasowej kategorii.

Zadania realizowane przez Oddzial Zamiejscowy Wydzialu Komunikacji

w Koniecpolu dla gmin Koniecpol, Dabrowa Zielona, Przyréow, Lelow:

1) wydawanie i wymiana praw jazdy krajowych i mi¢dzynarodowych;

2) wydanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz
decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
po ustaniu przyczyny, ktore spowodowaty jego cofniecie;

3) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy i jego zwrocie w przypadkach
okreslonych w ustawach;

4) wydanie decyzji o cofnieciu i przywrdceniu uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym w przypadkach okreslonych w ustawie;

5) wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem;

6) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujacemu pojazdem
w przypadkach nasuwajacych si¢ zastrzezen co do stanu zdrowia kierujgcego;

7) wydawanie zaswiadczen na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji osobom ubiegajacym
si¢ 0 zwrot lub przywrdcenie uprawnien;

8) wydawanie pozwolen do kierowania tramwajem;

9) dokonywanie wpisu do prawa jazdy swiadectwa kwalifikacji;

10) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy jezeli kierujacy pojazdem przekroczyt
dopuszczalng predkos¢ o wigeej niz 50 km/h na obszarze zabudowanym, po uzyskaniu
informacji od organéw kontroli ruchu drogowego;

11) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy jezeli kierujacy pojazdem silnikowym
przewozi osoby w liczbie przekraczajacej liczbe miejsc okreslong w dowodzie
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rejestracyjnym  (pozwoleniu czasowym) lub wynikajagca z konstrukcyjnego
przeznaczenia pojazdu niepodlegajacego rejestracji;

12) wydawanie skierowan na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki
przeciwalkoholowej i przeciwdziatania narkomanii, jezeli osoba kierowala pojazdem
W stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajacego podobnie
do alkoholu.

11. Do zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji nalezy wykonanie innych zadan
wynikajacych z przepisow, a nalezacych do wlasciwosci rzeczowej Wydziahu.

§33
Powiatowy Rzecznik Praw Konsumentow

1. Do podstawowych zadan Rzecznika nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie spraw nalezacych do wiasciwosci Powiatowego Rzecznika Praw
Konsumentow w zakresie ochrony konsumenta okreslonych ustawa o ochronie
konkurencji i konsumentéw oraz innymi przepisami;

wystgpowanie do  wilasciwych organdw o  wszczgcie  postgpowania
antymonopolowego;

zapewnienia konsumentom bezptatnego poradnictwa 1 informacji prawnej
w zakresie ochrony ich interesow;

wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentoOw oraz wystepowanie za ich zgoda
do toczacego si¢ postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumentows;
sktadanie wnioskdOw w sprawie stanowienia 1 zmiany przepisOw prawa
miejscowego w okresie ochrony intereséw konsumentows;

wspotdzialanie z wlasciwymi  terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami,
do ktorych zadan statutowych nalezy ochrona interesow konsumentow.

§ 34
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

1. Staroscie bezposrednio podlega zatrudniony przez niego pelnomocnik do spraw ochrony

informacji niejawnych, ktory odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych w urzedzie Starostwa Powiatowego. Zadania
wynikajace z ustawy o ochronie informacji niejawnych, realizuje w oparciu o podlegta mu
komorke organizacyjng zwang ,,pionem ochrony”.

2. Do podstawowych zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1)
2)
3)

4)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane
informacje niejawne;

zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie
tych informacji, w szczegolnos$ci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materiatow 1 obiegu dokumentow;
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5) opracowanie i aktualizowanie wymagajgce akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego
realizacji;
6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;
8) prowadzenie aktualnego wykazu o0s6b zatrudnionych lub petigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujgcych czynnos$ci zlecone, ktére posiadaja
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odméwiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnicto;
9) przekazywanie odpowiednio do ABW i SKW so ewidencji, o ktérych mowa w art.
73 ust. 1 danych, o ktéorych mowa w art. 43 ust. 2, 0s6b uprawnionych do dostgpu
do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu
poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktorym mowa w pkt 8.
W sklad pionu ochrony wchodza:
- pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;
- wyznaczony pracownik do rejestracji materiatow niejawnych;
- administrator systemu teleinformatycznego;
- inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego;
- portier.

§35
Zespol Radcéw Prawnych
Do podstawowych zadan Zespolu Radcow Prawnych nalezy wykonywanie obstugi
prawnej Rady, Zarzadu 1 Starosty oraz Wydziatéw, a takze Powiatowego Zarzadu Drog
w Czestochowie, egzekucja naleznosci Skarbu Panstwa oraz doradztwa dla jednostek
organizacyjnych powiatu, a w szczego6lnosci:

1) udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu
1 Starosty, opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym;

2) udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty 1 Wydziatow;

3) udzial w negocjowaniu warunkoéw umow i porozumien zawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektow tych umow 1 porozumien;

4) wykonywanie zastepstwa procesowego w sprawach dotyczacych dzialania
Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej, w sprawach przekraczajacych zakres pelnomocnictw
udzielonych tym jednostkom;

5) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz
wspotdziatanie w  podejmowaniu czynnosci w  zakresie postgpowania
egzekucyjnego;

6) informowanie Zarzadu, Starosty i Naczelnikow Wydziatow o zmianach
w przepisach prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw Powiatu;
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7)

8)

opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym projektéw porozumien i umow
w zakresie spraw powierzonych innym jednostkom;
wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o radcach prawnych.

§ 36
Biuro Prasowe

1. Biuro Prasowe wykonuje dziatania zwigzane z tworzeniem 1 realizacjg biezacej polityki

informacyjnej, obstuga Starostwa w zakresie kontaktow ze srodkami masowego przekazu.

2. Do podstawowego zakresu dzialania Biura nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

wspotpraca z redaktorami prasy regionalnej i lokalnej celem zamieszczania
informacji o powiecie na famach tych gazet,

redagowanie strony internetowej Starostwa 1 merytoryczny nadzér nad jej
zawartos$cia,

dokumentowanie waznych wydarzen zwigzanych z Powiatem, sporzadzanie
kserokopii 1 gromadzenie notatek prasowych dotyczacych  Powiatu
Czestochowskiego,

opracowywanie projektow odpowiedzi na notatki krytyczne 1 projektow
sprostowan do blednych informacji zamieszczonych w mediach,

opracowywanie komunikatow z obrad Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,
sporzadzanie informacji ze spotkan, w ktorych uczestniczg radni, cztonkowie
Zarzadu Powiatu oraz kierownictwo starostwa oraz zamieszczanie ich na stronie
starostwa,

sporzadzanie informacji:

a) z obrad zwigzkow i stowarzyszen dotyczacych zycia mieszkancoOw powiatu,

b) o wydarzeniach kulturalnych i sportowych w powiecie,

C) o pracach wydziatéw Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu,
opracowywanie tre$ci okoliczno$ciowych zyczen, gratulacji, podzigkowan, itp.
organizowanie 1 nadzorowanie terminéw spotkan dziennikarzy z wladzami
samorzadowymi Powiatu, w tym konferencji prasowych z wybranych tematow;

10) prowadzenie kalendarium rocznic i uroczystosci zwigzanych z zyciem spoteczno —

gospodarczym i kulturalnym mieszkancow powiatu

11) redagowanie biuletynu informacyjnego ,, Wiesci Powiatowe”
12) prowadzenie kroniki Powiatu;

13) obstuga prasowa wydarzen z udziatem wtadz Powiatu;
14) redagowanie i prowadzenie mediow spotecznoSciowych;
15) redagowanie i prowadzenie portalu czgstochowskie wiesci powiatowe.pl.

§ 37
Inspektor Ochrony Danych

1. Do podstawowych zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegélnoSci:
1) Przygotowywanie, aktualizacja dokumentow regulujacych kwestie ochrony danych
osobowych w urzedzie;
2) Opracowywanie, aktualizacja polityki bezpieczenstwa danych osobowych w urzedzie;
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3) Nadzor nad przestrzeganiem procedur regulujgcych kwestie ochrony danych
osobowych;

4) Informowanie Administratora danych, Podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
obowigzujacych przepisoéw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych;

5) Monitorowanie przestrzegania przepisow o ochrony danych osobowych, w tym
podziatu obowigzkow, dzialan zwigkszajacych $wiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

6) Udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

7) Wspolpraca z organem nadzorczym,;

8) Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem.

2. Inspektor Ochrony Danych podlega bezposrednio Staroscie.

§37a
Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy
1. Do podstawowych zadan na samodzielnym stanowisku ds. bezpieczenstwa i higieny
pracy naleza:
1) zapewnienie  przestrzegania  postanowien  Regulaminu  pracy  Starostwa,
a w szczeg6lnosci przepisdOw o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przepisdw o ochronie przeciwpozarowej;
2) nadzor nad Wydziatami Starostwa w zakresie bhp i szkolen;
3) prowadzenie biezacych spraw w zakresie bhp;
4) udzial, opiniowanie i doradztwo w zapewnieniu poprawy stanu bhp.
2. Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i1 higieny pracy podlega bezposrednio
Staroscie.

Rozdzial VI Tryb realizacji obowigzkow Starostwa wobec Rady Powiatu

§38
1. Wydzialy wykonuja zlecone przez Zarzad 1 Starost¢ zadania zapewniajace Radzie
wypetnianie funkcji organu Powiatu stanowigcego i1 kontrolnego.
2. Zadania Wydziatow obejmuja w szczego6lnosci:
1) opracowywanie zleconych przez Zarzad projektow uchwatl Rady;
2) przygotowywanie projektow materiatdbw informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych przez Zarzad Radzie;
3) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb Komisji Rady;
4) wykonywanie uchwat Rady;
5) rozpatrywanie i zatatwianie wnioskow Komisji Rady;
6) udzielanie Zarzadowi wyjasnien w sprawach interpelacji i zapytan radnych.
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§39

1. Naczelnicy Wydziatow uczestnicza w sesjach Rady w przypadku zaproszenia do
uczestnictwa przez Przewodniczacego Rady lub polecenia Starosty, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji - w posiedzeniach Komisji.

2. Wydzialy przedkladaja Zarzadowi projekty uchwat Rady Powiatu, za posrednictwem
wlasciwego czlonka Zarzadu.

3. Przyjete przez Zarzad projekty Starosta kieruje do Biura Rady.

4. Prace Wydziatow zwigzang z opracowywaniem projektow uchwat 1 wszelkich materiatow
dla Rady koordynuje Sekretarz Powiatu.

§ 40
1. Wydzialty wykonuja zadania wynikajagce z uchwal Rady stosownie do zakresu swego
dziatania.
2. Realizacj¢ uchwal Rady koordynuje Biuro Rady, ktore:
1) prowadzi rejestr uchwat Rady powierzonych do wykonania Zarzagdowi;
2) przekazuje uchwaty Rady do wykonania Wydziatom i innym powiatowym jednostkom
organizacyjnym;
3) opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwat.

§ 41
Whioski komisji Rady kierowane do Zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady, ktore kieruje je do
rzeczowo wlasciwych Wydzialéw oraz kontroluje terminowos$¢ przygotowania projektow
odpowiedzi Zarzadu.

§42
Whioski komisji kierowane do Wydzialow zalatwiaja Naczelnicy Wydziatow w porozumieniu
z whasciwymi czlonkami Zarzadu, Sekretarzem lub Skarbnikiem.

§43
Termin zalatwienia wnioskow wynosi 14 dni od daty wptywu do Starostwa.

§ 44
1. Wyjasnienia w sprawach interpelacji i zapytan radnych opracowuja rzeczowo wilasciwe
Wydziaty.
2. Wydzialy zobowigzane sg do :
1)przedstawienia w terminie niezwtocznym zaakceptowanych przez wtasciwego czlonka
Zarzadu projektow odpowiedzi dla radnych;
2)udzielania na polecenie Zarzadu, ustnych wyjasnienh w sprawach zapytan zgtaszanych
podczas obrad Rady, nie wymagajacych postepowania wyjasniajagcego.

§ 45
Pisemne odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych podpisuje Starosta.
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§ 46
1. Naczelnicy Wydziatéw i1 pracownicy Starostwa przyjmuja radnych poza kolejnoscia.
2. Wydzialy udzielaja radnym pomocy w wykonywaniu mandatu, a w szczegdlnosci:
1) udostepniajg posiadane materiaty programowe, informacyjne i sprawozdawcze;
2) w porozumieniu z Zarzadem deleguja swych przedstawicieli do udziatu w spotkaniach
radnych z wyborcami;
3) wykonujg inne zadania zlecone przez Zarzad.

Rozdzial VII Tryb przyjmowania interesantow oraz zalatwiania
skarg i wnioskow

§47

1. Starosta i czlonkowie Zarzadu przyjmuja interesantdw codziennie w godzinach pracy
Urzedu.

2. Naczelnicy Wydziatow przyjmuja interesantdw codziennie w godzinach urzgdowania.

3. W kazda $rode (oprocz $wiat) Starosta lub wyznaczona przez niego osoba przyjmuje
interesantéw w sprawach skarg, wnioskow w godzinach 15°°-16°°.

4. Czlonek Zarzadu przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskéw w siedzibie
Placowki Zamiejscowej w Koniecpolu Starostwa Powiatowego przy ul. Chrzastowskiej 8,
w kazdy czwartek w godz. 8% - 10%.

5. Harmonogram dyzuré6w miesi¢cznych, stosownie do ust.3 ustala i koordynuje pracownik
Sekretariatu Starosty.

§ 48

Pracownik przyjmujacy interesantéw w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokot
przyjecia zawierajacy:

1) date przyjecia;

2) imig, nazwisko i adres sktadajgcego;

3) zwigzle okreslenie sprawy;

4) imig¢ i nazwisko przyjmujacego;

5) podpis sktadajacego.

§49
1. Skargi i wnioski przyjete do protokolu ewidencjonowane sa w rejestrze skarg i wnioskow.
2. Sprawy nie majace charakteru skargi lub wniosku ewidencjonowane sa w ewidencji
przyjec interesantow.

§50
1. Centralny rejestr skarg i wnioskow i petycji prowadzi Wydziat Organizacji Rozwoju
1 Gospodarki Mieniem. W rejestrze centralnym rejestrowane sg skargi, wnioski i petycje
przyjmowane przez Starost¢ 1 pozostalych cztonkdéw Zarzadu w ramach osobistej
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interwencji interesanta lub sktadane pisemnie do Zarzadu, Starosty lub poszczegodlnych
cztonkéw Zarzadu.
2. Ewidencje skarg w wydziatach prowadza wyznaczeni pracownicy tych jednostek.

§ 51
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdéw, petycji oznaczajac poszczegoOlne
rodzaje spraw symbolami:
1) S - skarga;
2) W —wniosek;
3) P- petycje
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, postow lub radnych opatruje si¢ dodatkowo
litera "s", "p" lub "r".

§52
1. Skargi 1 wnioski sktadane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub poszczegodlnych
cztonkoéw Zarzadu rozpatruje Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem.
2. Skargi i wnioski sktadane lub adresowane na cztonkéw Zarzadu rozpatruje Rada Powiatu.
3. Pozostate skargi i wnioski rozpatrujag Wydziaty w ramach swej wtasciwosci rzeczowe;.

§53
1. Przy rozpatrywaniu i zatatwianiu skarg i wnioskow stosuje si¢ przepisy dziatu VIII

Kodeksu postepowania administracyjnego oraz przepisy Rozporzadzenia Rady Ministrow

z 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg

1 wnioskoéw (Dz. U. z 2002r. Nr 5 poz.46).

2. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja:

1) w sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospodarki
Mieniem - Starosta lub cztonek Zarzadu, a w przypadku ich nieobecnosci Sekretarz
Powiatu;

2) w pozostatych sprawach —Naczelnik Wydziahu.

§ 54
Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestrowanie skarg i wnioskow koordynuje
Wydziat Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem, ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem
odpowiedzi;

2) udziela interesantom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskow niezbednych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kieruje interesanta do wiasciwego Wydziatu, lub
organizuje przyjecie interesantoOw przez Staroste lub wlasciwego cztonka Zarzadu;

3) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskow w Wydziatach;

4) opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty okresowe analizy rozpatrywania
1 zalatwiania skarg i wnioskow.
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§55
Naczelnicy Wydziatow odpowiedzialni sg za:
1) wlasciwe prowadzenie rejestrow skarg i wnioskow;
2) wszechstronne wyjasnienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow;
3) niezwloczne przekazywanie Wydziatowi Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem
wyjasnien oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskoOw przez ten
Wydziat.

Rozdzial VIII Dzialalnos$¢ kontrolna

§ 56
Celem prowadzonej kontroli jest:
1) zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarka Powiatu 1 podejmowania prawidtowych decyzji;
2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidtowosci i legalnosci dziatania oraz
skuteczno$ci stosowanych metod i1 $srodkow;
3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§57
1. System kontroli w Starostwie obejmuje kontrole wewnetrzng i zewnetrzng.
2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewnetrznej wykonuja Naczelnicy Wydzialow
1 ich zastepcy, kierownicy oddziatdéw oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia
kontroli.
3. Zakres zadan kontrolnych pracownikow Wydzialow okre$laja szczegotowe zakresy
czynnosci.

§ 58
Kontrole prowadzone przez wyodrebnione stuzby kontrolne Starostwa oraz kontrole
zewnetrzne mogg by¢ kontrolami kompleksowymi obejmujacymi catos¢ lub obszerng czgsé
dziatalnos$ci poszczegdlnych Wydzialéw lub powiatowych jednostek organizacyjnych lub
kontrolami problemowymi obejmujacymi wybrane zagadnienia z zakresu dzialalno$ci
Wydziatu lub powiatowej jednostki organizacyjne;.

§59
W ramach powierzonych zadan kontrole wewnetrzng wykonuje:
1) Wydziat Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem:
a) w sprawach organizacji i funkcjonowania Wydzialow w zakresie przestrzegania
tajemnic ustawowo chronionych oraz dyscypliny pracy
b) w zakresie zgodnosci dziatania z prawem,
c) w zakresie ewidencji i odpowiedzialnos$ci za uzywane pieczecie urzedowe
1 naglowkowe,
d) w zakresie stosowania przepisow prawo zamowien publicznych;
2) Wydzial Finansowy - w zakresie prawidlowosci gospodarowania $rodkami
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budzetowymi 1 kredytami, prowadzenia rachunkowosci,
3) Oddziat Audytu i Kontroli Wewngtrznej;
4) Dorazne zespoly powotywane przez Staroste - w zakresie ustalonym przez Staroste.

§ 60
Oddzial Audytu i Kontroli Wewnetrznej
Audyt wewnetrzny w Starostwie Powiatowym prowadzony jest na podstawie ustawy z 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.).

Do zadan audytora wewnetrznego nalezy:

1) przygotowywanie rocznego planu audytu wewngtrznego na rok nastepny w oparciu
o przeprowadzong analiz¢ ryzyka;

2) przeprowadzanie czynnosci o charakterze zapewniajagcym —niezaleznego
1 obiektywnego badania proceséw tadu organizacyjnego, zarzadzania ryzykiem
1 kontroli — badania adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej,
obejmujacego oceng:

a) zgodnosci prowadzonej dziatalnosci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi
procedurami wewnetrznymi,

b) skutecznosci i efektywnosci podejmowanych dziatan,

c) wiarygodnos$ci sprawozdan,

d) ochrony zasobow,

e) przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

f) efektywnosci i skutecznosci i przeptywu informacji

g) zarzadzania ryzykiem

3) przeprowadzanie czynno$ci o charakterze doradczym, przysporzenie wartosci
1 usprawnienie proceséw tadu organizacyjnego, zarzadzania ryzykiem i kontroli;

4) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych i oceniajacych dostosowanie dziatan
w audytowanych obszarach do wydanych zalecen;

5) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

6) opracowanie procedur audytu wewnetrznego, w szczegolnosci Ksiggi procedur audytu
wewnetrznego oraz Karty audytu wewnetrznego;

7) prowadzenie biezacych i statych akt audytu.

Do zadan kontroli wewngetrznej nalezy:

1) opracowywanie rocznego planu kontroli wewngtrzne;j;

2) przeprowadzanie kontroli w powiatowych jednostkach organizacyjnych, wydziatach,
oddziatach, zespotach i komorkach wewnetrznych Starostwa;

3) sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych kontroli;

4) przygotowywanie projektow wystgpien pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli,

5) sporzadzanie sprawozdania z realizacji rocznego planu kontroli wewngtrznej;

6) sporzadzenia informacji i analiz dotyczacych przeprowadzonych kontroli na potrzeby
Starosty, cztonkéw Zarzadu Powiatu, Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu, organdéw
kontroli zewnetrznej (NIK, RIO, itp.)

7) w przypadkach wuzasadnionych wynikami kontroli opracowywanie projektow
zawiadomien do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych, Policji, Prokuratury;

8) wykonywanie innych zadan na polecenie Starosty.
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§ 61
Audytor wewnetrzny i pracownicy kontroli wewngtrznej podlegaja bezposrednio Staroscie

§ 62
Kontrole zewnetrzng w stosunku do powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza:
1) Wydzialy wykonujace zadania w zakresie nadzoru nad powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi,
2) Oddziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej;
3) zespoty powolywane doraznie w zakresie ustalonym przez Starostg.

§ 63
1. Plan kontroli okres$la: nazwe i adres jednostki kontrolowanej, zakres tematyczny kontroli,
rodzaj kontroli, termin przeprowadzenia kontroli.
2. O sposobie wykorzystania wnioskow 1 zalecen pokontrolnych decyduje Starosta.

§ 64
1. Wydziat Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem przekazuje Staroscie do akceptacji:
1) uzgodnione plany kontroli opracowane przez Wydziaty;
2) przedtozone przez Wydzialty wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace
z przeprowadzonej kontroli.
2. Wydzialy prowadzace kontrole sktadaja Wydziatowi Organizacji, Rozwoju i Gospodarki
Mieniem materialty wymienione w ust.1.

Rozdzial IX Zasady podpisywania pism i decyzji

§ 65
Do podpisu Starosty zastrzezone sa:

1) pisma w sprawach nalezgcych do jego wlasciwosci, stosownie do ustalonego podziatu
zadan pomiedzy Starostg 1 cztonkami Zarzadu;

2) pisma w sprawach nalezgcych do kompetencji Starosty na podstawie Regulaminu;

3) wnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla
pracownikow Starostwa;

4) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratury;

5) decyzje w sprawach osobowych Naczelnikow Wydziatow, Kierownikow Oddziatow
oraz radcow prawnych;

6) decyzje o rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa;

7) zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezptatnego;

8) listy intencyjne do kontrahentow zagranicznych;

9) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;

10) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow

1 senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,
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C) Ministrow oraz Kierownikoéw urzedoéw centralnych,
d) Wojewody Slaskiego,

e) Sejmikow samorzadowych wojewodztw,

f) Starostow,

g) Dyrektorow Urzedow Skarbowych,

h) kierownikow instytucji i jednostek organizacyjnych.

§ 66

. Do czlonkéw Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy:

1) aprobata wstgpna spraw zastrzezonych do wlasciwosci Starosty zwigzanych
z zakresem wykonywanego przez nich nadzoru;

2) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podzialem zadan do czlonkéw
Zarzadu oraz Sekretarza i Skarbnika.

Sekretarz podpisuje:

1) decyzje w sprawach osobowych pracownikow Starostwa za wyjatkiem zastrzezonych
dla Starosty;

2) polecenia dotyczace techniczno - organizacyjnych warunkéw dziatania Starostwa.

§ 67

. Naczelnicy Wydziatow:

1) aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, cztonkéw Zarzadu,
Sekretarza i1 Skarbnika;

2) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla osob wymienionych pod lit. a
nalezacych do zakresu dziatania Wydziatow;

3) podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrznej Wydzialu
1 zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy;

4) podpisuja pisma dotyczace urlopow pracownikow Wydziatu.

. Naczelnicy Wydziatéw, a takze indywidualnie upowaznieni pracownicy w trybie §21

pkt 2 podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach

z zakresu administracji publicznej.

. Naczelnicy Wydzialow okreslaja rodzaje pism do podpisywania, ktorych upowaznieni sg

zastgpcey 1 inni pracownicy Wydziatow.

. Pracownicy opracowujacy pisma, parafuja je swoim podpisem umieszczonym pod

tekstem z lewej strony.
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Rozdzial X Zasady redagowania i tryb opracowywania aktow prawnych

§ 68
Wydziaty Starostwa, kazdy w zakresie swego dziatania przygotowuja projekty aktow
prawnych Rady, Zarzadu i Starosty.

§ 69
Projekty uchwat Rady Powiatu, Wydzialy przygotowuja w sprawach zastrzezonych do
wylacznej wlasciwosci Rady na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016r. poz. 814 z p6zn. zm.) oraz Statutu Powiatu, a takze w innych
sprawach zleconych przez Zarzad.

§70

1. Zarzad jako organ wykonawczy Powiatu w ramach swej wlasciwosci rzeczowej
1 miejscowej podejmuje uchwaty.

2. W sprawach okreslonych w art. 42 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym Zarzad
wydaje zarzadzenia.

3. W przypadkach okreslonych w przepisach szczegdlnych Zarzad wydaje decyzje
administracyjne.

4. W sprawach, w ktorych rozstrzygnigcie nie wymaga formy uchwaly, zarzadzenia
lub decyzji Zarzad zajmuje stanowisko do protokotu.

§71
Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:

1) decyzje:

a) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej - art. 4 ustawy
o samorzadzie powiatowym,

b) w sprawach przewidzianych w art. 34 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym,
c) w innych sprawach wynikajacych z przepisow odrgbnych;

2) zarzadzenia:
a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkcji Kierownika Starostwa,
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrgbnych;

3) akty prawne o innej nazwie wynikajace z przepisoOw szczegodlnych.

§72
1. Projekty uchwat Rady wymagajg uzasadnienia.
2. Uzasadnienie do projektu uchwaty Rady podpisuje Starosta, Wicestarosta lub cztonek
Zarzadu.

§73
1. Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.
2. Kontrole przeprowadza radca prawny umieszczajac na przedstawionym projekcie
stosowna pieczatke i1 podpis.
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§74
Projekty uchwat Rady oraz projekty aktow prawnych Zarzadu, jezeli posiadajg charakter
normatywny, wymagaja zaopiniowania przez wtasciwe komisje Rady.
Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu, badz
przedstawieniem do podpisu Starosty winien by¢ uzgodniony :
1) z wiasciwymi Wydziatami jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego rozwoju
powiatu i zadan inwestycyjnych;
2) ze Skarbnikiem Powiatu, jezeli powoduje zmian¢ w budzecie lub wywotuje skutki
finansowe;
3) z Wydzialem Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem, jezeli dotyczy struktury
komorek organizacyjnych Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych;
4) zinnymi jednostkami, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania lub obowiazki.

§75

1. Projekt aktu prawnego Zarzadu lub Starosty sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach,
a przewidziany do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego takze
w wersji elektroniczne;.

2. Wydzial Organizacji, Rozwoju i Gospodarki Mieniem otrzymuje 2 kopie podpisanych
aktow prawnych Zarzadu i Starosty:

1) jeden egzemplarz do przechowania w zbiorze biezacym;
2) jeden egzemplarz w celach archiwalnych.

3. Egzemplarz papierowy, a takze wersje elektroniczng aktu prawnego podlegajacego
publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Slaskiego otrzymuje Wydziat
Organizacji, Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem.

4. Egzemplarz aktu prawnego otrzymuje takze jednostka organizacyjna, ktoéra opracowata
projekt. Jest ona zobowigzana przygotowa¢ 1 dostarczy¢ tre$¢ aktu jednostkom
organizacyjnym zobowigzanym do ich wykonania.

5. Postanowienia ust. 2-5 nie dotycza decyzji Starosty.

§76
Rejestr uchwal Rady oraz aktoéw prawnych Zarzadu 1 Starosty prowadzi Wydziatl Organizacji,
Rozwoju 1 Gospodarki Mieniem.

§ 77
1. Formalng kontrol¢ wykonania aktéw prawnych sprawuje Wydzial Organizacji, Rozwoju
1 Gospodarki Mieniem, ktory w miar¢ potrzeby zapewnia opracowanie stosownych
informacji.
2. Watpliwosci w sprawie opracowywania i ewidencjonowania aktow prawnych rozstrzyga
Zespot Radcéw Prawnych.
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Rozdzial XI Postanowienia koncowe

§78
1. Obowigzujaca wyktadni¢ przepiséw regulaminu ustala Sekretarz Powiatu.
2. Spory kompetencyjne wymagajace zmiany statutu i regulaminu rozstrzyga Zarzad,
a pozostale Sekretarz.
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